Poccuinckas ®enepaums
AOMUHUCTpaUNA 3aKOBPSLLMHCKOrO cenbcoBeTa
KpyTMXUHCKOro panoHa Antamckoro kpas
NMOCTAHOBINEHUE

«_ 13 » 04 2016 Ne 10 C. 3aKoBpSALLMHO

O6 yTBEPXXAEHUM aAMWHUCTPATUBHOMO perfiamMeHTa npeaocTaBeHns MyHUMUUNanbHON
ycnyru «Bblgayda BbINMCOK N3 NOXO3AWCTBEHHOW KHUIMM, CMIPaABOK U MHbIX JOKYMEHTOBY

B uenax nosblweHMs KayecTBa M OOCTYNHOCTUM MpefocTaBndeMblX MyHULMNANbHbIX
ycnyr, pykoBoacTtBysicb degepanbHbiM 3akoHOM oOT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 obwmnx
ApUHUMNAX oOpraHmMsauum MeCTHOro camoynpasneHus B Poccunckon degepaummy»,
depepanbHbiM 3akoHOM oOT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuM3aumm npeaocTaBneHns
rOCy4apCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbIX YCAYr», PYKOBOACTBYSICb YCTaBOM MyHWULMMNANbHOIO
obpasoBaHnsa 3akoBpPALWMHCKMIA cenbcoBeT KpyTUXMHCKOro pamnoHa AnTanckoro kpas
MOCTAHOBIJIAIO:

1. YTBepauTb npunaraembin  AOMUHUCTPATUBHLIA  perfiameHT npefocTaBneHus
MYyHUUMNAnbHOM ycnyrn «Bblgada BbIMMCOK M3 MOXO3SANCTBEHHOW KHUIM, CNPaBOK U MHbIX
OOKYMEHTOBY.

2. KOHTpOnb 3a BbINOSIHEHNEM HACTOALLEro NOCTaHOBMNEHUS OCTaBMA 3a COOON.

3. HacTtosuiee noctaHoBEHME BCTYNaeT B CUIY CO OHS €ro NPUHSATUS.

[(maBa cenbcoBeTa H.A.TtomeHueBa



AOMWHUCTPATUBHLIN pernamMmeHT
npeaocTaBneHnss MyHULUNanbLHOMW yCcnyru
«Bblaa4va BbINUCKU N3 NOXO3ANCTBEHHOW KHUIMU,
CMpaBOK N UHbIX JOKYMEHTOB»

. O6wme nonoxeHuns

1.1. NpegmeT agMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa.

AOMMHUCTPATMBHBIA pernameHT npegocTtaBfieHns MyHUumMnanbHoW ycnyrn «Bblgada

BbIMUCKN n3 NMOX03ANCTBEHHOM KHUIN,
CMpPaBOK M MHbIX AOKYMEHTOB» (ganee — AAMUHUCTPATUBHBLIA perriaMmeHT) ycTaHaBnuBaeT
NOPSAOK W CTaHAapT NpefoCTaBfeHMs MYHUMUMMANbHOW yCryrm no npuemy 3asBreHuMn,
OOKYMEHTOB, a Takke Bblgaya BbINMUCKN W3 MOXO3SMCTBEHHOW KHWIMM, CMpPaBOK M WHbIX
OOKYMEHTOB (Oanee — MyHuuunanbHas ycryra), B TOM 4ucrie 4Yepe3 KpaeBoe aBTOHOMHOE
yypexageHme «MHOroyHKUMOHamMbHbIN  LUEHTP NpefoCTaBfeHuUst rOCYAApCTBEHHbLIX U
MyHULMNaNbHbIX ycnyr AnTanckoro kpas» (ganee — MHorodyHkUMoHanbHbi UeHTp)!, B
9NEeKTPOHHOW hOpMe C MUCMOoNb30BaHNEM dheaepanbHON rocyaapCcTBEHHOM MH(OPMaLMOHHON
cuctemMbl « EQUHBIN NnopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHULUMNANbHbIX yenyr (QyHKUMn)» (ganee —
EAQnHbIA nopTan rocyaapCTBEHHbIX Y MyHUUMNAnNbHbIX yenyr (yHKUMiA))? B MHGOPMaLMOHHO-
KOMMYHUKALMOHHON CETU «UHTEPHET», YHUBEPCAIbHOW 3NEKTPOHHON KapTbl (aanee — Y3K) ¢
cobnogeHneMm HopMm 3akoHoaTenbcTBa Poccunckon defepaumm o 3awmte nepcoHasnbHbIX
AaHHbIX, @ Takke COCTaB, MOCNefoBaTeNbHOCTb M CPOKM BbINOSIHEHUA aAMWHUCTPATUBHbIX
npoueayp, TpeboBaHWs K MopsaKy MX BbINOMHEHUS, MNOPSAOK UM (bOpMbl KOHTpoOnsa 3a
NCMOMHEHNEM aAMMHUCTPATMBHOIO perfameHTa, nopsiaok gocyaebHoro (BHecyoebHoro)
obxanoBaHus 3adBUTENEeM pelleHMn U gencteun  (6e3gencTBys)  adMUHUCTpaLMK
3aKOBPALLMHCKOrO CenbCcoBeTa, NPeAoCTaBNALWEro MyHULMNAbHYIO YCyry, AOMKHOCTHOMO
nvua agMmMHUCTpaumnmn 3aKOBPALLMHCKOIO CeNnbCoBeTa MNpedoCTaBNAWEro MyHUUMNAaIbHYHO
ycnyry, Mo MyHULMNAanbsHOro crnyXawlero npy npegocTaBneHm MyHULMNAansHOM YCnyru.

B cBoen  pgedAtenbHOCTM  aAMWHUCTpauUMA  3aKOBPALIWHCKONO  cenbcoBeTa
B3aMMOLENCTBYET C YNOSIHOMOYEHHOM opraHuMsaumen ANTancKoro Kpasi, OCYLLECTBNSLLEN
YHKUMKM NO OpraHn3auumn AesTenbHOCTM MO BbINYCKY, Bblaadye n obcnyxmnBaHmio YIK B 4actm
BeaeHus pernctpa YIK, coaepxawlero cBeAeHns O BbldaHHbIX Ha TeppuTopun ANTancKoro
Kpaa YOIK, akcnnyataumm MporpaMmMHO-TEXHUYECKOro Komnnekca no pabote ¢ YOK,
obecneyeHns  MHPOPMALMOHHO-TEXHOMOMMYECKOrO  B3aMMOAENCTBUS  rOCYyAapCTBEHHbIX
MH(POPMALMOHHBIX  CACTEM  NpWU  MpefocTaBfeHMuM  rpaxgaHam  AnTamckoro  Kpas
rocyaapCTBEHHbIX YCNyr ¢ ucnonb3osaHnem YOK.

1.2. OnncaHne 3asBuUTEnNen.

MyHuumnanbHasa ycnyra npegoctaBnsieTcss Pusndeckum, opuanyeckum nuuam nmbo mx
YNONTHOMOYEHHBIM  NpeAcTaBuTenaMm (ganee — 3assutenu), obpaTuUBLLUMMCA C 3anpocoM O
Bblgaye BbINMUCKK n3 MOX03ANCTBEHHOM KHUTW,

CMpPaBOK U UHbIX JOKYMEHTOB.

Il. CraHgapT npegocTaBneHUs MyHMLUNANbHOW yCryru

2.1. HanmeHoBaHMe MyHULUUNANBHOW YCIYru.

«Bblaaya BbINMCKM M3 NOXO3ANCTBEHHOW KHUMM, CMIPABOK U UHbIX JIOKYMEHTOBY.

2.2. HaumeHoBaHMe opraHa MECTHOrO CcaMoynpaBfieHusl, MpeaoCTaBnsoLWero
MYHULMNANbHYIO YCNYTY.

' IpU yCIIOBUH HATMYKSA 3aKITIOYEHHOTO COTNIANIEHHS O B3auMoaeicTBrn Mexxy MOLL u OMCY;

? IPeOCTaBICHHE MYHUIMITAILHON YCIyrd «Briada BBITMCKU U3 TIOXO3AHCTBEHHONW KHUIH, CIIPABOK M UHBIX JOKYMEHTOB)
OCYIIECTBIISIETCS] B JIEKTPOHHOHN (hOopMe IIpU HATMYUM PETHCTPAMX 3asBUTEIsI Ha EAnHOM moprane rocyJapCTBEHHBIX U
MYHHIUNAIBHBIX YCIyT (yHKIHUIT), a TAKXKE CHEeNUaIbHON KHONKHU «[lomydnTs ycmyry».



MpenoctaBrneHne MyHUUMNAnNbHOW ycnyrn «Bblgada BbINMUCKM U3 MOXO3SACTBEHHOM
KHUIW, CMPaBOK M UHbIX AOKYMEHTOB» OCYLLECTBMSieTCS aaMUHUCTpaunert 3akoBPSALLIMHCKOIO
cenbcoBeTa.

Mpoueaypbl NpyeMa JOKYMEHTOB OT 3asiBUTENS, PACCMOTPEHUS JOKYMEHTOB M Bblaayn
pesynbTata MpeaoCcTaBNeHust MYyHUUMNAnbHOW YCMyrM OCYLECTBASETCS [AOMKHOCTHbIMU
nMuamMn_agMmMHUCTpaumnmn 3aKoBpSALLNMHCKOIO CerlbCoBETa

2.3. TpeboBaHusa K nopsaky WMHPOPMUPOBAHUSA O MPEOOCTaBIEHUN MYHULMNANbHOWM
ycnyru.

2.3.1. ludopmaumsa no Bonpocam npeaoctaBfieHNa MyHUUMNANbHOW YCIyrn siBngeTcs
OTKPbLITON M 06LeaOoCTYyNHON, MOXeT ObiTb nofnydyeHa 3asBUTENEM JNUYHO MOCPEeSCTBOM
MMUCbMEHHOrO M (MNKN) YCTHOro obpalleHusi, Yepe3 IANEeKTPOHHYK Mo4yTy, no TenedoHy ang
CnpaBoOK, Ha oduuManbHOM MHTEpHeT-canTe KpYTUXMHCKOrO pamoHa, Ha WUHAOPMaLMOHHbIX
cTeHAax B 3anax npuvema 3asiButenen B aaMWHUCTpauUmMM 3aKOBPSALUMHCKOrO CenbcoBeTa, B
MHOroyHKLUMOHANbHOM LIEHTpe npu  fMYHOM oObpalleHun 3assuTens U B LeHTpe
TenedoHHOro obcnyxmBaHusl, Ha WHTepHeT-canTe MHOrodyHKUMOHANbLHOro LUEeHTpa, npu
ncnonb3oBaHMM EAMHOrO noptana rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX yCnyr (QyHKUMA) U
perMoHanbHoOM MHAOPMALMOHHOM cuUcTeMbl «llopTan rocygapCTBEHHbIX M MyHMUMNAbHbIX
yenyr (cpyHkumin) AnTtamckoro kpasi» (ganee — PernoHanbHbIM nopTan rocygapCTBEHHbIX Y
MyHUUMNAnNbHbIX  ycnyr (yHKUun)) B MHAPOPMALNOHHO-TENIEKOMMYHUKALUMOHHON  CETU
KUHTEPHET».

2.3.2. CBeieHMs 0 MeCTe HaxoXaeHnst aaMUHUCTPaLMn 3aKOBPALLIMHCKOIO CeNIbCOBETA,
NpenocTaBnArLLEro MyHLMnanbHyo ycnyry, rpaduke paboTbl, NOYTOBOM agpece v agpecax
3NEKTPOHHOM NOYTbI AN HanpasneHns obpalleHnn, o TenedOoHHbIX HOMepax pa3MeLleHbl Ha
odnuymanbHOM MHTEPHEeT-canTe KpyTUXMHCKOro panoHa, Ha MHopMauMoOHHOM CTEeHAE B 3arne
npuema 3assutenen, Ha PermoHanbHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MYHUUMMANbHbIX YCyr
(dbyHKUMIM), Ha EguHOM nopTane rocydapCTBEHHbIX WM MyHUUMNAnbHbIX yenyr (pyHKkumin), a
TaKke B NpunoxeHnn 1 K ADMUHUCTPATUBHOMY perfiaMeHTy.

2.3.3. CBefeHnss 0 MecTe HaxoxaeHus MHOroyHKUMOHaNbHOro UeHTpa, rpaduke
paboTbl, agpece oduunanbHOro UHTEPHET-canTa, agpec SNEKTPOHHOW MOYTbl, KOHTAKTHbIN
TenedoH LueHTpa TenedoHHOro obcnyxmBaH1s pasmeLlaloTca Ha MHOPMaLMOHHOM CTeHae
agMUHUCTpaUnn 3aKoBPALLMHCKOIO CenbCoBeTa U B NpUMoXeHun 3 K AAMWHUCTPATUBHOMY
perfnameHTy.

2.3.4. CegeHna o006 opraHax rocygapCTBEHHOM BfacTu, oOpraHax MEeCTHOro
camoyrnpaBsfeHns n opraHM3aumax, y4acTBYOLWKNX B NpeaocTaBneHnn MyHUUMNansHOM yCryru.

YyacTBytoLmMe opraHbl rocyaapCTBEHHOW BNACTU, OpraHbl MECTHOMO CaMoyrnpaBreHns u
opraHu3aumnm oTCyTCTBYHOT.

2.3.5. lNpun obpalleHnn 3aaBuTens B agMUHUCTPaLMo 3aKOBPSALIMHCKOrO cenbcoBeTa
MMUCbMEHHO WNKN 4Yepe3 IJNEKTPOHHY MNOYTYy 3a MnoflydeHnem uHdopmaumm (nonyydeHns
KOHCyrnbTauun) no sonpocam npeaocTaBneHus MyHUUUNanbsHOM YCryru OTBET HanpaBnseTcs
B CPOK, He npeBblwatowmin 20 gHen co OHS perncTpaumm obpalleHus.

2.3.5.1. lNo TenedoHy cneumanncTbl_agMUHUCTPaUNN 3aKOBPSALLMHCKOrO cenbcoBeTa
AatoT ncHepnbiBaoLLy0 MHpopMauuio No NpeaoCcTaBneHN0 MyHULMNANIbHOW YCIyri.

2.3.5.2. KoHCcynbTauumn no npegoctaBreHnio MyHUUUNanbHOM yCnyrn ocyLLecTBNATCS
crneumanuctaMmn agMuUHUCTpaummM 3aKOBPALIMHCKOrNO cenbcoBeTa npu NnM4yHoM obpalleHnn B
paboyee Bpems (npunoxeHue 1).

2.3.5.3. KoHcynbTaumm no npeaocTtaBfieHNio MyHULMNANBHOW YCIyrn OCYLLEeCTBAATCA
No cnegyoLwmm Bornpocam:

1) NepeyHIo AOKYMEHTOB, HEOOXOANMbBIX ANA NPeaoCTaBNEeHNA MyHULMMNANbHON yCnyri,
KOMMNNEKTHOCTN (4OCTaTOMHOCTUN) NpeAcTaBNeHHbIX JOKYMEHTOB;




2) WCTOMHMKA MNOSyYEeHWA [OOKYMEHTOB, HeobxoauMMbiX AnNA  npencraBrieHus
MYHULMNANbHON yCNyru;

3) BpeMeHu npuemMa v Bbiga4v JOKYMEHTOB;

4) CPOKOB NpefoCcTaBeHns MyHULMNaneHON YCnyru;

5) nopsagka obxanosaHus gencTeBuin (6e30eNCTBUS) U peLleHni, OCYLEeCTBNSAEMbIX U
NPYHMMAaeMbIX B Xo4e NpeaoCcTaBNeHns MyHULMNANIbHOW YCRyri.

2.3.5.4. [lpn ocywecTBNEHNN KOHCYINbTUPOBaAHUA creumanucTel agMUHUCTPaUnn
3aKOBPALLMHCKOrO CenbCoBETa B BEXIMBOW M KOPPEKTHOW (bopMe, NaKOHWYHO, NO CYyLLEeCTBY
Bonpoca 00s3aHbl NpeAcTaBuUTbCA (ykasaTb amunuvio, UMs, OTYECTBO, AOJPKHOCTb), AaTb
OTBETbl HA 3aJaHHble rpaXxgaHMHOM BOMPOCHI.

2.3.5.5. Ecnn nocTtaBneHHble rpaxgaHUHOM BOMPOCbI He BXOAAT B KOMMETEHUMUIO
aoMUHUCTpauUnn 3aKoBPSALUMHCKOrO CenbcoBeTa, Cneunanuct MHAOPMUpYeT NOCeTUTens o
HEBO3MOXHOCTW NpeaoCTaBNeHNa CBeAEeHUN U pasbsAcHAET eMy npaBo obpaTuTbCcs B opraH, B
KOMMNETEHLMIO KOTOPOro BXOOAT OTBEThI HA NOCTaBMEHHbIE BOMPOCHI.

2.3.5.6. Bpema KoHcynbTauuu npu JIMYHOM MpUEME He OOSPKHO MpeBblwaTb OAHOro
yaca C MOMEHTa Hayarna KOHCYNbTUPOBaHWSI.

2.3.6. lNpun npepgoctaBneHnn MyHULMNANbHOM Ycnyrn 3anpewjaetca TpeboBatb OT
3a8BUTENS OCYLLECTBMEHUS [OEeNCTBUW, B TOM 4MCMe COorfnacoBaHui, HeobxoauMblx Ans
NoNy4eHUs MyHUUUNanNsLHOM yCryrn n cBA3aHHbIX C obpalleHnem B rocydapCTBEHHbIE OpraHbl,
OpraHbl MECTHOrO CamoynpaBfeHNa U opraHu3auuun, NoaBeAOMCTBEHHbIE roCyaapCTBEHHbBIM
opraHam W opraHaMm MeCTHOro CcaMoyrnpaBfeHus, 3a WCKMNIYEHNEM MOSTyYEeHUS YCnyr,
BKITOYEHHbIX B [lepeyeHb ycnyr, KoTopble SABASTCA HeobxoauMbiMyn 1 oba3atenbHbIMU 4N
npegocTaBneHnss MyHULMNanbHbIX YCNyr Ha Tepputopun agMuHUCTpaumm 3aKoBPALLINHCKOIO
cenbcoBeTa

2.4. PesynbTaT npefocTaBneHns MyHUUMNansHOW yCnyru.

PesynbTatom npegocTtaBneHnsi MyHUUMNANbHOW yCnyru 9BnsaeTcs:

1) Bblgaya BbINMUCKM W3 MOXO3SIMCTBEHHOW KHWUMM, CMPaBOK M MHbIX AOKYMEHTOB B
agMUHUCTpaUnn 3aKOBPALLMHCKOrO CenbCoBETa;

2) OTKa3 B Bbldaye BbIMUCKM U3 MOXO3SNCTBEHHOW KHUMM, CNPaBOK U UHbIX JOKYMEHTOB B
agMUHUCTpaUnmn 3aKoBPALLMHCKOrO CenbCoBETa;

2.5. Cpok npefocTaBnieHnst MyHUUMNanbHON yCnyru.

O6wwnin cpok NpenocTaBreHns MyHULMNANbHOW ycrnyrin coctaBnsaeT He 6onee 10 gHen ¢
MOMeHTa obpalleHns 3asBnTens B agMUHUCTpaLmMm 3akoBPALLMHCKOrO cenbcoBeTa.

B cnyyae npeactaBneHust 3asiBUTENEM [OOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B nNyHkTe 2.7.1
pasgena ||l AgMunHucTpaTMBHOro pernameHTta, depe3d MHOroyHKLMOHANbHbIA LEHTP CPOK
NPUHATUA peLleHna O NpeaoCTaBneHUM MyHULMNANbHOM YCAYyrM WUCHUCIISAETCA CO  AOHS
NPUHATUA TakUX OKYMEeHTOB MHOrogyHKUMOHaNbHbIM LEHTPOM.

2.6. [lepeyeHb HOpMATUBHBLIX MNPABOBbLIX aKTOB, HEMOCPEACTBEHHO pPerynmpyloLmx
npegocTaBreHne MyHUUMNanbHOM yCnyru.

MpepocTtaBneHne MyHMUMNANbHOM YCAYrM OCYLIECTBNSIETCA B COOTBETCTBUM CO
cnegylownuMm HOpMaTMBHLIMU NMPABOBLIMWN aKTaMMU:

1) KoHcTtutyumen Poccunckon ®epepaunu;

2) NpaxkgaHcknum kogekcom Poccuinckon degepaumm;

3) ®epepanbHbiM 3akoHoM oT 06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 o0bwmx npuHUMNax
opraHusaumn MecTHoOro camoynpasneHusi B Poccuinckon ®epepaumny;

4) d®epepanbHbiM 3akoHoM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHanbHbIX LaHHbIX»;
(«Poccuiickas raseta», 29.07.2006 Ne165);

5) ®epgepanbHbiM  3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusaumm
npenocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCyr»;
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6) PepepanbHbiM 3akoHOM OT 09.02.2009 Ne 8-®3 «O6 obecrnedyeHun poctyna K
nHopMauum O OeATeNbHOCTU  FOCYAapCTBEHHbIX OpPraHoB W OpraHoB  MECTHOrO
camoynpaBreHus»;

7) YcTaBoM agMUHUCTpaLMM 3aKOBPALLMHCKOIO CEenbCoBETA;

2.7. WNcuepnbiBalOWwun nepeyeHb [OOKYMEHTOB, HeOOXOAUMbIX B COOTBETCTBMM C
HOPMaTMBHbLIMWU MPaBOBbLIMW aKkTaMun OS5 NpefoCTaBNeHns MyHUUUNanbHOW YCryrm n ycnyr,
KoTOpble ABNATCA HeobxoaMMbIMn 1 obA3aTenbHbIMK ANA NpeaoCcTaBneHnss MyHUUunanbHom
ycryru, nognexawmx npeacraBneHunto 3assutenem, nopsagok ux NpegoctaBreHuns.

2.71. OcHoBaHMEM [ONd nNpefoCTaBNEHUs MyHMUMMNANbHOW  YCryrn  SBMSIOTCA
OOKYMEHTbI, NpeAcTaBrieHHble B aMUHUCTPaUMn 3aKOBPALLIMHCKOIO CenbcoBeTa Ha NIMYHOM
npueme, unn yYeped EamHbIi nopTan rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHBIX YCNyr (yHKUMNA)
nnbo nogaHHble Yepe3 MHOroyHKLUNOHaNbHbIN LIEHTP:

1) LOOKYMEHT, YyOOCTOBEpPSOLWMA Hanuuue rpaxgaHctBa Poccuinckon dPepepaumm
(macnopT);

2) cnpaBkun u3 y4yebHbIX 3aBefeHun (Ons CTYAEHTOB AN NpeabsBreHns no Mecty
TpeboBaHus);

4) cBMOETENBLCTBO WM MHOW AOKYMEHT, YCTaHaBMMBAKLWIMA NpPaBO Ha 3eMESbHbIN
yyacTok (ansa nonyderus cnpasku JX).

2.7.2. 3agBuTenb BnNpaBe He NpeactaBndaATb [LOOKYMEHTbl, MNpPeayCMOTPEHHbIE
nognyHktom 4 nyHkta 2.7.1 pasgena || AgmuHucTpaTuMBHOro pernameHTta. [Ans
npefocTaBneHus MyHUUMNanbHOW YCnyru aaMuUHUCTpaunn 3akoBPALIMHCKOrO cenbcoBeTa
3anpalwmnBaeT yKasaHHble OOKYMEHTbl (MX KOMUM WNK copepXalimecss B HUX CBeOeHus) B
nopsiake MeXBEAOMCTBEHHOrO WH(OPMaUNOHHOIO B3aMMOOEWNCTBUA, €CrM OHW He Obinn
npencraBreHbl 3agaBmTenemM no COBCTBEHHON NHULMATMBE.

2.7.3. AgmuHucTpauma 3akoBpPALIMHCKOrO cenbcoBeTa He BrpaBe TpeboBaTb OT
3aaBuUTenNs npeacTaBneHne opyrmx 4OKYMEHTOB KpOMe LOKYMEHTOB, MCTpeboBaHUe KOTOPbIX Y
3asBUTENS [OOMyckaeTcd B COOTBETCTBUM C noanyHktammn 2.7.1 wn 2.7.2 pasgena |l
AOMWHUCTPATMBHOIO pernameHTa. 3asBuTento BblgaeTcsl pacnucka B MNofyvYeHunm oT
3aaBUTENS OOKYMEHTOB C YKasaHMEM WX MepeyHa W JaTbl UX MNOSTYYEHUS OpraHoMm,
OCYLLECTBMSALWNM corflacoBaHMe, a TakkKe C YKaszaHueM nepedHsa AOKYMEHTOB, KOTopble
OyayT nonyyeHbl NO MeXBEAOMCTBEHHbBIM 3anpocam. B cnyyae npeacrtaBneHuss JOKYMEHTOB
yepes MHorodyHKLUMOHaNbHbIN LEeHTp pacnucka BblaaeTcs yKa3aHHbIM
MHOrogyHKUMOHanNbHbIM ~ LLeHTPOM.  [OCyaapCTBEHHblE  OpraHbl, OpraHbl  MECTHOro
camoyrnpasfneHus 1 NoaBeJOMCTBEHHbIE rOCY4apCTBEHHbIM OpraHamMm Ui opraHaMm MeCTHOrO
camoynpasrfeHnsi opraHnu3auumn, B pacnopsiXKeHnn KOTOPbIX HAXOAATCS AOKYMEHTbI, YKa3aHHble
B noAanyHkte 2.7.2 pasgena || AgMuHucTpaTtMBHOro pernameHTta, obs3aHbl HanpaBuTb B
aoMUHUCTPaUNN 3aKOBPALLMHCKOrO cenbCoBeTa 3anpoLUeHHble UM AOKYMEHTbI (MX KoMK Unu
cogepxawimecs B HUX cBeeHus). 3anpoLleHHble AOKYMEHTbI (MX KONUKU Unn coaepalimecs B
HUX CBeOeHMs1) MOryT npeactaBnaTbCAa Ha OGyMaXxHOM HocuTene, B popMe 3NEeKTPOHHOro
AOKYMeHTa nNubo B BMAE 3aBEPEHHbIX YMNOSTHOMOYEHHBIM JIMLOM KOMWA  3amnpoLUeHHbIX
AOKYMEHTOB, B TOM YnCre B (hOpMeE NEKTPOHHOIO JOKYMEHTA.

2.7.4. ViHble ocobeHHOCTY nNpefocTaBneHs MyHULMNanbHON yCnyru.

1) B cny4ae BbISIBIEHWSI B BblAaHHbIX B pe3ynbTate npefocTaBreHns MyHUUMNanbHON
yCryrm AOOKyMeHTax oreyaTok M OwWMOOK YNOSTHOMOYEHHbIN cheunanucT agMUMHUCTPauUnm
3aKOBPALLMHCKOrO _cenbcoBeTa B TeyeHMe 3 [HEW C MOMeHTa obpalleHusa 3asButens
yCTpaHseT [OonyweHHble onevyatkm U owunbku, B TeyeHMe 1 OHSA C MOMEHTa BHeCEeHUs
ncnpasneHu Hanpasnsaet NMbo BpyvaeT 3asaBUTENO UCNPaBEHHbIE JOKYMEHTbI.

2.8. 'paxgaHviH Npu nogayvye JOKYMEHTOB NUYHO, Yepe3 MHorogyHKUMOHaNbHbIA LLEeHTP
AOJKEH NpeabaBUTb NacnopT rpaxaaHnHa Poccunckon degepaumn.



29. lNpn nogaye [OOKYMEHTOB 4epe3d EOuHbIN nopTan rocygapCTBEHHbIX WU
MyHULUMNAnbHbIX ycnyr (OYHKUMI) 3NEKTPOHHble KOMMM [OKYMEHTOB pasMeLlaloTcsi B
npeaHasHayYeHHbIX Ans 3TUX Lenen Monsix 3NeKTPOHHOW (POpMbl 3asiBNEHUsi. OreKTPOHHas
KONUsi JOKYMEHTa [OSbKHA MMeTb paspelleHue, obecrneudvBatollee KOPPEKTHOE MpoYTeHue
BCEX 3NEMEHTOB MOANMHHOIO AOKYMEHTa, B TOM Yncne BykBbl, LMAPbI, 3HAKK, N306paxeHus,
3r1eMeHTbl neyatu, nognucu u T.4.

2.10. 3anpet TpeboBaTb OT 3asABUTENS NPEeAOCTaBfEHNE MWHbIX [OOKYMEHTOB W
MHOPMaLIMKN UK OCYLLECTBNEHUSA AENCTBUIN ANSA NONYYEHUS MyHULMNANbHOW YCYru.

3anpeluaeTcs TpeboBaTth OT 3aABUTENS:

1) npepoctaBneHne [OKYMEHTOB M MHGOPMaLMM UAN OCYLLECTBEHUS OeUCTBUN,
KOTOpble He npeayCcMOTpPeHbl HOPMaTMBHBIMW MNPAaBOBbIMW  aKTaMu, PerynupyrowmmMmm
OTHOLLUEHUS!, BO3HUKaKLWME B CBA3M C NpeoCcTaBneHneM MyHULMNanbHOW yCryru;

2) NnpegocTaBneHne JOKYMEHTOB 1 MHpopMaLnn, KOTOpble HAXOAATCS B PacrnopsiKeHUn
OpraHoB, OKa3sblBaOLLMX FOCYAAPCTBEHHbIE YCMYrK, UHbIX FOCYAAapCTBEHHbLIX OPraHoB, OPraHoB
MECTHOro CamMOyrnpaBfieHUs, OpraHu3auun B COOTBETCTBUM C HOPMAaTMBHbIMU MPaBOBbIMU
aktamn Poccunckon Pepepauuun, HOpMaTMBHbIMKM MPABOBLIMW akTamu ANTanCcKoro Kpas,
MYHMLMNANbHBIMX NPABOBbIMU aKkTamu, 3a UCKIOYEHNEM OOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B YacTu 6
ctatb 7 ®depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHusauum
npeAocTaBneHnst rocyaapCTBEHHbIX U MYHULMNATbHbBIX YCIYr».

2.11. VcuepnblBaowmin nepeyeHb OCHOBaHWA ONS OTKasa B NpuemMe [OOKYMEHTOB,
HeobxoauMbIX AN NpeaocTaBneHna MyHULUNanbHOW YCryru.
OcHoBaHus onda oTkasa B NpMemMe 4OKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT.

2.12. WcdepnbiBalOlM NepedeHb OCHOBaHWMW [Ona OTKasa B nNpegocTaBneHum
MYHULMNANbHOW YCRyru.

3aaBMTENIO OTKa3bIBAETCSA B NPELOCTaBNEHMM MYHMLUMNANBHOW YCNYrn B Criyvasix:

- HenpeacTaBneHWs [OOKYMEHTOB, YKasdaHHblXx B nNyHktax 2.7.1 pasgena |l
AOMWHUCTPATUBHOIO pernameHTa, 0683aHHOCTbL MO NPeaCTaBNEHUI0 KOTOPbIX BO3MOXEHa Ha
3aaBUTENS;

- HEeQOCTOBEPHOCTM CBEAEHUM, COOAEPXKALLMXCA B AOKYMEHTaX.

PeweHne o6 oTkase OOMKHO Coaep)KaTb OCHOBAHUA OTKasa C 06s3aTeNbHOW CChINKON
Ha HapyLleHus, NPeayCMOTPEHHbIE HACTOSALLMM MYHKTOM.

PeweHne o6 oTkase MoxeT ObITb 06XanoBaHo 3asBuTenieMm B cyaebHoM nopsaake.

2.13. lepeyeHb ycnyr, KOTopble SABNAKTCA HeobxoauMbIMM K 0bsa3aTenbHbIMU ANs
npenocTaBneHns MyHULMNanbHOM yCnyru.

Heobxognmon u obss3aTenbHOM ANA  NpedocTaBfeHna  MyHUUMNANbHOW  yCryru
SIBNSIETCA Bbldaya crnpaBku U3 yd4ebHbIX 3aBedeHun (ans CTYAEHTOB ANs NpeabsBreHust Nno
mMecTy TpeboBaHus).

2.14. Mopsigok, pasmep U OCHOBaHMS B3MMaHWSA rOCYQaPCTBEHHOW MOLWUMMUHBLI UM

WHOW nnaThbl, yCTaHOBJ'IeHHOIZ 3a rnpepocrasrneHune MyHI/ILlI/II'IaJ'IbHOIZ ycnyru.
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MyHuumMnanbHas ycnyra npegocrasnsietcs 6ecnnaTHo.

2.15. MakcumanbHbIN CPOK OXunaaHmA B o4depean npum nogadvye 3adBlieHUA O
npeanocrtaBlieHNN MyHI/ILI,I/II'IaJ'IbHOIZ ycnyrn v npu nonyyvyeHun pesynbtata npenocrtaBiieHus

MyHMLUMNAnbHON yCnyru.

Cpok oOXugaHuss B odepeau npu nopadve 3asiBfieHUs O MpeaocTaBneHun
MyHULMNANbHOM YCNyrM U npu MOnyyYeHun pesynbTaTa NpefocTaBfeHns MyHMUMNanbHON
YCIyru He OOMKeH npeBbiwaTth 15 MUHYT.

2.16. Cpok perncrtpaumm 3asBrieHns 0 NpegoCTaBNeHNN MyHULMNANBHOW YCYrn.

PeFI/ICTpaLI,VIFI OOKYMEHTOB, NOAaHHbIX 3adBuUTEsleM, B TOM 4uUCrie B 3JIEKTPOHHOM

BMAe, OCYLLECTBNSETCA B IEHb Npuema.

2.17. TpebGoBaHUS K MOMELLEHUAM, B KOTOPbIX NPEeAoCTaBnsieTcs MyHuuunanbHas
ycnyra, K Mectam OXxwuaaHusi, Mectam [Ans 3anofiHeHUs 3asiBNEHUN O MnpenocTaBneHum
MYHULMNANbHOM YCNyrn, MHMOPMALMOHHLIM CTeHAam ¢ obpasuamn MX 3anofiHeHus u

nepevyHemMm JOKYMEHTOB, HeoOXxoaAnMbIX ANs npegoctaBlieHnA MyHI/ILI,I/II'IaJ'IbHOIZ ycnyru.

217.1. llomeweHne, B KOTOPOM OCYLLECTBMSIETCA MpUEM 3asiBUTenen, LOSMKHO
obecneunBaTb:

1) KOM(POpPTHOE pacnonioXeHwe 3asiBUTENd M OOMMKHOCTHOrO nvua agMWHUCTpaLnm
3aKOBPSALUMHCKOrO CenbCoBeTa;

2) BO3MOXHOCTb 1 yOobcTBO 0hopMIieHns 3asiBUTENEM MUCbMEHHOIO 0bpaLLeHus;

3) pocTyn K HOPMAaTMBHbLIM MpPaBOBbIM akTaMm, PErynvpylowmumMm npegocTaBreHne
MYHULMNANbHOW YCIyru;

4) Hanuune WHMPOPMALMOHHbIX CTEHAOB C obpasuamu 3anofiHEHWSA 3asiBIEHUA U
nepevyHeM LOKYMEHTOB, HEODXOAMMBbIX AN NpeoCTaBNeHNs MyHULMNAansHOM yCyru.

2.17.2. Bxoa v nepenBmkXeHne no noMeLLeHnio, B KOTOPOM NPOBOANTCA SINYHBIA NPUEM,
He JOSKHbI co34aBaTth 3aTpyaHEeHU Ans nnL, ¢ orpaHNYeHHbIMU BO3MOXHOCTSMU.

2.17.3. IHdhopmmpoBaHue 3asiBUTeNen No NpegoCTaBleHN0 MyHULMNANbLHOW yCryrn B
yacTu pakTa MOCTYNSIeHUs 3asiBfIeHUd, €ero BXOASLWMX PermcTpaunoHHbIX PEKBU3UTOB,
HAaMMEHOBaHMUSI  CTPYKTYPHOro  nogpasgeneHns  agMuHUCTpaumm  3aKOBPALLIMHCKOTO
cenbcoBeTa, OTBETCTBEHHOrO 3a €ro WCMosfHeHwe, W T.MN. OCyLWecTBNseT chneumanuct
aoMUHUCTPaLUNN 3aKOBPALLMHCKOIO CenbCcoBeTa.

2.17.4. MecTa nHopmmpoBaHus, NpeaHa3Ha4YeHHble 419 03HAaKOMIEHNS 3aaBUTeENen
NHPOPMALMOHHBIMKM  MaTepunanammn, obopyayrTca CTeHOamu, CTyNbsMU W cTonamu Ons
BO3MOXXHOCTU OPOPMIEHUS JOKYMEHTOB.

2.17.5. Ha nHopmMaumOHHbIX CTeHAAX agMUHUCTpauUMn 3aKOBPSALLMHCKOrO cenbcoBeTa
pasmeLLaeTca crnegyowasa nHpopmMauns:




1) wn3BnevyeHns u3 3akoHoJaTesNbHbIX M WHbIX HOPMATUBHbLIX MPaBOBLIX akToOB,
cogepXalimx HOpPMbl, perynupylowmne OesTenbHOCTb MO NPeaoCTaBMEHNI0 MYHULMNANbHON
ycnyru;

2) rpaduk (pexum) paboTbl__agamMuHUCTpaumnn 3aKOBPALLIMHCKOrO CenbCoBETa,
NpegocTaBnAlLWEero MyHUUUNANbHYO YCNyry, OpraHoB roCyA4apCTBEHHOMW BMACTU, WHbIX
OpraHoB MECTHOrO CaMOynpaBneHUs M OpraHuM3auun, y4YacTBYKOLWMX B MNpeaocTaBreHnn
MYHULMNANbHOW YCIyru;

3) AODMUHUCTPATMBHbBIVA pernameHT NpeaocTaBneHnss MyHUUUNanbHOW yCryru;

4) MeCTO HaXxoXXaeHus agMUHUCTpaumm 3aKOBPSALLNMHCKOrO  cenbcoBeTa,
NpenoCTaBNAwLWEro MyHUUUNANbHYO YCNyry, OPraHoB roCydapCTBEHHOW BfacTh, WHbIX
OpraHoOB MECTHOro caMOynpaBfeHust M OopraHuM3auun, y4acTBYKOLWMX B MNpeaocTaBreHnn
MYHULMNANbHOW YCIyru;

5) TenedoH ansa cnpasok;

6) agpec 93neKTPOHHOM MOYTbl  AAMWHUCTPaUMM  3aKOBPSALLMHCKOrO CenbCoBETa,
NpegocTaBnALWEro MyHUUUNANbHY YCNyry, OpraHoB roCyAapCTBEHHOMW BMACTU, WHbIX
OpraHoOB MECTHOrO CaMOynpaBneHUst M OpraHuM3auun, y4yacTBYKOLWMX B MNpeaocTaBreHnn
MYHULMNANbHOW YCIyru;

7) apgpec oduUManNbHOINO WHTEpPHEeT-canTa aAMUHUCTpaumMnM  3aKOBPSALIMHCKOrO
cenbcoBeTa, MNPeAoCTaBMSOWEro MyHAUMNANbHYK YCNyry, OpraHoB rocygapCTBEHHON
BNacTW, WHbIX OPraHOB MECTHOrO CaMOynpaBfeHUs W OpraHM3aumin, y4acTBYHOLMX B
npegocTaBneHnn MyHULMNanbHOM yCnyru;

8) nopsaaoK Nony4yeHnst KOHCYNbTaUUi;

9) nopsgok obxanoBaHUsA pelueHun, OencTBun (6e3aencTBusl) AOSMKHOCTHLIX JvL
agMUHUCTpaumnn  3aKOBPALIMHCKOIO —CENbCOBETA, MNPeaoCTaBNAOWEro  MyHMUMNANbHYHO
ycnyry.

2.17.6. lNomelleHne onga okasaHnsa MyHULMNANbHOW YCINyrn OOSMKHO ObiTb OCHALLEHO
CTynbsaAMU, ctoniamn. KonmyectBO MeCT OXUAAHWA onpefensieTca MCXoas M3 ghakTUYeCKon
Harpy3ku 1 BO3MOXXHOCTU OS5 pa3MeLLEHUS B 30aHUMN.

2.17.7. KabuHeT npuema 3asBuTenen [ormkeH ObiTb 0bopyaoBaH WMHGOPMaLMOHHON
Tabnuykon (BbIBECKOW) C yKa3aHMEM Homepa kabwuHeTa, bamunum, MMEHW, OT4YecTBa WU
AOJHKHOCTM cneuunanucTa, BegyLuero npuem, a Takke rpagpuka paboTbl.

2.18. NokasaTenu OOCTYNMHOCTU N KayecTBa MyHULMNATbHOW YCIyri.
2.18.1. LeneBble 3HayeHus nokasaTenid LOOCTYNHOCTU W KayecTBa MyHUUMMNANbHOW
cnyru.

lNokasaTenu kayecTBa U JOCTYMHOCTU LleneBoe 3HaveHune
MYHULMNANbHOW YCnyru nokasartens
1. CBOEBPEMEHHOCTb
1.1. % (gonsA) cnyyaeB nNpedocTaBneHUs ycryrm B 90-95%
YCTaHOBMEHHbIA CPOK C MOMEHTa cAavv AOKYMEeHTa
2. KayectBo

21. % (ponsa) 3asButenen, yOoOBMETBOPEHHbLIX KayeCTBOM 90-95%
npouecca NpeaoCcTaBneHns ycnyru

22. % (pong) cnyyaeB npaBunbHO  OGOPMIEHHbIX 95-97%

OOKYMEHTOB AOMKHOCTHbIM JTMLIOM (permcrpaums)
3. JocTynHOCTb

3.1. % (mons) 3assuTenewn, yaoBrNeTBOPEHHbIX Ka4eCTBOM WU 95-97%
nHdopMaumnen o nopsiake NpeaocTaBneHns yenyru
3.2. % (mons) cny4aes NpaBUibHO 3aMOSTHEHHbIX 3adBUTENEM 70-80 %

OOKYMEHTOB U COaHHbLIX C MepBOro pasa




3.3. % (mons) 3asBuTenen, cymTaroWmx, YTo NpeacTaBneHHas 75-80%
nHdopmauus o6 ycnyre B cetn VIHTEpHET [ocTynHa u

MOHSATHA
4. NMpouecc obxanoBaHns
4.1. % (pons) oBOCHOBaHHbLIX *anob K obuemMy KonuyecTsy 0,2%-0,1%
obcnyxeHHbIX 3asgBuTenen No JaHHOMY BUAy ycnyr
4.2. % (ponsa) oboCHOBaHHbLIX Xanob, pPacCMOTPEHHbIX B 95-97%

yCTaHOBJ'IeHHbIﬁ CPOK

5. BexxnnmBocTb
51. % (oong) 3assutenen, YAOBMNETBOPEHHbIX 90-95%
BEXITMBOCTb JOTKHOCTHbIX NUL

2.18.2. 3agButenb Ha cTaguMm pacCMOTPEHUst ero obpalleHus adMuHUCTpauunen
3aKOBPALLMHCKOro cenbcoBeTa UMeeT NpaBso:

1) npeactaBnATb AONOMHUTENbHbLIE AOKYMEHTbI M MaTepuarnbl N0 paccMaTpuBaemMomy
3aaBreHno NMbo obpallaTtbes ¢ npocbbon 06 nx nctpebosaHuu;

2) 3HAKOMWUTbCS C [OOKYMEHTaMW W MaTtepuanamp, KacallMMUCS pPacCMOTPEeHUs
3aABIEHMS, €CNN 3TO He 3aTparmBaeT npaea, cBOOOAbl N 3aKOHHbIE MHTEPECHI APYIMX N1l W,
€CNnn B YKasaHHbIX OOKyMEeHTaxX W matepuanax He coaepaTcsa CBedeHusi, COCTaBnstoLime
rocyapCTBEHHYIO U NHYIO OXpaHseMyto doeaeparnbHbIM 3aKOHOM TanHy;

3) nonyyaTb YyBeLOMNEHUA O nepeagpecauun 3asiBNeHUss B OpraH MeCTHOro
camoynpaBfneHns unm OOSMKHOCTHOMY NULy, B KOMMNETEHLMIO KOTOPbIX BXOAUT paspelleHune
NMOCTaBIIEHHbIX B 3asiBMIEHNN BOMPOCOB;

4) obpalatbCs C 3asBreHMeM O NpeKpaLlleHnn UNn NPpUOCTaHOBMEHUM PAacCCMOTPEHUSA
3asBMNeHNst 0 NpeoCTaBNeHMN MyHULMNANbHOW YCNyri;

5) ocywecTBnAaTb WHble AOENCTBUSA, He NpoTMBOpevalme U 3aKoHoOaTeNbCTBY
Poccuiickon ®egepaummn, ANTanckoro kpas u HactosiLemy AAMUHUCTPATUBHOMY perfiaMmeHTy.

2.18.3. [JOomKHOCTHble nuua aOMUHUCTpauUuK  3aKOBPALLIMHCKOIO  CenbCcoBeTa
obecneumBatoT:

1) 0oO6beKkTMBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PAaCCMOTPEHWE 3asiBNIEHUN, B
cny4ae HeobXoaUMOCTU — C yHacTUeM 3asBUTENEN, HanpaBUBLLNX 3asiBNIEHNE;

2) nonyyeHne HeobxoOuUMbIX AN PaACCMOTPEHUSA 3asBMNEHUA [OOKYMEHTOB W
MaTepuanoB B APYrMx opraHax MeCTHOro CaMOYynpaBfieHUSI U Y MHbIX OOJMKHOCTHbLIX Nl 3a
NCKITHOYEHMEM CYyO0B, OPraHOB AO3HAHNA N OPraHoB NpeaBapuUTENbHOrO CreacTBUS.

2.18.4. KoHdumaeHUnanbHble CBEAEHUs1, CTaBLUME WU3BECTHbIMWU OOSMKHOCTHLIM NuLAaM
agMUHUCTpaumnn 3aKOBPSALLNMHCKOrO CEenbCoBETa NPU PacCMOTPEHUN 3asiBNEHUI Nnony4vaTenen
MYHMLMNANbHON YCNyru, He MOryT OblTb WCMNOMb30BaHbl BO Bped 3TMM nosyyaTensm
MYHULMNANbHOW YCIyri.

2.19. VNHble TpeboBaHUs, B TOM YMCNE y4YUTbIBaKOLLME OCOOEHHOCTU NMpenocTaBneHus
MyHUUMNanbHoOM  ycnyrm  4yepe3  MHOrogyHKUMOHamNbHbIN  LEHTP W OCOBEHHOCTU
npegocTaBneHna MyHUUUNanbHOM YCryrn B 9NeKTPOHHON dhopMe.

2.19.1. AoMunHucTpauma 3aKoBPSALLIMHCKOrO cenbcoBeTa obecneynmBaeT BO3MOXHOCTb
nosiydeHnst 3aaBuTenemM WHOPMaUMM O NpPeaocTaBNseMOM MyHULMNANbHOM YCryre Ha
odnuymanbHOM WHTEpHeT-canTe KpyTuxmHckoro panoHa, WHTEpHeT-canTe
MHoOropyHKUMOHaNbLHOro UeHTpa, Ha PervoHanbHOM nopTane rocydapCTBEHHbIX U
MyHUUMNAanNbHbIX ycnyr (yHKUMin), a Takke Ha EgMHOM nopTtane rocygapCTBEHHbIX U
MYHMLMNANbHbIX YCNyr (PYHKLMI).

2.19.2. AOMUHUCTpauma  3aKOBPSALLMHCKOIO — cenbcoBeTa  obecnevnBaer

BO3MOXHOCTb NnoJslydeHnAaA n KonmnpoBaHuA 3adBUTENAMUN Ha OC*)I/ILI,M&lﬂbHOM MHTepHeT-caIZTe

KpyTuXmMHCKoro pamoHa, Ha PermoHanbHom noprtane rocygapcCrBeHHbIX U MyHULUNAlIbHbIX




ycnyr (dyHKumun), a Takke Ha EgMHomM noptane rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNAMNbHbLIX YCyr
(dbyHKLUMI) OPM 3asBIIEHUA U WUHbIX [OOKYMEHTOB, HeobxoOuMbIX [Ons MOony4YeHus

MyHI/ILI,I/II'IaJ'IbHOIZ YCI1yrn B 3J1IEKTPOHHOM BUAe.

lll. CocTaB, nocnegoBaTenbHOCTb U CPOKU BbINOJTHEHUA aAMUHUCTPATUBHbIX
npoueayp, Tped6oBaHMA K NOPAAKY UX BbIMOSIHEHUS, B TOM YuCrie OCOGEHHOCTU
BbINOJTHEHMUA aAMUHUCTPATUBHbIX Npoueayp B INeKTPoHHOU dhopme

Brnok-cxema npegocTaBneHMs MyHUMUMNANbHOW yCnyru npuvBedeHa B MNpurioXxeHun 4
HacTosilero AQMUHUCTPATMBHOIO pernaMmeHTa.

3.1. OnncaHune nocrnegoBaTenbHOCTU OENCTBUIA NPY NpeaocTaBneHMn MyHULUNanbLHON
ycnyru.

MpegocTaBrieHne  MyHUUMNANbHOW  ycryrm  BkiodaeT B cebs  cnegyowme
agMUHMCTpaTMBHbIE NpoLeaypbl:

1) npyemM QOKYMEHTOB, UX perncTpauus;

2) paccMOTpeHMe U NpoBepka AOKYMEHTOB, MOArOTOBKA pe3ynbTata NpeaoCcTaBreHus
MYHULMNAnNbHONM YCRyru;

3) NpuHsATWE pelleHuss O npenocTaBneHMM unuM o6 oTkase B NpefocTaBrieHUM
MyHULUMNANbHOM  yCryrM, WHGOPMMPOBaHME W Bbldaya pesynbTata npegocTaBreHus
MYHULMNANbHOM YCIyri.

3.2. NMpuem 3aaBNeHUA N AOKYMEHTOB, UX peructpauus.

3.2.1. KOpuaunyeckne daKThl, apnsaowmecs OCHOBaHUEM ans Havana
aAMUHUCTPaTUBHON NpoLeaypbl.

OcHoBaHueM 55 Hayana npeaocTaBneHna MyHUUMNanbHOW YCIyrn siBNSeTCs NUYHOe
obpalleHne 3asBuTeENss B agMUHUCTPaUMO 3aKOBPSALIWMHCKOrO CenbcoBeTa C AOKYMEHTaMM,
HeobXoAUMbIMKU OS5 NONYYEeHUs MyHUUMNAanbHOW ycnyru, nnbo HanpasneHne HeobXxoanMbIX
AOKYMEHTOB B aaMUHNCTPALLMIO 3aKOBPALUNHCKOro cenbcoBeTa yepes
MHOroyHKLUMOHAMNbHbIA LEHTP WKW B 3IEKTPOHHOM dopMe C ucnonb3oBaHvem EpuHoro
noptana roCydapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX ycnyr (QyHKUMA) B  WMH(POPMAaLMOHHO-
TENEeKOMMYHUKALMOHHOM CETU «UHTEPHET».

3.2.2. CBegeHuss O [OOIMKHOCTHOM JIuuLe, OTBETCTBEHHOM 3a  BbIMOJHEHME
aAMUVHUCTPATUBHOIO OENCTBUS, BXOOSALEro B COCTaB agMUHUCTPATUBHOM NpoLuenypbl.

BbinonHeHne gaHHOM aAMUHUCTPATUBHOWM NpoLeaypbl OCYLLECTBIIAETCA CNELNanmcTom
agMUHUCTpaumMmM 3aKoBPSALLMHCKOIO CenbCoBeTa, OTBETCTBEHHLIM 3a NMPUEM U perncrpauuto
3aaBneHns (ganee — cneumnanucr).

3.2.3. CopepxaHne agMUHUCTPATMBHOIO AENCTBUS, BXOOsWEro B COCTaB
aAMUHUCTPATUBHOW npouenypbl, NPOAOIIKUTENBHOCTL U (MNK) MaKCMMarnbHbIA CPOK €ro
BbIMOJTHEHUS.

3.2.3.1. NMpu nu4yHOM obpaLleHUn 3asiBUTENSA CNeumanncT, OTBETCTBEHHbIN 3a NMPUEM
AOKYMEHTOB:

1) ycTtaHaBnuMBaeT npeamMeT obpalleHusi, NUYHOCTb 3asBuTend (MOSIHOMO4YUS
npencraBuTens 3asaBUTens);

2) npoBepsieT MpaBUibHOCTb OMOPMIEHUS UM  KOMMJIEKTHOCTb NpPeAcTaBfEHHbIX
AOKYMEHTOB Ha nNpegMeT CoOOTBETCTBUS TpeboBaHNAM K NpefoCcTaBsieMbiM JOKYMEHTaM.

3) obecneunmBaeT BHECEHME COOTBETCTBYHLUEN 3anvCu B >XypHan peruncrtpaumm c
ykasaHnem pgatbl npuvema, Homepa YBeAOMSIEHUS, CBedeHWn O 3asiBuTene, WHbIX




HeobXoAUMbIX CBEAEHUN B COOTBETCTBMM MOPSOKOM Lenonpou3BoAcTBa He Mo3gHee AHS
nony4yeHus: yBe4OMIEHUS.

B cnyyae obHapyxeHus owunbOK B MpeAcTaBfeHHbIX 3asiBUTENeM AOKyMeHTax npu
nMyHoM  oObpalleHun UunM  MHOr0 HEeCcoOTBETCTBMS TpeboBaHWsIM  3akOHO4AaTerbCTBa,
cneumnanucT obbACHSAET 3adBUTENIO CoAep)KaHMe OWKNOOK U MPOCUT YCTPaHUTb OWMOKM mnn
NPMBECTU UX B COOTBETCTBUE C TpeboBaHNSIMN 3aKOHOL4ATENbCTBA;

Mo 3aBeplweHun npuvema [OOKYMEHTOB MpU JIMMHOM obpalweHun  cneuuanuct
opmMupyeT pacnucky B npuemMe OOKYMEHTOB. B pacnucke ykasbiBaeTcsi Homep obpalieHus,
Aata peructpaumm obpalleHusi, HauMMeHOBaHWe MYyHUUMNanbHOW YCNyrn, nepedeHb
AOKYMEHTOB, MNPeACTaBfiEeHHbIX 3asBUTENEM, CPOKM NPedoCTaBNEHUsa YCNyru, CBeAEHUs O
cneumnanucTe, MNPUHABLLIErO0 OOKYMEHTbl M MHble CBedEeHUd, CyLeCTBEHHble  Afis
npeaocTaBneHns MyHuumMnanbHon ycnyru. Pacnucka bopmupyeTtcsa B ABYX ak3emnngpax, oba
3K3emnspa noanucbiBaloTCA cCneumanuctoMm U 3asiBUuTernieM, OAuH 3K3eMnnsp nepenaetcs
3agBUTENt0, BTOPOM OCTaeTcsa B aAMWHUCTpauuu 3akoBPALLWMHCKOrO cenbcoBeTa. [lpu
obpalleHnn 3aaBUTENS NOYTON pacnumcka B NpuemMe 4OKYMEHTOB He hopMupyeTcs.

Mpn nnyHom obpaweHun n npu obpallieHun MoYTOM 3asiBUTENEeM NpencTaBrsTCS
AOKYMEHTbl OAHOBPEMEHHO B KOMUAX W B MOASMMHHMKAX (ecrnm BEepHOCTb KOMUA He
yAOCTOBEPEHA HOTapuanbHO) Ana cBepku. Konvs [OKymMeHTa nocne npoBepkn ee
COOTBETCTBUSA OpUrnHany 3aBepsieTca NUUOoM, MPUHUMAKOWMM OOKYMeHTbl. [lpy nnyHom
npeaocTaBneHnn OOKYMEHTa CBepka MPOU3BOAUTCHA HEeMeLNeHHO, Mocrie 4Yero MOAMNMHHUKK
BO3BpaLLalOTCA 3asiBUTEM0  JMUOM, MPUHUMAaKLWMM  OOKyMeHTbl. [lpn  HanpaBneHuu
AOKYMEHTOB [MOYTOW CBepka [OOKYMEHTOB MNPOM3BOAUTCA B COOTBETCTBUM CO CpOKamu
aAMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl MO pPacCMOTPEHUIO, MPOBEPKE [AOKYMEHTOB, MOCMe Yero
NOANIMHHWKMA BO3BpALLAlOTCA BMECTe C pes3ynbTaToM npeaocTaBrneHnss MyHUuunanbHOW
ycnyru.

3.2.3.2. MNpn ob6paweHnn 3aaBuTtensa vyepes EQMHbIN nopTan rocyaapCTBeHHbIX U
MyHMLUMNanbHbIX ycnyr (¢pyHKUuN) 3NeKTpoHHOe 3asBneHwe nepegaeTca B
aBTOMATU3NPOBAHHYKD MHMOPMALMOHHYIO CUCTEMY WCMNOSTHEHUSA SNEKTPOHHbIX perfiaMeHToB
rocy4apCTBEHHbIX W  MyHUUMMAnNbHbIX YCRyr C WUcnonb3oBaHMeM EanHOM cuctemsl
MEXBEAOMCTBEHHOIO 3fIEKTPOHHOro B3anmoaencteus (ganee — AVC).

CneuunanuncTt, oTBeTCTBEHHbIN 3a paboty B AUC, npn obpaboTke noctynuewero 8 AUC
3NEKTPOHHOrO 3asABMEHNS:

1) ycTtaHaBnuBaeT npeamMeT obpalleHus, JMYHOCTb 3asiBuTend  (MOSIHOMOYUS
npeacTaBuUTeENs 3asBUTENS);

2) npoBepsieT MNPaBUNILHOCTb  OOPMMEHUA  3asiBfieHUSs W KOMMSEKTHOCTb
NpeAcTaBneHHbIX [AOKYMEHTOB, YKasdaHHbIX B 3asiBfieHWM Ha npegMeT COOTBETCTBUS
TpeboBaHNAM K NpefoCTaBNsAeMbIM JOKYMEHTaM;

3) obecneudnBaeT BHeCeHMe COOTBETCTBYIOLLEN 3anvcu B XypHan perucrtpaumm c
yKkasaHnem gaTbl npyema, Homepa 3asBreHus, CBe4eHUn O 3asBuTene, UHbIX HeoBXoauMbIX
CBeEeHMN B COOTBETCTBUM MNOPSAKOM [enonpou3BoAcTBa He Mno3gHee [OHSA NoslydeHus
3asaBreHus.

AUC aBTOmMaTmyeckn opmupyeT noATBEPXKAEHME O perncTtpaumm 3asiBneHus
(yBegomneHne o ctaTyce obpalleHuns) n HanpaeBnseT 3asBneHne B «JIMYHbIN KabuHeT»
3aaBuTeNs Ha EQnHOM nopTtane rocygapcTBeHHbIX U MyHUUMNANbHbIX YCNYr (PyHKUMNA).

3.2.3.3. MNpun ob6paweHun 3asaButens 4epe3 MHOroyHKUMOHANbHbIA LEHTP,
cneumannct MHOroyHKUMOHANBHOrO LEeHTpa MpuMHMMaeT OOKYMEHTbl OT 3asBuTens u
nepefaetr B agMUHUCTPaUMIO 3aKOBPSALWIMHCKONO CcenbcoBeTa B MOPSAKE W CPOKWU,
YCTaAHOBMEHHbIE 3aKNIOYEHHbIM MeXay HUMU CornalleHMeM O B3auMOAENCTBUN.

[OKyMeHTbI, npunaraemble K 3asiBfieHWo, npeacTaBnanTcad B MHOrogyHKUMOHAaNbHbIN
LEHTP B KONUAX U B NOASIMHHUKAX (€CNW BEPHOCTb KOMWU HE yOOCTOBEpPEeHa HoTapuarnbHO) Ans
cBepkn. CBepka Npou3BOOUTCA HEMELSIeHHO, Mocne 4ero MNOASMIMHHUKM BO3BpaLlaloTCs
3a8BUTENO0 NMLUOM, MPUHUMAOLWMM AOKYMEHTbl. Konus [OOKymMeHTa nocne npoBeEpKU ee




COOTBETCTBUSA OpUrnHany 3aeepsieTcd nuuoM, MpUHUMaKWMM OOKYyMeHTbl. [lpyu aToMm
MHOroyHKUMOHANbHbIA LEHTP rapaHTUpyeT MOSIHYI WOEHTUYHOCTb 3aBEPEHHbLIX MM KOMUi
opurMHanam 4OKyMEHTOB.

Cneunanuct agmuHucTpaumm 3akoBPALIMHCKOrO CenbCoBeTa, OTBETCTBEHHbLIN 3a
npyeM WM perucTpauuio, MNpuHUMaeT  3asBfieHMe W nakeT  OOKYMEHTOB U3
MHOrodyHKLMOHaNLHOro LeHTpa 1 perucTpupyeT MUX B XXypHane perucrpaumm He no3gHee OHA
NONyYeHUs 3asBIEHMS.

3.2.3.4. locne pernctpauum 3sadBneHUsl cneumanucT, OTBETCTBEHHbIA 3a MpuemMm u
perncTpaunio 3asBneHus, nepefaeTr 3asiBfieHMe C JOKYMEHTaMu rraBe aaMWHUCTpauun
3aKoBPALIMHCKOrO cenbcoseta. [NaBa 3akoBPALWIMHCKOrO CenbCcoBeTa B AEHb perncrpaumm
3aABMNeHNss HasHavaeT crneuuanucTa, OTBETCTBEHHOrO 3a pacCMOTPEeHue 3asiBlieHus Wt
NPUMOXEHHbIX K HEMY AOKYMEHTOB (Aanee — ynofIHOMOYEHHbI CneunanucT), B COOTBETCTBUM
C ero 4OSHKHOCTHOW UHCTPYKUMEN.

B TeueHne ogHoro pabodero AHs, cnegylowero 3a AHEM MOCTYNNEHUS 3asiBIIEeHUs U
npunaraemblx JOKYMEHTOB, 3asBUTESNO Bpy4YaeTcs (HanpaBnsaeTcsd) yBeAOMIIEHME O npueme
3asBIIEHUS K PACCMOTPEHMUIO.

3.2.3.4. lNpun obpaweHun 3assutenem 3a Mnofyd4eHNeM MyHUUUNanNLHOW Yycnyru B
aoMWHUCTPaLUMIO 3aKOBPALLIMHCKOIO CeNnbCoBETa Ha JIMYHOM npuemMe 3asiBuTenb Aaet
cornacue Ha obpaboTKy CBOMX MepcoHarbHbIX [aHHbIX B COOTBETCTBUM C TpeboBaHUsMU
depepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHanbHbIX OaHHbIX». B cnydae
nogadn AOKyMeHTOB Yepe3 MHOroyHKUMOHANbHbLIN LEHTP 3asiBUTENb OONOMHUTENBHO AaeT
cornacue MHorogyHKLUMOHaNbHOMY LIEHTPY Ha 06paboTKy ero nepcoHanbHbIX 4aHHbIX.

Mpn obpaweHun 3aaBuTtens 4Yepe3d EAnHbIA  nopTan  rocygapCTBEHHbIX U
MyHUUMNAnNbHbIX — yenyr (QYHKUMA) B 3MEKTPOHHOW opme  3asiBNEeHusi CTaBUTCS
COOTBETCTBYIOLLAA OTMETKa O cornacum Ha obpaboTKy ero nepcoHanbHbIX AaHHbIX.

3.2.4. Pe3ynbTaTtoM UCMNOSTHEHNA aAMUHUCTPATUBHOM Npoueaypbl ABNseTcs:

1) npuem, peructTpauus LOKYMEHTOB. MakcumarbHbI CPOK BbIMOSIHEHUA OEeNCTBUM
agMUHUCTpaTMBHOM npoueaypbl — 15 MWHYT C MOMeHTa nogayn B aaMWHUCTPALNIO
3aKOBPALLMHCKOro cenbcoBeTa 3asBreHUsi C KOMMIEKTOM JOKYMEHTOB.

2) [lpu npepocTtaBneHun 3asaBUTENEM 3asBneHus 4Yepe3 EguHbin  noptan
rocy4apCTBEHHbIX U MyHULMNASbHBIX YCNyr (PYHKUW) — NpUeM U permctpauus 4OKyMeHTOB
3aaBUTENS U yBeOOMIeHWe o peructpaumm yepes «JIMdHblh KabuHeT» nubo, no BbIGOpy
3a8BUTENS, Ha ANEKTPOHHYI NOYTY Unn nyTemMm HanpasneHns CMC onoseLleHus.

YBeoomrieHne 3aaBuTens O MNOCTYNNIEHUM  JOKYMEHTOB B aAMWHUCTPALMIO
3aKOBPALLMHCKOIO _cernbcoBeTa OCYLECTBSeTCs aBToOMaTU4eCckM B COOTBETCTBUW CO
BpEMEHeM perncrpaumm yBedomneHns Ha EguHom noprtane rocyaapcTBEHHbIX U
MyHULUMNanbHbIX yenyr (PyHKUMIA) (C TOYHLIM YKa3aHUEM YacoB N MUHYT).

YBegomneHve 3asBuUTena O peructpaumm 3assneHus yepes «JIMuHbln KabuHeT» Ha
EovHOM nopTane rocydapCTBEHHbIX M MyHMUMNAMbHBIX YCnyr ((OYHKUWIK) ocyllecTBnseTca
aBTOMaTmn4yeckn nocne BHeceHus B AVIC ceegeHnin o pernctpaunm yBeooMIeHus.

3) lNpu npepoctaBneHUn AOOKYMEHTOB 3asiButenieM 4vepe3 MHorogyHKUMOHANbHbIN
LEeHTp — nNpueM 1 perucTpauus JOKYMEHTOB, Ha3HayeHue YNoNHOMOYEHHOro crieumnanucra.
MakcumarnbHbIA CPOK BbIMNOMIHEHUS OENUCTBUA afMUHUCTPATUBHOW npoueaypbl — B TevyeHue
OHA C MoMeHTa npuemMa w3 MHOrogyHKUMOHANbLHOMO LUeHTpa B a4MWHUCTPALMIO
3aKOBPALLMHCKOro cenbcoBeTa 3asBreHus ¢ npunaraeMbiMy JOKYMEeHTamu.

3.3. PaccmoTtpeHMe u npoBepka 3afABfieHUA WU [OOKYMEHTOB, MOAroToBKa
pe3ynbTaTta NnpefocTaBfIeHUA MyHULMNANIbHON YCNyru.

3.3.1. OcHoBaHMeM [Ons Havana WCMOfHeHUs1 npoueaypbl NPOBEPKU MakeTa
AOKYMEHTOB Ha KOMMIIEKTHOCTb SIBMSIETCA Ha3Ha4YeHne ynoriHOMOYEHHOro cneunanmcTa.

3.3.2. YNONHOMOYEHHbIA Cchneunannuct B TeyeHue OoAdHoro paboyero OHA C  Aatbl
MOCTYMMEHNA K HEMY [OOKYMEHTOB MpPOBEPSeT WX KOMMMEKTHOCTb W COOTBETCTBUE



YCTaHOBMEHHbIM 3aKOHOOATENbCTBOM TpeboBaHMAM, Hanuyinme OCHOBaHMK Ana OTKkasa B
npeaocTaBneHun MyHUUMNAnbHOM YCIyrn B COOTBETCTBUMM C MyHKTOM 2.12 pasgena |l
AOMWHUCTPATUBHOIO perfiaMmeHTa, npu yCcTaHOBIEHUN HEOBXOOUMOCTM HanpaBnsaeT 3anpochl
N0 KaHanam MeXBEeAOMCTBEHHOrO B3aUMOLEWCTBMS, a B Clydae HEKOMMMEKTHOCTU W
HEeCOOTBETCTBMS MaTepuanoB YCTaHOBMEHHbIM TpeboBaHWAM, MNOAroTaBnMBaEeT MNPOEKT
yBe4oMMeHnsa o6 oTkase B NpefoCTaBfeHUn MYHULMNANbHOW YCNYrn C ykadaHWeM MpUYUHbI
oTKa3sa.

3.3.3. B cnyyae ecnn 3asBuTeNlb HE NpeaocTaBui AOKYMEHTbI, KOTOPblE HaXxoasaTCca B
pacrnopsPKeHNUN roCyAapCTBEHHbIX OpraHoB, OPraHoOB MECTHOro camoyrnpasfeHua U
NOABEAOMCTBEHHbIX FOCY4apCTBEHHbIM OpraHamMm MMM opraHaM MEeCTHOro camMoyrnpaBreHus
opraHuMsaumsax, YNorHOMOYEHHbIN  cneuuanuct, npu HeobxoAUMOCTM  HanpaBneHus
MEXBEJOMCTBEHHbIX 3aNpOCOB, BHOCUT COOTBETCTBYIOLLYIO 3anncb O MNOCTYNNEHNN 3adBeHUs
B AVIC n HanpaBnseT 3anpockl MO KaHanam MeXXBeJOMCTBEHHOIO B3auMOOENCTBUS.

3.3.4. llocne paccMOTPEHUS OOKYMEHTOB, B TOM YMCIe MOSlydeHHbIX OTBETOB Ha
HanpaBeHHble MeXBEeAOMCTBEHHbIE 3arpoChl, YNOSTHOMOYEHHbIA CneumanncT ocyLecTBnseT
NOArOTOBKY MpOEKTa yBeAOMIEHMS O NpefoCTaBneHuM MyHULMNaneHoON ycnyrn, NMbo npoekT
yBeAOMIeHnss o6 oOTkase B nNpefoCTaBNeHUM MyHUUMNANbHOW YCnyru M HanpaeBndeTr C
NPUMNOXEHHBIMU OOKYMEHTAMM Ha COrfiacoBaHUe YNOSIHOMOYEHHbIM OOSPKHOCTHLIM fvuaM B
COOTBETCTBUM C MOPSIAKOM AEeNONPON3BOACTBA.

[Mocne 4ero NpoekT yBe4OMMEHUA O NPeaoCTaBfEeHUN MyHUUMNAnbHOM ycryrn nmbo
NPOEKT yBeaoMNneHns ob oTkase B NpefoCTaBfieHMM MyHUUMNANbLHON YCNyrM HanpaBnsawoTcs
Ha NOANWCb [MaBe agMUHUCTPaUMN 3aKOBPSALUMHCKOrO CENbCOBETA.

3.3.5. PesynbtatoMm BbINOMHEHUA  aOMWHUCTPATUBHOW  npoueaypbl  siBRAsieTcs
NOAroTOBKa MpoeKkTa YBEAOMIEHMS O NpPedoCTaBNEeHUN MyHUMUMNAnNbHOW ycnyrn, nubo
NpoekTa yBeaoMneHns ob oTkase B NpefocTaBfeHUn MyHUUMNAanbHOM YCIyrn C yKasaHuem
MOTUBMPOBAHHbIX MPUYNH O0Tka3a. CpoK BbINOMHEHUS AaHHOW agMUHUCTPATUBHON npoueaypbl
He JOSKEeH npeBbIWaTth NATb OHEMN.

3.4. MNpuHATUE pelleHMA O NpeanocTaBfieHNUM UK 06 OTKase B NpenocTaBleHUU
MyHUUMNANbLHOW yCnyrn, nHcpopmmpoBaHue M Bblgaya pe3ynbTaTta npenocTtaBneHus
MyHULMNaNbLHOMU YCIYrX.

3.4.1. OcHoBaHMeM pAnsi Havana agMUVHUCTPATMBHOM npoueaypbl NO  MPUHATUIO
peweHna o npegocrtaBneHun (06 oTkase B nNpefoCTaBfieHMM) MYHULMNANbHOW  YyCRyru
SABNSETCA  MOCTYNSIEHMEe  [MNaBe  aAMUHUCTpauuu  3aKOBPSALIMHCKONO  cenbCoBeTa
NOArOTOBSIEHHbLIX YMNOSTHOMOYEHHbIM CNeunanmncToM W COornacoBaHHbIX YNOAHOMOYEHHbIMU
AOIMKHOCTHLIMU NUL@MKN NpPoeKTa YBEAOMITEHNS O NPeAOCTaBNEHNN MyHULMNANBHOW YCyru, n
NPUNOXEHHBIX OOKYMEHTOB nnBO npoekta yBeaoMneHuss o6 oTkase B npeaocTaBfieHUuU
MYHULMNANbHOW YCIYrn C yKa3aHMeM MOTUBUPOBAHHbLIX MPUYNH OTKa3a.

3.4.2. [naBa agmuHucTpaumn 3aKOBPALIMHCKOIO CEeNbCOBETAa paccMaTpuBaeT
npeacTtaBfieHHble  OOKYMEHTbl,  NoANUCbIBAaeT  yBEAOMSIEHME O  NpeaoCTaBfieHMU
MYHULUMNANbHOW yCriyrn NMbo MOTUBMPOBAHHBIA OTKa3 B MpedoCcTaBfeHUn MyHULMNnanbHOM
YyCnyrn 1 HanpaensieT Ux YNosIHOMOYEHHOMY cneumanncty. MakcMmanbHbI CPOK BbINONTHEHUS
OENCTBUA OaHHOM agMUHUCTPATMBHOM Mpouenypbl He [OSMKeH npeBbiwaTtb NaTh paboumnx
OHen.

3.4.3. VHdopmupoBaHMe M Bblgada pesynbTaTa MNpeaocTaBfieHns MyHULMNarbHOW
ycnyru.

3.4.3.1. YNONHOMOYEHHbIA Crneunannct He no3gHee 4Yem 4vepes Tpu paboumx OHS co
OHS MPUHATUS OOHOrO0 U3 YKasaHHbIX B NyHkTa 2.4 pasgena || AgmuHucTpaTuBHOro
perfnaMmeHTa peleHun BblgaeT Unu HanpaengeT No agpecy, yKazaHHOMY B 3asiBfieHUMU, NMbo
yepe3 MHOroyHKUMOHAmNbHbIA LIEHTP 3asBUTENO OOKYMEHT, MOATBEepXOalolWnn NpuHATUE
OAHOr0 N3 yKa3aHHbIX PeLLEHUN.



Mpn aTom 3asBUTENO cCOObLLAETCs O NMPUHATOM pPELLEHUN U O BO3MOXHOCTU NOSTy4YeHUs
pesynbTarta MyHUUMNanbHON YCIyru JIMYHO B TeYeHne 0gHOro paboyero gHs, cnegyowero 3a
OHEeM MPUHATUA peLLEHNS.

3.4.3.2. lNpu obpaweHnn 3aasutens depe3 EAMHbIN nopTan rocyaapCTBEHHbIX U
MyHUUMNaNbHbIX ycnyr (pyHKUMMA) yBeOOMMEeHMEe O MNPUHATOM peleHnn u o
HeobXxoaMMOCTN ABUTBLCH 3a NorlydeHnem pesynbtata (yBeOOMSIEHWE O cTaTyce 3asBreHus)
HanpaBnseTcs 3asBuTento B «JInyHbil  kabuHeT» 3aaBuTens Ha EagmHom noptane
rocyA4apCTBEHHbIX U MyHMUMNAnNbHbIX Yycnyr (yHkumn) nmbo, no BbLIOOpPY 3aaABUTENSs, Ha
9NEKTPOHHYIO NoYTYy unu nytem HanpasneHna CMC onoseLeHus.

lMpn aTOM Bblgaya pesynbTaTa MyHUUUNANbHOW YCMyrn OCYLWECTBNAETCA NO NMYHOMY
obpawieHnto  3asBuUTENss C  NpedocTaBfeHneM  MNOASIMHHUKOB  BCEX  JOKYMEHTOB,
CKaHMPOBaHHbIE KOMWUM KOTOPbIX HanpaBfeHbl B ANIEKTPOHHON hopmMe, ONst UX CBEPKU Mexay
cobon.

Ceepka npouM3BOOMTCSA HEMEANIeHHO, Mocne 4ero noAfVHHMKM  BO3BpaLlatoTCcs
3a8BUTENO  YNOSIHOMOYEHHbIM cneunannuctoM. Konun [OKYMEHTOB MOCfie MNPOBEPKN  UX
COOTBETCTBUA OpUrMHanam 3aBepsieTcs yNoSIHOMOYEHHbIM CneunanmcToM.

3.4.3.3. Mpwn npenocTaBneHnm MYyHULMNANILHOM ycnyru yepes
MHoroc¢gyHKUMOHaNbHbLIN LEHTP aaMUHUCTPaLMM 3aKOBPALLIMHCKOIO CENbCOBETA:

1) B CPOK, ykasaHHbIM B nyHKTe 3.4.3.1 pasgena Il AQMUHUCTpaATMBHOIO perfiameHTa,
HanpaenseT pelweHne 0 NpeaocTaBneHnn unm ob otkase B NpeaoCcTaBNeHnn MyHULMNANbHOM
ycnyrim B MHOroyHKUMOHANbHbIA - LIEHTP, KOTOPbIN CcOoObWaeT O MNPUHATOM peLleHun
3a8BUTEN0 M BblaeT COOTBETCTBYIOLIMA AOKYMEHT 3asBUTEN0 Npu ero obpalleHun B
MHOroyHKLMOHaNbHbIM LEHTP (NPU OTMETKE B 3asBNEeHUM O NONyYeHun pesyrnbTaTta ycnyru B
MHOrodyHKLMOHaNbHOM LIEHTPE);

2) B CpPOK, yKasaHHbI B nyHKTe 3.4.3.1 pasgena |ll ADMUHUCTpPaATUBHOIO pernamMeHTa,
coobLlaeT O MPUHATOM peLleHun 3asBUTEN0 W BblAaeT COOTBETCTBYIOLWNA OOKYMEHT
3aaBUTEN0 NPU ero fiM4yHoM obpalwieHnn nubo HanpaeBnseT Mo agpecy, yKasaHHOMY B
3aaBneHnn, a Takke HanpasnaetT B MHOroyHKUNOHANbHbLIN LEHTP YBEOOMIIEHME, B KOTOPOM
packpblBaeT CyTb peLleHusi, NPUHATOro No obpalleHuto, ykasbiBaeT AaTy MPUHATUS peLleHuns
(Mpn oTMeTKe B 3asBNEHUN O MNONyYEHUU YCNyrM B aOMUHUCTPaUMM 3aKOBPALLIMHCKOrO
cenbcoBeTa).

3.4.3.4. 3asBuTento nepegarTcss [LOOKYMEHTbl, MNOArOTOBMEHHbIE AOMWHUCTPAUMEN
3aKOBPSALLMHCKOro cenbcoBeTa No pesynbTaTtaM NpegocTaBneHns MyHULMNansHOW ycnyru, a
Takke AOKYMEHTbl, noanexaliue BO3BpaTy 3asBUTEMNO MO 3aBEPLUEHUIO NpeaocTaBrieHus
ycnyru (Npu Hanuyum).

Bblgavya 0OKYMEHTOB MpPOM3BOAUTCA 3asaBUTENO NIMOO JOBEPEHHOMY NULY 3asBUTENS
npy  NpegbsBNeHUM [OOKYMEHTa, YOOCTOBEPANLWEro JIMYHOCTb, a Takke [OOKyMeHTa,
NOATBEPXKAAOLLEro MNOSTHOMOYUA MO MOSYYEHUIO LOKYMEHTOB OT UMeHU 3aasutens (Ons
AOBEPEHHbIX NNLY).

lMpn Bblgaye AOKYMEHTOB 3asiBUTENb OaeT pacrnucky B MOMy4YeHUUM [OOKYMEHTOB, B
KOTOPOW YyKasblBalOTCA BCe [OOKYMEHTbl nepedaBaemMble 3asiBUTEN0, AdaTta nepejadn
AOKYMEHTOB.

3.4.4. Pe3ynbTaToOM BbINOSIHEHUS aAMUHUCTPATUBHOW Npouenypbl ABNAeTCS:

1) Bblgaya BbINUCKN U3 MOXO3ANCTBEHHOW KHUMM, CNPABOK U UHbIX JOKYMEHTOB;

2) Bblaa4va yBegomneHus o6 oTkase B nNpedocTaBneHnn MyHUUUnanbHOM yCryru.

MakcumarnbHbIM CPOK BbINOMHEHUST JaHHOW afMUHUCTPATUBHOW NpoLenypbl HE OOSKEH
npeBblWaTh NATb AHEN.

IV. ®opMbl KOHTpPOSA 3a UCNOSNTHEHMEeM AAMUHUCTPATUBHOIO pernamMeHTa



4.1. KoHTponb 3a npeaocTaBleHMEM MyHUMLMMNANbHOM YCMyrM OcCyLLecTBrsieTcs B
dopmMe TeKkyllero KOHTpons 3a cobniogeHveM U UCMOSNIHEHMEM  OTBETCTBEHHbLIMU
AOMKHOCTHBIMW ~ NMUAMW  aAMUHUCTPaUNS  3aKOBPSALLIMHCKOTO  CEeNbCoBETa  MOSIOXEHWUI
AZMVHUCTPATUBHOIO pernameHTa, NnaHoBbIX Y BHEMMAHOBbLIX NPOBEPOK MOSHOTHI U KayecTBa
npeaocTaBneHnst MyHMUMNanbHON YCnyru.

4.2. [opsagoKk OCyLLeCTBIIEHUST TEKYLWEero KOHTponsa 3a cobniogeHnemM n UCnosiHeHNeMm
OTBETCTBEHHLIMW LOSMKHOCTHBIMX NMLAMU MNOMOXEHUA ALMUHUCTPATUBHOIO perriameHTa u
MHBbIX HOPMAaTMBHbLIX MPAaBOBbIX AKTOB, YCTaHaBMMBalOLWMX TpeboBaHUsS K NpenocTaBeHuto
MYHULUMNANbHOW YCNyri, a Takke 3a NPUHATUEM PELUEHUN OTBETCTBEHHBLIMU AOMKHOCTHBIMU
nMuaMn - OCyLLEeCTBNSAETCS [MNaBOW  aAMWHUCTPaumMM  3aKOBPSALIMHCKOIO CcenibcoBeTa W
cneuvanncToM aaMUHUCTPaLMmM 3akOBPALLIMHCKOIO CenbCcoBeTa

4.3. MNopsagok U NepnmoanyHOCTb MPOBEAEHUA MNMAHOBbLIX M BHEMNNAHOBbLIX MPOBEPOK
MNONHOTbLI M KayecTBa MNpefoCTaBfeHUs MyHUUMMNANbHOW YCNyrn, B TOM 4YUCRe MNopsifoK U
OpMbl  KOHTPONSA 3a MOSIHOTOM W Ka4YeCTBOM ee nNpefoCTaBrieHus, OCYLLeCTBNAeTCH
COOTBETCTBEHHO HA OCHOBAHWUN eXXerofHblX nNiaHoB paboThbl M MO KOHKPETHOMY OBpalLeHuto.

Mpn exerogHon nnaHOBOM NPOBEPKE pacCMaTpuBaltOTCS BCE BOMPOCHI, CBA3aHHbIE C
NpeaoCcTaBfieHNeEM MyHUUMNAaNbHOM yCryrn (KOMMMEeKCHbIE NMPOBEPKM) NN OTAEeSNbHbIE BOMPOCHI
(TemaTtndeckme NpoBEPKM).

[ns npoBefeHust NPOBEPKU MOMHOTLI M KayecTBa NpedoCTaBfieHUs MyHULMMNANbHON
ycnyru opMupyeTcss KOMUCCUSA, COCTaB KOTOPOMW YTBepXOaeTcs rnaBov agMuUHUCTpaumm
3aKOBPALLIMHCKOro cenbcoBeTa.

Pe3ynbTaTbl 4eATENbHOCTN KOMUCCUN OCOOPMIISIOTCA B BUAE AKTa NMPOBEPKM MOSMHOTHI U
KayecTBa npefoCTaBNeHus MyHUUMNanbHOW ycnyru (ganee — AKT), B KOTOPOM OTMeYarTCs
BbISIBIIEHHbIE HEAOCTATKU M MPEeanOXeHUsA No UX yCTPaHEeHUIo. AKT NoAnuCbIBaeTCs YreHamm
KOMUCCUN.

4.4. OTBETCTBEHHOCTb MYHULUMNASbHBIX CAYXaLLUMX OpraHa MeCTHOro caMoynpasfieHus
AnNTancKoro Kpasi M MHbIX AOIMKHOCTHBIX NUL, 3a pelweHnss u gencteus (6espencreume),
NpUHUMaeMsble (ocyLlecTBnsieMble) B XoA4e NpefoCTaBNeHns MyHULMNansHOM yCryri.

Mo pesynbTatam NPOBEAEHHbLIX MPOBEPOK, B Crydae BbISABMEHUS HaApyLUEHUW NpaB
3aaBuUTENen, OCYLECTBNAETCS MNpUBMEYEHME BWHOBHbLIX fL, K OTBETCTBEHHOCTM B
COOTBETCTBUM C 3aKoHoAaTenbCTBOM Poccunckon denepauum.

lMNepcoHanbHas OTBETCTBEHHOCTb JOMKHOCTHbIX nmy, aaMUHUCTPAaLIUK
3aKOBPALLMHCKOrO  CeNnbCcoBeTa 3akpennseTcd B WX  OOSMKHOCTHbIX  UHCTPYKUMSX B
COOTBETCTBUM C TpeboBaHMsAMM 3akoHoaaTenbcTBa Poccuinckon ®egepaunn.

V. Jlocyne6HbIN (BHECyAeOHbIN) NOpAAOK 06XXanoBaHMUA peLleHun n
aencrteumn (besgencTeus) opraHa, NnpeaoCcTaBNAKOLWEro MyHUUMNanbHy ycnyry, a
TaKXe AOMMKHOCTHbIX NIUL, MyHULMNANbHbIX CRYXawmx

5.1. 3assutenb (ero npeacraBUTeNb) MMeEET NpaBo ObXanoBaTb peleHns N encTBus
(6espenctBne) agmuHUCTpaumn  3aKOBPSALUMHCKOIO  cenbcoBeTa, NpenoCTaBnAOLWEro
MYHULMNANbHYIO YCIyry, OOMKHOCTHOrO nuua nmbo MyHUUMNANbHOro Cnyxawero, NPUHATbIE
(ocywecTtBnsemble) B xoge nNpefoCTaBfieHMs MyHUUMNanbHOM ycnyrn, B [ocyaebHom
(BHecynebHoMm) nopsiake.

5.2. 3agBuTenb MOXeT obpaTUTbCA C XKanobown, B TOM YMCNE B CNEAYHLMX CnydasnX:

1) HapyweHue cpoka pernmcTpauum 3anpoca 3asBUTens O npenocTaBneHum
MYHULMNANbHOWN yCNyru;

2) HapyLLeHne cpoka NpeaoCcTaBNeHNs MyHULMNANbHOW YCRyru;




3) TpeboBaHue Yy 3aABUTENS [LOKYMEHTOB, HE MpeayCMOTPEHHbIX HOpMaTUBHbLIMU
npaBoBbIMM akTamn Poccunckon degepaunn, HOPMATUBHLIMW MNPABOBLIMW  aKTaMu
AnTanckoro Kkpasi ¥ MyHUUMNanbHbIMW  MPaBOBbIMM  akTamu Ana  npefocTaBneHus
MYHULMNANbHOWN yCNyru;

4) oOTka3 B npuemMe [OOKYMEHTOB, MpeAoCTaBfieHne KOTOpbIX MNpeayCMOTPEHO
HOpMaTUBHbIMK MpaBoBbiMM akTamun Poccuinckon depepaunn, HOPMATUBHLIMU MPaABOBbLIMU
akTamy AnNTancKoro Kpasi, MyHuUMNanbHbIMW MNPaBOBbIMM akTamMu ANs npefocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCAYyrn, Y 3asBUTENS;

5) oTkasz B npegocTaBneHUn MyHUUMNAnNbHOW YCIyrn, ecrnn OCHOBaHUS OTKasa He
npeaycMoTpeHbl bedeparnbHbIMU 3aKOHaMU U NPUHATBIMA B COOTBETCTBUU C HUMWU MHbIMU
HOpMaTMBHLIMW MpPaBOBbIMW akTamu Poccuickon degepauumn, HOpMaTUBHBIMU MPaBOBbLIMU
akTamu AnTanckoro Kpasi, MyHuuunanbHbIM/ NMPaBoOBbIMU aKTaMMu;

6) 3aTpeboBaHue C 3asBUTENS MpPU NPeaoCTaBfEeHUM MyHUUMNANbLHOW yCcnyru nnatbl,
He npegyCMOTPEHHONW HOPMaTUBHBLIMW MpaBoOBbiIMM akTamun Poccunckon depepaumn,
HOPMaTMBHLIMW MPaBOBLIMW akTamMu ANTaMcKoro Kpas, MyHAUUNANbHLIMKA MPaBOBbIMU
akTamu;

7) OoTKa3 opraHa, npefoCTaBnsloWero MyHUUMNanbHYO ycnyry, OOMKHOCTHOro nuua
opraHa, NpeaoCTaBMAOLWEro MyHUUMNANbHYO YCryry, B UCNpaBneHuM AOMNYyLEHHbIX OneYyaTok
N OWKNOOK B BbldaHHbIX B pe3ynbTaTe npeaocTaBreHns MyHUUMNanbHOW YCnyrn LOKYMeHTax
nnbo HapyLLeHne YCTaHOBIEHHOIO CpoKa TakUX UCNPaBieHUN.

5.2. O6wme TpeboBaHMs K NOPAAKY NoAa4n U pacCMOTPEHUS XKanoobi.

5.2.1. XKanob6a nogaeTcsa 3asiButTenem B NUCbMEHHON dopme Ha BymaxkHOM HocuTene
nmnbo B 3NEKTPOHHOM popMe Ha aencteus (6e30erCTBME) UNK peLleHust, NPUHATbIE B XOo4e
NpeaoCTaBneHnss  MyHUUMNANbHOW  YCNyrM,  AOSMKHOCTHBIM — NULOM,  MyHUUMMNANbHbIM
CriyaLlMM Ha UMs rnasbl aAMUHUCTPaUNK 3aKOBPSALLMHCKOIO CcenbcoBeTa.

XKanoba Ha gencteus (besgencTane) Unu peLleHust, NPUHATbIE rMaBo agMUHUCTPaLMn
CenbCKOro nocerieHnsa nogarTcs rnase agMUHUcTpaumm KpyTMxmHCKOro panoHa.

5.2.2. XXanoba moxeT ObITb HanpaBneHa no no4dte, 4yepe3d MHOrodyHKLUMOHAMNbHbIN
LEeHTP, oduumanbHbii CanT aaMUHUCTPaUNK 3aKOBPALUMHCKOrO cenbcoBeTa, EanHbIN nopTan
rOCy4apCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX  ycnyr  (PyHKUun) B MHAOPMALMOHHO-
TENEeKOMMYHUKALMOHHOM CETU «UHTEPHET», a Takke MOoXeT ObiTb NPUHATA Mpu FIMYHOM
npueme 3asiBuTens.

5.3. XKanoba gomxHa cogepxaTb:

1) HaMMeHoBaHWe opraHa, NPeaoCTaBNALEr0 MyHULMNANBHYI YCNYry, AOSHKHOCTHOIO
nMua  opraHa, npeaocTaBnALWEro MyHAUMNanbHyK  ycnyry, nubo MyHMUMNAnbHOro
Cnyxallero, peweHunsa n genctens (6e3gencrTeme) KOTopbiX 06XKanyTcs;

2) amunuio, MM4, OT4eCTBO (MpWU HanNuyuu), cBeOeHUss O MeCTe >KUTenbCTBa
3aaBuTENs - PU3NYECKOro nuua NuMbo HauMeHOBaHWe, CBEOEHUA O MeCTe HaxOXOeHus
3a8BUTENS - HOPUAMYECKOTO NMUa, a Takke HoMep (HOMepa) KOHTaKTHOro TenedoHa, agpec
(appeca) anekTpoHHOM NoYThl (NPU HaANM4YMK) U NOYTOBLIN adpec, NO KOTOPbLIM OOMKEH ObiTb
HanpaBrieH OTBET 3aABUTENIO;

3) cBegeHna 06 obxanyembix pelleHuax u pencteuax (6esgencteumn) opraua,
npeAaocTaBnsawLLero MYHMLMNANbHYO ycnyry, AOIMKHOCTHOrO niuya opraHa,
NpeaoCcTaBNALLEro MyHULMNANBHYO yCryry, Mbo MyHUUUNANbHOrO CRyXaLlero;

4) noBofbl, Ha OCHOBAHMM KOTOPbIX 3asiBUTENb HE COrfaceH C peleHneM n AeNCTBUEM
(6e3pencTBnem) opraHa, NpPeaoCTaBNAOLWEro MyHUUUNANbHYIO YCNYry, AOSMKHOCTHOMO nuvua
opraHa, NpeaoCTaBMSAIOLWEro MyHMUMNANbHYKO Yycnyry, nmbo MyHMUMNanbHOro ChyXKallero.
3aaButenem MoryT ObiTb NpeAacTaBneHbl OOKYMEHTbl (MpyM Hanuuuu), noaTBepXxagaroline
A0BOAbI 3aaBuUTENs, NMMBO NX KONuW.



5.4. Y)Xano6a noanexuT pacCMOTPEHUIO B TeYEHMe NSTHaaUaTn paboumnx OHeln co OHS
ee peructpauuu, a B criydae o6anoBaHUs OTKasa aaMUHUCTpaUUM 3akoBPALLIMHCKOIO
cenbcoBeTa, [OOMKHOCTHOrO nuua aAMWHUCTPALMKW _CENbCKOro MOCENeHnss B npueme
AOKYMEHTOB Yy 3asiBuTeNns nubo B MCnNpaBneHMM AONYLIEHHbIX OnevYaTok M OWMBOK unun B
cnyyae o6)kanoBaHWUsi HapyLLUEeHWUs1 YCTAaHOBMEHHOro CpoKa TakuX UCMpPaBlEHUN — B TeYeHue
naTh pabounx AHen co OHSA ee perncTpaumm.

5.5. [lo pe3ynbTaTam pacCMOTPEHUA  Kanobbl [flaBa ___agMuUHUCTpaLMn
3aKOBPALLIMHCKOro cenbcoBeTa NPUHUMaeT OQHO U3 CrieayoLWnX peLueHui:

1) ynoBneTtBopsieT xanoby, B TOM u4ucne B (hOpMe OTMEHbl MPUHATOrO peLUeHus,
ncnpasneHnss OoMyLWeHHbIX agMuHUCTpaumen 3akoBPALIMHCKOrO CenbcoBeTa oneyaTok Wt
oWnBOK B BblAaHHbIX B pe3ynbTate NpeaocTaBneHUss MyHULMNANbHOW YCAyrn LOKYMEHTax,
BO3BpaTa 3asiBUTEN0 [OEHEeXHbIX CPeacTB, B3MMaHWe KOTOpbIX He npeaycMOTpPeHO
HOpMaTMBHbIMK MpaBoBbiMM akTamun Poccuinckon depepaunn, HOPpMATUBHLIMU MPaABOBbLIMU
akTamm AnTanckoro Kpas, MyHuLmMnanbHbIMU MPaBoOBLIMU akTaMy, a Takke B MHbIX hopmax;

2) oTKa3bIBaET B YAOBNETBOPEHMM XKanoobl.

5.6. He nosgHee gHs, cnefyowero 3a AHEM MPUHATUSA PELLEHUS, yKa3aHHOro B n.5.5.
pernamMmeHTa, 3adBUTEN0 B MUCbMEHHOW popMe M MO XXeNaHUK 3asiBUTENS B 3N1EKTPOHHOWN
dopMe HanpaBnseTcss MOTUBUPOBAHHbLIN OTBET O pedyribTaTtax PacCCMOTPEHUS Kanobbl.

5.7. B oTBeTe no pesynbTaTtaM pacCMOTPEHMS XKanobbl ykasbiBalOTCA:

a) HaumMeHoBaHwue opraHa, npeaocTaBNALLLEro MYHULMNANbHYHO ycnyry,
paccMOTpeBLUEro xanoby, AOMKHOCTb, aMunus, MMs, OTYECTBO (MpU HanMyuM) ero
AOIMKHOCTHOMO Nnua, NPUHSIBLLErO peLleHne no xanobe;

6) Homep, aaTa, MeCcTo NPUHATUS pPeLLEeHUs, BKITloYasa cBeAeHMs O AOMKHOCTHOM nuue,
pelleHne unu genctemne (besgencrane) KOToporo obxanyercs;

B) hamMunusi, Msi, OTYECTBO (NPWU HANU4YMK) UM HAMMEHOBAaHWE 3asiBUTENS;

) OCHOBaHUA A5t NPUHATUS peLleHns no xxanobe;

A) NpUHATOE Mo xanobe pelleHne;

€) B crny4vae, ecnu xanoba npnsHaHa 060CHOBaHHOW, — CPOKN YCTPaAHEHUS BbISIBNIEHHbIX
HapyLIeHWI, B TOM YnUCIie CPOK NpeaocTaBeHns pesynbtata MyHUUUNansHOM yCryru;

X) cBeAeHus 0 nopsiake o6xxanoBaHUsA NPUHATOrO No Xanobe pelueHus.

5.8. OTBeT No pesynbTaTtaM pacCMOTPEHNS Kanobbl NOANUCHIBAETCA YNOTHOMOYEHHbIM
Ha paccMoTpeHne Xanobbl  AOMKHOCTHbIM  JIMLUOM  OpraHa, npeaocTaBrsAoLLEro
MYHULUMUNATbHYO YCNyry.

Mo >xenaHuio 3asBMTENSA OTBET MO pe3yribTatam pPacCMOTPEHMUS Xanobbl MOXeT ObITb
npeacrtaBfneH He nNo3gHee [HSA, creaylowero 3a AHeM MpUHATUA pelleHus, B dopme
3MEKTPOHHOIrO AOKYMEHTa, MOAMWCAHHOIrO 3NIEKTPOHHOM MOAMUCHI0 YNOSTHOMOYEHHOrO Ha
paccMoTpeHue xanobbl OOSMKHOCTHOrO fivua 1 (Mnun) yrnosIHOMOYEHHOrO Ha paccMoTpeHue
anobbl opraHa, B KOTOPOW YCTaHOBIEH 3akoHoaaTenscTBoM Poccunckon degepaumn.

5.9. OcHoBaHus onda oTKasa B yAOBETBOPEHMM XKanoobi:

a) HannuMe BCTYNMBLLErO B 3aKOHHYK CUMy pelleHnsa cyaa, apbutpaxHoro cyaa no
xanobe o ToM e NpegMeTe 1 No TEM XXe OCHOBaHUAM;

0) nogaya anobbl NUUOM, MOSTHOMOYUSA KOTOPOrO He MOATBEPXAEHbl B MOpPsAKe,
YCTaHOBJIEHHOM 3akoHoAaTenbCcTBOM Poccumnckon denepauuu;

B) HanMumne peLueHus no xanobe, NPUHATOro paHee B OTHOLLEHUWN TOrO e 3asBUTENS U
Mo TOMY Xe npeameTy Xanoobi.



5.10. YNOMMHOMOYEHHbIN Ha pacCMOTPEHME Xanobbl OopraH BnpaBe OCTaBWUTb Xanoby
6e3 oTBeTa B CrneayroLmnx cnyvasx:

a) Hanuyue B xanobe HeueH3YpPHbIX MO0 OCKOPOUTENBHLIX BbIPaXXEHUN, YrPO3 KU3HMU,
3[0POBbIO Y UMYLLLECTBY AOMMKHOCTHOrO NnLa, a TakKe YIIeHOB ero CeMbMU;

0) oTCcyTCTBME BO3MOXHOCTM NpoYnTaTh Kakyro-rnmbo Yactb TekcTa anobbl, hamunuio,
NMSs1, OTYECTBO (NPW HaNM4MM) 1 (UN1) NOYTOBBLIV agpec 3aaBUTENS, yKa3aHHble B Xarnobe.

5.11. B cnyyae yCTaHOBMNEHMS B X04€ WKW NO pe3ynbTatamM pPacCMOTPEHMUst XKanoobl
NPU3HAKOB COoCTaBa aAMUHUCTPATUBHOIO NPaBOHAPYLUEHUS MW NPECTYNMNEHNA OOMKHOCTHOE
nnuo, HageneHHoe NOTHOMOYMSIMU MO PACCMOTPEHUIO anob, HesameanuTeNbHO HanpasnsaeT
nMeroLmMecs MaTepmarsbl B opraHbl NPoKypaTypbl.



MpunoxeHue 1

UHdopmauus
06 agMuHUCTpaumm 3aKOBPSALIMHCKOrO cenbCcoBeTa, NpeaocTaBnsoLWen

MYHULMNANbHYIO YCNyry

HaumeHoBaHMe opraHa MeCTHOrO camMoynpaBreHus,
NpeaoCTaBNSLEro MyHULMNANbHYO YCNyry

HanmeHoBaHue

PyKOBOﬂ,VITeJ'Ib OopraHa MeCTHOIro camoynpaBlieHund,

TomeHueBa HaTtanbs

NpeaoCTaBNSLWEro MyHULMNANbHYO YCnyry AnekceeBHa
HanmeHoBaHne CTPYKTYPHOTO nogpasgernexus, agMUHMCTpauus
OCYLLIECTBNSOLLEr0 PaCCMOTPEHME 3asiBNEHNS 3aKoBpSILLMHCKOro
cenbcoBeTa
PykoBoauTenb CTPYKTYPHOTO noapasaeneHus, MwupoHoBa KOnus
OCYLLIECTBNSLLEr0 PaCCMOTPEHME 3asiBNEHNS eHHagbeBHa

MecTo HaxoXxaeHust 1 NOYTOBbLIN agpec

658743 AnTanckuin kpam
KpyTUXMHCKMIA panioH
C.3aKoBpALMHO
yn.CagoBas 47

"padhuk paboThbl (Mprema 3asBuTenemn)

¢ 9-00 go 17-00
oben ¢ 13-00 go 14-00

TenedoH, agpec aNeKTPOHHOWN MoYThI

83858923320

Agpec otuumanbHOro camta opraHa  MECTHOro
camoynpaBsneHus, NpegoCTaBnALWero MyHMUMnanbHy
ycnyry (B criyqyae OTCyTCTBUA — agpec oduumanbHOro
canTta MyHuuunanbHoro obpasoBaHus)

PervoHaneHbin  noptan
www.gosuslugi22.ru;

EovHein - noptan
www.22.gosuslugi.ru/pgu/;

rOCyAapCTBEHHbIX W

MyHUUUNarnbHbIX

rOCYyAapCTBEHHbIX W MyHUUMNAnbHbIX YCnyr

ycnyr

(yHKLMI)

(dyHKUMN) —

MpunoxeHue 3

CBepeHus 06 ML

Mecto HaxoxgeHna u | 656064, r.bapHayn, [NaBnoBckun TpakT, 58r
NOYTOBbIN agpec
Mpadmk paboTbl MH., BT., CP., 4YT. ¢ 8.00-20.00
nT. ¢ 8.00-17.00
c6. 9.00-14.00
EanHbin ueHTp | 8-800-775-00-25



http://www.22.gosuslugi.ru/pgu/
http://www.gosuslugi22.ru/

TenedoHHoro
obcnyxneanus

TenedoH ueHTpa | +7 (3852) 200-550
TenedOoHHOro
obcnyxneaHus

NHTepHeT — cant MOLL | www.mfc22.ru

Appec anekTpoHHoun | mfc@mfc22.ru
noYTbl

CBepeHus o counmnanax ML

Bunckun dunman MOL

Mecto HaxoxgeHus u | 659303, r.bunck, yn. NpombiwneHHasa, 4.6
NoYTOBbIN agpec

Mpadumk paboTbl MH., BT., Cp., 4T. ¢ 8.00-20.00
nt. ¢ 8.00-17.00
c6. 9.00-14.00
EaonHbin ueHTp | 8-800-775-00-25
TenedOoHHOro
obcnyxnmBaHus
TenedoH ueHTpa | +7 (3854) 40-40-85
TenedOHHOro
obcnyxmBaHuUs

BnaroseweHckun counnan MOL|

Mecto HaxoxgeHus u | 658672 p.n. bnaroseweHka, yn. JleHmHa, 97
NOYTOBbLIN agpec

"padumk paboThl nH. - n7.: 8.00 - 18.00

EanHbin ueHTp | 8-800-775-00-25
TenedoHHoro
obcnyxmBaHus

TenedoH ueHTpa | +7 (38564) 23-9-65
TenedOoHHOro
obcnyxnmBaHus

MpunoxeHue 4

Bnok-cxema nocnegoBaTenbHOCTU aAMUHUCTPATUBHbIX Npoueayp
npu npeaocTaBneHU MyHULMNaNbLHOMU YCNyru
«Bblgaya BbINUCKU N3 NOXO3ANCTBEHHOW KHUTN,
CMpPaBOK U MHbIX JOKYMEHTOB»

3anoJgHeHue 3asiBICHUS Yepe3 Ilopaua 3asiBICHUS IPH INonaua 3asBiEeHUS Yepes3
PIITY JMYHOM OOpaIeHu’ M®I]

|

v

l'[pOBepKa Imake€Ta J10KyMCHTOB Ha KOMIUIEKTHOCTb

|




HEeT

PesynbTaTt npoBepku

OTCyTCTBYIOT
HEOOXOUMBIC 1
o0s13aTenpHbIe
JIOKyMEHTBI OT
3asIBUTEIIS

VBenomiieHue 3aaBureis 00
OTKa3¢ B MPEJOCTABICHUI
YCIJIYTH 10 IPUYHHE

wewAMTITIALTA

v

33HpOC HEOOCTAIOUIUX JAaHHBIX IO KaHaJIaM
MEKBEJIOMCTBEHHOTO B3aWMOJICHCTBUS

38I'IpaLLIMBaelele JaHHble

IIpoBepka 1aHHBIX HAa HAIMYUE OCHOBAHUH JUIs OTKa3a B
IPEOCTaBIEHUH YCITyTH

PesyaniT NPOBEPKU

IIposepka
npoiaeHa

aa

v

DdopmupoBaHue yBeIOMICHHS 00 OTKa3e B
TIPEeaOCTaBICHUN MyHl/lLll/ll'laJ'IbH()ﬁ yciayru TOX03SHCTBCHHON KHUTH, CTIPABOK U

A\ 4

(DOPMI’IPOBKHHB YBCIOMIICHHS O BBIJIA4€ BBINIUCKH U3

MHBIX JIOKYMEHTOB

A A
anposaﬂne YBEIOMJICHUS 00 OTKa3e B Busuposanue ”ylseuomnsuuu O BbIJIa4e BBIIUCKH U3
o TOXO3sIHCTBCHHOM KHUTH, CIIPABOK U
MIPpEeaOCTaBICHNN MYHUIIUIIAJIBHOU YCIIyT' P

HHBIX TOKYMCHTOB

l

A 4

HpeHOCTaBHCHI/IC 3asABUTEIIIO YBEIOMJICHUA 9
OTKa3€ B IIPEAOCTaBICHUH MHBIX JJOKYMEHTOB
MYHHLUIIAIBHOH yCIyrl

IIpenocrapienue 3asBUTENIO yBEIOMICHUS O BbLIaYe
BBIIIMCKH U3 IOX03SHCTBEHHON KHUTH, CnpaBoOK U

MpunoxeHne 5

KoHTaKTHble AaHHble ANs nogayu xanob B cBs3n C npenocraBlieHnEM

MYHULMNANbHOM yCryru

AOMUHUCTpauUns
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	2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	2.14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
	Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	Регистрация документов, поданных заявителем, в том числе в электронном виде, осуществляется в день приема.
	2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.17.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:
	1) комфортное расположение заявителя и должностного лица администрации Заковряшинского сельсовета;
	2) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
	3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
	4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.17.2. Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.
	2.17.3. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов, наименования структурного подразделения администрации Заковряшинского сельсовета, ответственного за его исполнение, и т.п. осуществляет специалист администрации Заковряшинского сельсовета.
	2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.18.1. Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги.
	Показатели качества и доступности муниципальной услуги
	2.18.2. Заявитель на стадии рассмотрения его обращения администрацией Заковряшинского сельсовета имеет право:
	1) представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому заявлению либо обращаться с просьбой об их истребовании;
	2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
	3) получать уведомления о переадресации заявления в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение поставленных в заявлении вопросов;
	4) обращаться с заявлением о прекращении или приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	5) осуществлять иные действия, не противоречащие и законодательству Российской Федерации, Алтайского края и настоящему Административному регламенту.
	2.18.3. Должностные лица администрации Заковряшинского сельсовета обеспечивают:
	1) объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявлений, в случае необходимости – с участием заявителей, направивших заявление;
	2) получение необходимых для рассмотрения заявлений документов и материалов в других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.
	2.18.4. Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам администрации Заковряшинского сельсовета при рассмотрении заявлений получателей муниципальной услуги, не могут быть использованы во вред этим получателям муниципальной услуги.
	2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.19.1. Администрация Заковряшинского сельсовета обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте Крутихинского района, интернет-сайте Многофункционального центра, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	2.19.2. Администрация Заковряшинского сельсовета обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте Крутихинского района, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	4.4. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления Алтайского края и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
	5.1. Заявитель (его представитель) имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) администрации Заковряшинского сельсовета, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
	5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
	5.2.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, должностным лицом, муниципальным служащим на имя главы администрации Заковряшинского сельсовета.
	5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт администрации Заковряшинского сельсовета, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	5.3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Заковряшинского сельсовета, должностного лица администрации сельского поселения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
	5.5. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Заковряшинского сельсовета принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Заковряшинского сельсовета опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.5. регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.7. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
	б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
	в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
	г) основания для принятия решения по жалобе;
	д) принятое по жалобе решение;
	е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
	ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
	5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
	5.9. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:
	а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
	б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
	5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
	5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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