AnMuHHCTpanus 3aKOBPSIIMHCKOTO CEIbCOBETA
KpyTuxuHckoro paiiona AnTaicKoro Kpas

I[TOCTAHOBJIEHUE

19.07.2023 Ne 107 C. 3aKOBPSAIINHO

OO0 yTBepkJIeHUU ATMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTa TIPEJOCTABICHUS MYHHIIHITAIh-
HOW yCITyTH TIO JIaye MACbMEHHBIX Pa3bsICHCHUH HAJIOTOIUIATEIIBIIMKAM 110 BOTIPOCAM
NPUMEHEHUST MYHUIIUTIATHHBIX HOPMAaTUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HAJIOTaX W
cbopax

PykoBoactBysice @enepanbubiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-D3 "O6 oOmux
NPUHIIMIIAX OpTraHU3allMd MECTHOro camoympanieHus B Poccuiickoii denepanun",
®denepanbHbIM 3aKk0HOM OT 27.07.2010 roga Ne 210-D3 «O06 opranuzaiuu npeaocTaB-
JIEHUS TOCYAApPCTBEHHBIX WU MYHUUMIAIBHBIX YyCIyT », DenepaibHbIM 3aKOHOM OT
09.02.2009 Ne 8-®D3 «O06 obecnieueHUM T0CTyMa K MTHGHOPMAILIMH O AESTEIHHOCTU TOCY -
JAPCTBEHHBIX OPraHOB U OPraHOB MECTHOr'O CaMmoyIlpaBlieHHs, HanoroBeiM KogeKkcom
P®, YcraBom MyHUIUMANBEHOTO OOpa3oBaHUs 3aKOBPSIIUHCKHIA CETHCOBET

ITOCTAHOBJIAIO:
1.YTBEpauTh AIMUHUCTPATUBHBINA PETIIAMEHT MNPEAOCTABICHUS MYyHULIMIIAIBHOM
YCIYTM MO Jaye MUCbMEHHBIX Pa3bICHEHUN HAJIOrOIUIaTeNbIIUKaM [0 BOMpPOCaM
MPUMEHEHUS] MyHUIIUMAIIBHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HaJlOTaxX U
coopax cornacHo IIpunoxenuto.

2. OOHapoaOBaTh HACTOAIIEE MOCTAHOBJIEHUE HAa MH()POPMALMOHHOM CTEHJE
aIMUHUCTPALIMM CEIhCOBETAa U Pa3MECTUTh Ha OPUIIMAIIBHOM caiiTe AJMUHUCTpaIUU
3aKOBpALIMHCKOTO celibcoBeTa KpyTUXMHCKOrO pailoHa.

3. KoHTpob 32 HCIIOTHEHHEM HACTOSIIETO MOCTAHOBJICHHS OCTaBIISAIO 32 COOOM.

I'maBa cexncoBeTa H.A. TromeniieBa



AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT
NIPEAOCTABIEHUS MYHULMIIAIIBHONW YCIYTH 110 Jaye NMMCbMEHHBIX Pa3bsICHEHWW HaJo-
rOIUIATENIBIINKAM 110 BOIIPOCAM NPUMEHEHHS] MYHULIMNAIbHBIX HOPMATUBHBIX MPABO-
BBIX aKTOB O MECTHBIX Hajorax u coopax

[. OO01me 1MoM0XKEeHUA

1.1. [IpenMer AIMHUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA.
AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT MPEJAOCTABICHUS MYHUIIUIIATBHON YCIYTH «II0 Jaye
MUCbMEHHBIX Pa3bsICHEHUM HAJOTOIUIaTeNbIIMKaM MO BOMPOCAM NMPUMEHEHUS MYHHU-
[UIAJIbHBIX HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HaJorax u coopax

(manee — « AIIMUHUCTPATUBHBIA pETJIaMEHT») pa3paboTaH B IEJISX MOBBIIICHUS
KauecTBa MPEJAOCTABICHUS U JOCTYIMHOCTH MYHUIIMIATBHON YCIYyTH, CO3JaHUS KOM-
(GOPTHBIX YCIOBUN JIJIs MOJYYEHUSI MYHUITUTIATLHON YCIYTH, B TOM YHCIIe Yyepe3 Kpae-
BO€ aBTOHOMHOE yupexjaeHue « MHOroyHKIIMOHAIBHBIN LIEHTP MPEIOCTaBICHUS TO-
CYJApCTBEHHBIX ¥ MYHHMLUIAILHBIX YCIyr AnTaiickoro kpas» (maiee — «M®I»)', B
AJIEKTPOHHOM (hOpMeE ¢ UCTIONb30BaHKEM (DeliepanbHO rocyJapcTBEHHOM HHPOpMaII-
OHHOU cucTeMbl «EIWHBIA MOpPTal TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHIMIAIBHBIX YCIYT
(bynkuuit)»® (nanee — « EAMHBIN OPTaANl rOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHMIUIIAILHBIX YCIYT
(pynkuit) ¢ cobmoeHneM HOpM 3akoHojaTenbcTBa Poccuiickoit Denepanmu o 3a-
IIUTE MEPCOHANIBHBIX JIAHHBIX, a TAKXKE COCTaB, MOCJIEI0BATEILHOCTh U CPOKH BBITIOJI-
HEHUSI aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP, TPEOOBAaHUS K MOPSAKY UX BBIIOJIHEHUS, TOPS-
JOK ¥ (OpPMBI KOHTPOJISL 32 UCTIOJIHEHUEM aJMUHUCTPATUBHOTO PETJIAaMEHTA, MOPSI0K
0Cy1e0HOTO (BHECYAEOHOT0) 00KaJIOBaHUS 3asiBUTENIEM PEIICHUN U JercTBuid (0e3-
JEUCTBUS) OpraHa MECTHOTO CaMOYyIpaBJIeHHUs, MPEOCTABISIONIEIO0 MyHUIIUTATBHYIO
yCIIYTY, JOJKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa MECTHOTO CaMOYMPaBIIEHUS, PEJOCTABIISIIOLIETO
MYHULUNAIBHYIO YCIYTY, JTU00 MYHHUIIMIIAIBHOTO CIIYXAaIero Mpu MpeaoCTaBICHUN
MYHUIUTAIBHON yCIIyTH.
1.2. Onucanue 3assBUTENEN.
MyHununanbpHas yciryra npeocTaBisercs Gu3nuecKuM, FOPUIMIECKUM JIUIaM (3a uc-
KJIFOUEHUEM TOCY/IApCTBEHHBIX OPraHOB U UX TEPPUTOPUATIBHBIX OPTraHOB, OPraHOB TO-
CyJIapCTBEHHBIX BHEOIKETHBIX (DOHJOB M MX TEPPUTOPUATHHBIX OPraHOB, OPTaHOB
MECTHOTO CaMOYMPABJICHHSI) MO0 MX YIOJTHOMOYEHHBIM MPEICTABUTEIISIM, OOpaTHB-
IIUMCS C 3alpOCOM O Jlauy€ MUCbMEHHBIX Pa3bsICHEHUN HANOTOIUIaTeNbIIUKaM MO BO-
npocam MPUMEHEHUSI MyHUIIMTATbHBIX HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX AKTOB O MECTHBIX Ha-
jorax u coOopax

II. CtanpapT npenocTaBlIeHUs] MyHUIUNAIBHON YCIyTH




2.1. HanMeHOBaHME MYHUIIMIIAJBHON YCIyTH «Jlaua NMCbMEHHBIX Pa3bsICHEHUN HAJIO-
rOIUIATENIBIINKAM 110 BOIIPOCAM NPUMEHEHMS] MYHULIMNAIbHBIX HOPMAaTUBHBIX MPABO-
BBIX aKTOB O MECTHBIX Hajorax u coopax».

2.2. HaumeHoBaHUE OpraHa MECTHOTO CaMOYIIpaBJeHUs, IPEIOCTaBISIOEI0 MyHHUIIU -
NAIbHYIO YCIyry «Jladya MMCbMEHHBIX Pa3bsCHEHUH HAJIOrOILIATENbIIMKAM T10 BOIIPO-
caM IPUMEHEHUS MYHMIMIAIBHBIX HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HAJIO-
rax u coopax.

[IpenocraBieHne MyHULMIIAIBHOM YCIYTM OCYIIECTBISET aAMUHUCTpALMs 3a-
KOBPSILIMHCKOI'O CEJIbCOBETA.

[Ipouenypsl npueMa JTOKYMEHTOB OT 3asiBUTENS, PACCMOTPEHUS IOKYMEHTOB U
BBIIAYM PE3YJIbTATA PEJOCTABICHNUS] MyHULIUITAIBHON YCIYTH OCYIIECTBIIAECTCS JTOJIK-
HOCTHBIMU JIMI[AMU (MYHULHMIIAJbHBIMU CIY>KAIlIUMH) AAMUHUCTPALMK 3aKOBps-
IIMHCKOTO CEIbCOBETA.

2.3. TpeOoBaHusi K MOPSAKY HUHPOPMHUPOBAHUSA O MPEIOCTABICHUM MYHHUIIH-
MAJIHOW YCIIYTH.

2.3.1. Uudopmanus mo Borpocam Npe1ocTaBiIeHUs] MyHUIIUNIATbHOU YCIYTH SB-
JSIETCSL OTKPBITOM U OOILIEAOCTYNHOM, MOXKET OBITh MOJIy4Y€HA 3asgBUTEIEM JINYHO I0-
CPEICTBOM NMUCbMEHHOTO U (MJIM) YCTHOTO OOpallleHus], Yepe3 JIEKTPOHHYIO MOUTY, 110
Tesnedony JUIs CIpaBoK, Ha O(ULIMaTIbHOM HHTEPHET-caiiTe 3aKOBPAIIMHCKOIO CEIbCO-
BeTa, Ha MH(OPMALIMOHHBIX CTEHJIaX B 3ajlaX Mpuema 3asBUTeNeH B aJIMUHUCTPALIUU
3aKOBPAMIMHCKOTO cenbcoBera, B MDI] mpu nuyHOM oOparieHnu 3asBUTENS U B TIEH-
Tpe TenedoHHOTO OOCTyKMBaHUS, Ha WHTEepHET-caiite M®II, nmpu ucnosb3oBaHUU
EnuHoro noprana rocy1apCTBEHHbIX M MYHHLIMIAIBHBIX YCIYyT ((QyHKUIMIA) B HHPOP-
MAalHOHHO - TEIEKOMMYHHUKAIMOHHOU ceTH «VIHTepHET».

2.3.1.1. Uudopmarust 0 npeaocTaBieHUd MYyHUIIMNAIbHOW yciayru Ha EguHom
nopTaje rocy1apCTBEHHbIX U MyHULUIIAIBHBIX YCIyT ((PyHKIUI).

Ha EaunHoM moprane rocyAapCTBEHHBIX M MYHULHMIAIBHBIX yCIyr ((yHKIIHiT)
pa3mMenaercs ciaeayoas UHPopMalus:

1) ucuepnbIBarOLUil NEpeUEHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JJIsl MpEeAoCcTaBIe-
HUSI MyHULMIIAJIBHON yCIyTH, TpeOoBaHUs K O(DOPMIIEHUIO YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB, a
TaKXe MepeyeHb JOKYMEHTOB, KOTOPbIE 3asBUTEINb BIPABE MPEICTABUTH IO COOCTBEH -
HOM MHUIIMATHUBE;

2) Kpyr 3asiBUTEIIEH;

3) CpPOK MpeoCTaBIEHUS MyHUIIMIIAIBHON YCIIyTH;

4) pe3ynbTaThl MPEAOCTABIEHUS TOCYAApPCTBEHHOW YCIYTH, NOPSAAOK MpPEICTaB-
J€HUSI JTOKYMEHTA, SBIISIIOLIErOCs pe3yJbTaTOM IMPEAOCTaBIECHUS TOCYAApCTBEHHOU
YCIIyTH;

5) pazMep rocynapcTBEHHON MOILIJIMHBI, B3MMAaeMOM 3a MPEAOCTaBICHUE MYHU-
LANAJIHON YCIIYTH;

6) McueprbIBaOIIMN NepeuyeHb OCHOBAHUM JJI1 TPUOCTAHOBJIECHUS WJIK OTKa3a B
IIPEIOCTaBICHUN MYHHUIUIIAIBHON YCIIyTH;

7) o mpaBe 3asBUTEN Ha J0cyleOHOoe (BHecyaeOHOe) 00kajJoBaHUE NEUCTBUN
(Oe3neficTBUS) M pELEHUM, NPUHATHIX (OCYIIECTBISEMBIX) B XOJI€ IMPEAOCTaBICHUS
MYHUIUIIATBHON YCIIYTH;
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8) dbopmbl 3asBiIeHUN (YBEAOMIIEHUH, COOOILIEHUIT), UCIIOJIb3YEMbIE TIPH MIPEAO-
CTaBJICHUM MYHUIUTIAILHON YCITYTH.

Nudopmarus Ha EnuHoM nopraiie rocyJapCTBEHHBIX U MyHUIIUMTAIBHBIX YCITYT
(pyHKIMIT) O MOPSAIKE U CPOKAX MPEAOCTABICHNUS MYHHUILIMITAIbHON YCIYyI'M HA OCHOBA-
HUU CBEJICHUM, coJiepKaluxcs B (peaepaibHON rocyaapCTBEHHOW MH(OPMaIMOHHON
cucteme «dDenepanbHblil peecTp rocyIapCTBEHHBIX U MYHUIMIIAIBHBIX YCIYyT (PyHK-
U )», TPEIOCTABIISETCS 3asIBUTENIO OECIIaTHO.

Hoctyn k uHbOpMaIMu 0 CpoKax M MOPSAJIKE MPEIOCTABICHUS YCIYTH OCYIIe-
CTBJIsIETCSl 0€3 BBIMOJHEHUS 3agBUTENIEM KaKWX-IHOO TpeOoBaHMil, B TOM uucie 0e3
UCIIOJIb30BAaHUSI TTPOTrPAMMHOTO OOECIIEYeHHS, YCTAHOBKA KOTOPOTO HAa TEXHUYECKUE
CpeICTBa 3asBUTENS TPEOYET 3aKITFOUCHHUS JIMIIEH3NOHHOTO WJIM WHOTO COTJIAIICHUS C
npaBoo0IaaTeeM MPOrpaMMHOr0 oOecleueHus, MPeAyCMAaTPUBAIOIIEr0 B3UMaHUE
IUIaThl, PETMUCTPALIMIO WM ABTOPHU3ALMIO 3aABUTENSI WIM IPEIOCTABIECHUE UM IEPCO-
HaJbHBIX JIAHHBIX.

2.3.2. CBegeHuss O MecCTe HaxXOXKICHHsS OpraHa aJMHHUCTpauuu 3aKoBps-
IIMHCKOTO CEJIbCOBETA, MPEAOCTABISAIONIET0 MyHULIMIIAIBHYIO YCIyTy, rpaduke padbo-
ThI, IOYTOBOM aJIpece M aJipecax AJIEKTPOHHON MOYTHI JUIsl HaNpaBieHus oOpalieHui,
0 TeleOHHBIX HOMEpax pa3MelleHbl Ha O(PUIMATBLHOM HHTEpHET-CaliTe 3aKoBps-
IIMHCKOTO CeIbCOBETa, HA MH()OPMAIIMOHHOM CTEHJIE€ B 3aJie MpueMa 3asiBUTENeH, Ha
EnnHom moptainie rocyapCTBEHHBIX M MYHUIIMIIATBHBIX yCIyT (QYHKIHI), a TakxKe B
NPUWIOKEHUH | K AIMUHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

2.3.3. CBenenust o Mecre HaxoxzacHus MO®ILI, rpaduke ero paboTel, agpece
OopUIIMATHFHOTO WHTEPHET-CaTa, aapec SJACKTPOHHOW TMOYTHI, KOHTAKTHBIN TenehoH
[EHTpa TeNeQOHHOTO OOCTYKMBAHUS pa3MENIaloTCsl Ha WHGOPMAIMOHHOM CTEHJE
aIMUHUCTPALIMU 3aKOBPSIIMHCKOTO CEJIbCOBETA U B MPUJIOKEHUHU 2 K AJIMUHUCTpA-
TUBHOMY pErJIaMEHTY.

2.3.4. CBenenuss 00 opraHax TOCYJapCTBEHHOW BJIACTH, OpraHax MECTHOIO
caMOyNpaBJe€HUsS M OpPraHU3allUsIX, YYaCTBYIOIIMX B MPEIOCTaBICHUM MYHUIIUIAIb-
HOU yCIIyTH.

AnMuUHUCTpaIus 3aKOBPSIIMHCKOTO CEIbCOBETA MPEAOCTABISET MYHULIMNAIb-
HYIO0 YCIIYTY CaMOCTOSITEIbHO 0€3 B3aMMOJCHCTBUS C OpraHaMu TrOCyJapCTBEHHOM
BJIACTH, UHBIMU OPTaHAMU MECTHOTO CaMOYNPABJIEHUS, OPraHU3aLHSIMU.

2.3.5. Ilpu obpamieHnn 3asgBUTEIS B aAMUHUCTPAINIO 3aKOBPSIIMHCKOTO CEllb-
COBETa MMCHMEHHO WUJIM Yepe3 AIEKTPOHHYIO TIOUTY 3a MOoJTydyeHrneM uH(popManuu (Io-
Jy4YEeHHs] KOHCYJbTAllMK) MO BONPOCAM MPEIOCTABICHUS MyHUIIMIAIBHON yCIyTu OT-
BET HANPABJISIETCS B CPOK, HE MpeBbIaronuii 30 qHel co AHS perucTpanuu ooparie-
HUSL.

2.3.5.1. o TtenedoHy cnenuamIucThl AJMUHUCTPAIIMUA 3aKOBPSIINHCKOTO CEJib-
COBETa AT MCUEPIBIBAIONTYI0 UH(OPMAIIUIO MO MPETOCTABICHUI0 MYHUIUIIATLHON
YCIIyTH.

2.3.5.2. KoHCcynbTalMM MO MPEAOCTABICHUIO MYHUIIUIIAIIBHON YCIyrd OCYylIe-
CTBJISIFOTCSL CHEIUAIMCTAMU aIMUHUCTPAIIMU 3aKOBPSNIMHCKOTO CEIbCOBETa MPH JUY-
HOM oOpariieHur B pabodee Bpems (rpuioxeHue 1).

2.3.5.3. KoHcynbTaluu Mo NpeaoCTaBICHUI0 MYHHUIUMIIAIBHON YCIYTHM OCYIIe-
CTBIIIFOTCS 0 CJIEAYIOIIUM BOIIPOCAM:




1) nepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIsl TPEAOCTABICHUS MYHUIUTIATLHON
YCIIyTH, KOMIUIEKTHOCTb (JOCTaTOYHOCTD) MIPEICTABICHHBIX IOKYMEHTOB;

2) UCTOYHUKU MOJYYEHUSI JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JJI MPEJCTABICHUS MY-
HULIUIIAJIBHOUN YCIIYTH;

3) BpeMeHu IpueMa U BblJIaud JJOKYMEHTOB;

4) cpoKu IIpeIOCTaBICHUSI MyHUIIUTIATBHON YCITyTH;

5) nopsaok oOXkaoBaHUs MedCcTBUM (0€3eHCTBUS) U PEIICHUM, OCYIIEeCTRIIsAE-
MBIX U TPUHUMAEMBIX B X0JI€ TIPEIOCTABICHUS MyHUITUTIATLHOU YCITYTH;

6) UHBIE BOIPOCHI, BXOJSIIME B KOMIIETEHIIUIO OpraHa MECTHOIO CaMOYyIIpaBJie-
HUS, IPEJOCTABISIONIEr0 MyHUIIMIATBHYIO YCIYTY.

2.3.5.4. Tlpu ocyuiecTBIE€HUH KOHCYJIbTUPOBAHMS CIEUATUCTHI aJIMHUHUCTpA-
MM 3aKOBPSIIMHCKOTO CEIbCOBETA 00s3aHbl MPEACTaBUTHCA (YKa3aTh (paMUIIUIO, UMS,
OTUYECTBO, JIOJKHOCTH), B BEKJIMBOM M KOPPEKTHOI opMe, IAKOHUYHO, [0 CYLIECTBY
JaTh OTBETHI HA 33JJAHHBIE BOIPOCHI.

2.3.5.5. Eciii mocTaBiIeHHBIE BOIPOCHI HE BXOJAT B KOMIIETEHIMIO aJIMUHUCTpA-
MY 3aKOBPSAIIMHCKOTO CEIbCOBETA, CHEIHUATUCT HUHPOPMUPYET O HEBO3MOKHOCTH
IPEIOCTaBICHUS CBEICHUIN U pa3bACHSIET IPaBo 0OpPaTUTHCS B OpraH, K KOMIIETEHIIUU
KOTOPOTO OTHOCATCS IOCTABJIEHHBIE BOIPOCHI.

2.3.5.6. Bpemsi KOHCyJIbTallMU TIPU JTUYHOM IIPUEME HE JOJHKHO MPEBBIATH 15
MUHYT C MOMEHTa Ha4yajia KOHCYJIbTUPOBAHMUSI.

2.3.6. Ilpu mpenocTaBieHUd MYHHUIIMIAIBHOW YCIYTH 3allperiaeTcsi TpeboBaTh
OT 3asiBUTENISI OCYUIECTBIICHUS JEHCTBUI, B TOM YHCJIE€ COrIaCOBAaHUM, HEOOXOAUMBIX
JUTSL TIOJTyYEHUS MYHHIIMITAILHOW YCIYTH W CBSI3aHHBIX C OOpaiieHueM B TOCynap-
CTBEHHBIE OpraHbl, OPraHbl MECTHOIO CaMOYIIPABJIEHUS U OPraHu3aluy, MOJBEIOM-
CTBEHHBIE TOCYIapCTBEHHBIM OpraHaM M OopraHaM MECTHOIO CaMOyIIpaBJ€HHS, 33 UC-
KJIFOUEHUEM TOJY4YEHHUs YCIYyT, BKIIOYEHHBIX B llepeueHb ycnyr, KOTOpbIE SBIISIFOTCS
HEOOXOJUMBIMU U 00S3aTEILHBIMHU JJI MPEJOCTABICHUSI MYHHUITUTIATBHBIX YCIyT Ha
TEPPUTOPHUH 3aKOBPSAIIMHCKOTO CEJIbCOBETA.

2.4. Pe3ynbTaT NpeoCTaBICHUS MyHUIIUTAIBHON YCIIYTH.

PesynbraTom npenocTaBieHus] MyHUIIUTAIBHON YCIIYTH SIBISIETCS:

1) Jaya nUChbMEHHBIX Pa3bSICHEHHUI HAJIOTOIUIATENbIIUKAM 0 BOIPOCaM IpH-
MEHEHHUS MyHHUIIUIIATbHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX Hajorax u cbo-
pax»

2) BhIJa4a yBeIOMJICHUSI 00 OTKa3e B 1a4d MMCbMEHHBIX Pa3bsiCHEHUH HAJIOTOTIA-
TEIBIIMKAM 10 BOIIPOCAM PUMEHEHHS MyHUITUTIATFHBIX HOPMATHUBHBIX IMPABOBHIX aK-
TOB O MECTHBIX HAJIOTax U cOopax»

2.5. Cpok npeaoCTaBICHUSI MyHULIUTIATbHOW YCIYTH.

Cpok npe1ocTaBICHUS MyHUIIUITAIBHOW YCITYTH COCTABIISIET ACCATh THEU CO JTHS
NOCTYIUJIEHUS B aIMUHUCTPALIUIO 3aKOBPSIIMHCKOTO CEIbCOBETA 3apoca U HeoOX0/11-
MBIX JIJIsl IPEIOCTaBICHUSI MYHUITUTIAILHON YCIIYTH JJOKYMEHTOB.

2.5.1. Cpok npuHATHS PEMIEHUS O MPUOCTAHOBICHUH MTPENOCTABICHNS MyHUILIN -
MAJIBHOW YCIIYTH.

OcHoBaHMSl AJisI PUOCTAHOBIICHHS MPEIOCTABICHUS MYHULUIIAIBHOW YCIYTH
OTCYTCTBYIOT.
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2.6. IlepeyeHb HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, HEMOCPEJICTBEHHO PETYIUPYIO-
IIUX MPEIOCTABIICHUE MYHUIUIIAIbHON YCITYTH.

[IpenocTaBneHre MyHUIIMTIATBHON YCIYTH OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUH CO
CIEAYIOIIMMU HOPMATUBHBIMU ITPABOBBIMU aKTaAMU:

1) Konctutymueit Poccuiickoit deneparuu («Poccuiickas razera», 25.12.1993,
Ne 237);

2) I'paxxnanckum koaekcoMm Poccuiickoit denepannu («Poccuiickas rasera» ot
8.12.1994 No 238-239, «Poccuiickas razera», 6, 7, 8 deBpansa 1996, Ne 23, 24, 25);

3) ®eaepanbabiM 3aKk0HOM OT 06.10.2003 No 131-D3 «O06 0o0mmMX IMpUHITAIIAX
OopraHu3aliid MecTHOro camoyrmpaniieHusi B Poccuiickoit denepanumn» («Poccuiickas
razetay, 08.10.2003, Ne 202);

4) ®enepanbubiM 3akoHOM Poccuiickoit @enepanuu ot 02.07.2006 r. Ne 59-®3
«O mopsake paccMoTpeHus: oOpamenuit rpaxiaaH Poccuiickoir ®enepanuun» («Poc-
cuiickas razera», 05.05.2006, Ne 4061);

5) ®enepanbabiM 3akoHOM OT 27.07.2006 Ne 152-D3 «O mepcoHaNbHBIX JaH-
HbIX»; («Poccuiickas razera», 29.07.2006, Nel165);

6) ®enepanbabiM 3akoHOM OT 09.02.2009 Ne8-D3 «O6 obecrieueHun 10CTyMA K
uH(pOpMAaIH O JIEATETbHOCTH FOCYJapCTBEHHBIX OPTAaHOB U OPTaHOB MECTHOTO CaMO-
ynpasienus» («Poccuiickas razeray, 13.02.2009, Ne25);

7) ®enepanbabiM 3ak0oHOM OT 27.07.2010 Ne 210-D3 «OO6 opranuzanuu npeo-
CTaBJICHHSI TOCYJApCTBEHHBIX M MYHULMNANbHBIX yciayr» («Poccuiickas razeray,
30.07.2010, Ne 168);

8) ITocranoBnennem IIpaButenscTBa PO ot 26.03.2016 Ne 236 «O TpeboBaHUIX
K MPEJOCTAaBJICHUIO B AJEKTPOHHOU (hOopME TOCYAapCTBEHHBIX M MYHHUIIMIATbHBIX
yCIIyI»;

9) Hanoroseim koaekcom Poccuiickoit denepanuun

10) YcTaBoM MyHUIIMITAIBHOTO 00pa30BaHMs 3aKOBPSALIMHCKHUIA CETbCOBETY;

2.7. UcuepnbiBatouinii nepevyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX B COOTBETCTBUU C
HOPMATHUBHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH JJIsl IPEIOCTABICHUS MyHHUIIUTIAIBHON YCIIyTH.

2.7.1. OcHoBaHWEM Ji TPEAOCTABICHUS MYHULMIAIBHON YCIYTU SIBISETCS
HaIIPaBJICHHBIA B IMUHHUCTPALINIO 3aKOBPSIIMHCKOTO CEJILCOBETA 3anpoc (3asiBJICHUE)
B MUCBMEHHOM (hopMe, TTPEICTaBIICHHBIN Ha JTUYHOM MpUEME, HAPaBICHHBIN MOYTOM
wid B (GopMe 3JIEKTPOHHOTO JTOKyMeHTa uepe3 EauHblil mopTan rocyJapCTBEHHBIX U
MYHULMNATBHBIX YCIYT (PyHKIMiA) 1100 noganubiid yepe3 M®PL], o ¢popme cornacho
OPWIOKEHUSAM 3 K AAMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3anpoc (3asBlieHHE) Ha ModydeHue uHbopMmaluu 00 0ObEeKTaxX ydeTa JOJKEH
coJiepKaTh:

a) 1S 3aABUTEINS — (PU3UUECKOTO JIULIA:

(baMunuio, UMsl, OTYECTBO (MOCIEAHEE - IPU HAIMYUU) 3asiBUTENS (MpPEICTaBU-
TENs);

PEKBU3UTHI IOKYMEHTA, TOATBEPKIAOUIETO MTOJIHOMOYHSI MPEICTABUTEIS 3asIBU -
Tens (B cllydae, €Cclu 3a MYHUIUMNAIBHOM YCIyrol oOpaiaercs yHnoJIHOMOYEHHOE
JIMLIO 3asBUTEIA);

azipec MpoKMBaHUS (MPEObIBAaHMS ) 3aBUTEIIS;

MOJIHCH 3asBUTEIIS;



0) J71s1 3asIBUTEIISI — FOPUIMUECKOTO JIUIA:

MOJTHO€ HAWUMEHOBAHUE IOPUJIMYECKOro Juia, (haMHIni0, UMs, OTYECTBO (IO-
cleHee - MPU HATMYUN ) IPEJICTABUTEINS IOPUINYECKOTO JINIIA;

PEKBU3UTHI IOKYMEHTA, MOITBEPKIAFOIIETO TOTHOMOYMS 3asIBUTEIIS;

IOPUANYECKUN aJIpec;

NOJAMUCH 3asIBUTEIIS;

B) 00si3aTeNIbHbIE CBEJICHUS:

XapaKTEePUCTUKU 00BEKTa MYHHUIIUNAIBHOW COOCTBEHHOCTH, TTO3BOJISIONIUE €TI0
OJIHO3HAYHO OTPEJIETUTh (HAUMEHOBAHUE, aJIPEC);

Croco0 MOJIy4eHHS Pe3yJIbTaTOB YCIyru (IIOYTOBOE OTIpABIIEHUE, BhIJada Mpu
JUYHOM oOpamieHnu, EauHbiii mopTan rocyaapCTBEHHBIX W MYHHUIIUMIAIBHBIX YCIYT
(Gymxci)).

2.7.2. llepeueHb JOKYMEHTOB, MPEACTABIAEMBIX 3asBUTENIEM (MpPEICTaBUTEIEM
3asBUTEIS) TUYHO:

1) TOKYMEHT, yAOCTOBEPSIONIUMA JIMYHOCTD 3asIBUTEIA, JTMOO JIMYHOCTDh MpeIcTa-
BUTEJIS 3asIBUTEIS, €CJIH C 3asABJICHUEM 00paIlaeTcs MpeACTaBUTEIb 3asBUTEIS;

2) DOKYMEHT, TOATBEPKAAIOIIUNA TMOJTHOMOYHUS MPEACTABUTENS (PUHUYECKOTO
WU I0OpUIAYECKOTO JIUIA.

AnmunucTpalms 3aKOBPSIIMHCKOTO CEIbCOBETA HE BIIPAaBE TPeOOBAThH OT 3asBU-
TSl MPEJCTaBICHUE JAPYTUX JOKYMEHTOB KpOME JOKYMEHTOB, UCTPEOOBAaHME KOTO-
PBIX Y 3asIBUTENS IOMYCKAETCS B COOTBETCTBUU C MyHKTaMH 2.7.1 AIMUHUCTPATUBHO-
ro perjiamMeHTa (C y4eToM MOJ0KEHUH, TPEAYCMOTPEHHBIX TyHKTOM 2.7.2).

3asBUTENIO BBIJAETCS PACMHUCKAa B MOJYYEHUU JIOKYMEHTOB C yKa3aHUEM HX
nepeyHsi U JAaThl UX MOJYYEHUS JOJKHOCTHBIM JIMIIOM aJIMUHUCTpAllUU 3aKOBpS-
IIMHCKOTO CEJIbCOBETA, a TAKXKE C YKa3aHUEM MEPEUHs] JOKYMEHTOB, KOTOpbIe OyIyT
MOJIyYEHBI TI0 MEKBEJOMCTBEHHBIM 3ampocaMm. B ciyuae mpejcTaBieHUs I0KYMEHTOB
yepe3 MHOroyHKIIMOHATBHBIN IEHTP pachucKa BbIJAeTCS yKa3aHHBIM MHOroyHK-
[IMOHAJBLHBIM IIEHTPOM. ['OCyapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CaMOYIIpaBJie-
HUS Y TIOJIBEJIOMCTBEHHBIC TOCYIapCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOTr'O0 CaMmo-
yIpaBJIEHUs OpraHU3alliy, B PaCOPSKEHUH KOTOPBIX HAXOIATCS JOKYMEHTHI, YKa3aH-
HBIE B ITyHKTE 2.7.2 AIMUHUCTPATUBHOTO periaMeHTa, 00si3aHbl HAIIPABUTh B aJIMUHU -
CTpalMi0 3aKOBPSIIIUHCKOTO CEIbCOBETA 3aIlPOIICHHBIE MM JIOKYMEHTHI (MX KOMHH
WIHM COZepIKalIUecss B HUX CBEJICHUS). 3aMpOIICHHbIE JOKYMEHTHI (MX KOMUU WIH CO-
JIep>Kaluecss B HUX CBEJIEHUS) MOTYT MPEACTAaBIATHCS Ha OyMa)KHOM HOCHUTENE, B
¢dbopMe IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA JIMO0 B BUEC 3aBEPEHHBIX YIIOTHOMOUYEHHBIM JTUIIOM
KOMUI 3aMpONICHHBIX TOKYMEHTOB, B TOM 4KCje B (hOpME SJIECKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

2.7.4. luble 0COOCHHOCTH MPEIOCTABICHUSI MyHUILIUTTAIIBHON YCITyTH.

1) B ciiyuae BBISIBJICHHSI B BBIJJAHHBIX B Pe3yJbTaTe MPEAOCTABICHUS MYHUIIU-
NajJbHOM YCIYTd JOKYMEHTaX OMNEeYaTOK W OIIMOOK YIMOJHOMOYEHHBIN CHElUaTUCT
aIMUHUCTPALIMH 3aKOBPSIIMHCKOTO CEILCOBETA B TEUCHHUE 5 THEW ¢ MOMEeHTa obOpaiie-
HUS 3asBUTEJISI YCTPAHSAET JOMYIICHHBIC OMEYaTKH U OIIMOKU, B TeueHue 1 JHs ¢ MO-
MEHTa BHECEHMsI MCHPABICHUI HAMpaBIAET JUOO BpydaeT 3asBUTEIIO0 HCIPABIICHHbBIE
JOKYMEHTBI.

2.8. 'paxxnanuu npu nojaye 3asBJICHUS JINYHO, Yepe3 MHOropyHKIINMOHATbHBIN
LEHTP JOJDKEH NPEABSABUTH MACIopT rpaxaannHa Poccuiickon denepanuu, a B ciayda-



X, IPETYCMOTPEHHBIX 3aKOHOIATEILCTBOM Poccuiickoit denepannv, MHOU IOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIONINI €r0 JINYHOCTD.

YNOJIHOMOUYEHHBIN MPEICTABUTEINb 3asIBUTENS JOJDKEH MPEIbIBUTH JTOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIONINI TOJTHOMOYUS MPEACTABUTENS.

2.9. Ilpu noxaue 3asBiaeHus yepe3 ENUHBIN mopTan rocyJapCTBEHHBIX U MYHHU-
UNATBHBIX YCInyr ((GyHKUUNA) 3JIEKTPOHHBIE KOMHMHM JOKYMEHTOB pa3MEIIaloTcsl B
peIHa3HAYCHHBIX JUISl ATUX IENel MOoJIAX 3JEeKTPOHHOU (OpMbl 3asiBIECHUSA. DJEK-
TPOHHASI KOMUS JIOKYMEHTa JIOJDKHA MMETh pa3pelieHue, 00ecreunBaronee KOppeKT-
HO€ MPOYTEHHE BCEX DJIEMEHTOB MO/JIMHHOTO JOKyMEHTa, B TOM 4Yuciie OYKBBI, U} -
PBI, 3HAKH, N300paKEHHUs, DIIEMEHTHI TIeYaTH, MMOAMUCH | T.I.

2.10. 3anpet TpebOBATh OT 3asIBUTEIIS [IPEIOCTABICHUE UHBIX JIOKYMEHTOB U UH-
(opMay UM OCYIIECTBICHUS IEHCTBUI IS TOJIYUYEHHUS] MyHUIUIAIBHON YCIyTH.
3amnperiaercs TpeOOBaTh OT 3asBUTEIIS:

IPEeIOCTaBIEHUS IOKYMEHTOB M MH()OPMALIUK WA OCYIIECTBICHUS JIEHCTBUM,
IIPEAOCTABICHUE WM OCYLIECTBICHHE KOTOPBIX HE MPENyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
IIPAaBOBBIMH aKTAMH, PETYJIUPYIOLIMMHA OTHOIIEHHSI, BOSHUKAIOLIUE B CBSI3U C IPENO-
CTaBJICHNEM MYHULIUNIAIBHOW YCIIyTH;

IPEIOCTABIEHUS JOKYMEHTOB U MH(OpPMAIMHU, KOTOPbIE HAXOJATCS B pacropsi-
YKEHUH AIMUHUCTPALIMN CEJIbCOBETA, MHBIX OPraHOB MECTHOTO CaMOYTIPABJIEHUS, TOCY -
JAPCTBEHHBIX OPraHOB, OPTAHU3ALMI B COOTBETCTBUM ¢ HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU
aktramu Poccuiickoii @enepanuy, HOPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU AKTaMH AJITalCKOTO
Kpas U MyHULHIIAJIBHBIMU MPAaBOBBIMUA aKTaMHM, 32 UCKIIOUYECHHEM JOKYMEHTOB, yKa-
3aHHBIX B yacTu 6 ctatbu 7 denepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne210-d3 «O6 op-
raHU3allly IPEAO0CTABIICHNS I'OCYJaPCTBEHHBIX U MyHUIIUIIAIBHBIX YCIyT».

- IPEJCTaBICHUs JOKYMEHTOB U MH(QOpPMAIK, OTCYTCTBHE U (MJIM) HETOCTOBEPHOCTD
KOTOPBIX HE yKa3bIBAIKUCH MPU MEPBOHAYAIILHOM OTKa3e B MpUeMe JOKYMEHTOB, HEO0-
XOJUMBIX JIJIs1 IPEIOCTAaBICHUSI MyHULIUTIATBHON yCIyTH, JINOO B MPEAOCTABICHUN MY -
HULANTAIBHOW YCIIyTH, 3a UCKIIFOYEHUEM CIIEAYIOIINX CIIy4aeB:

a) U3MEHEHHE TPeOOBAHUI HOPMATUBHBIX MMPABOBBIX AKTOB, KACAIOLIUXCS MPEIOCTaB-
JIEHVST MYHHULIMIIATBHOM YCIIYTH, IOCIIE NIEPBOHAYAIBHOM NTOAAYH 3asBJIICHUS O MPEIO-
CTaBJICHUY MYHUIMITAJbHON yCIYyTH;

0) HanmM4Kre OMOOK B 3asIBJICHUU O MPEJOCTABICHUN MYHUIIMIIAIIbHON YCIIYTH U JIOKY -
MEHTaX, MOJAAHHBIX 3asBUTEJIEM ITOCJE NEPBOHAYAIBHOTO OTKA3a B MPUEME JOKYMEH-
TOB, HEOOXOIUMBIX JUIsl IPEAOCTaBICHNUS MyHULIUIIAIIBHOM YCIyTH, MO0 B IIPENOCTAB-
JICHUM MYHULUIAJIBHOM YyCIyIrM W HE BKIIOYEHHBIX B IIPEICTABICHHBIN paHee
KOMIIJIEKT JJOKYMEHTOB;

B) UCTE€UEHHE CPOKa JEHCTBUS TOKYMEHTOB WM U3MEHEHHE WH(OpMaLUU Hocie mnep-
BOHAUAJIbHOI'O OTKa3a B IPHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUISl IPEAOCTABICHUS MY -
HUIUIAIBHON yCIIyTH, 100 B MPEAOCTaBICHUHN MYyHHUIIMIIATILHOW YCIIYTH;

I') BBIABICHHE JOKYMEHTAJIbHO MOATBEPXKACHHOTO (hakTa (MPU3HAKOB) OIMIMOOYHOTO
WM TPOTUBOMNPABHOTO JeHCTBUS (0€31eHUCTBUS) AOMKHOCTHOTO JIUIA OpraHa, mpejo-
CTaBIIAIOLIEr0 MyHULUINIAIBHYIO YCIYTY, MYHHLIMIIAIBHOTO CIIYXAalEro, py MepBOHa-
YaJIbHOM OTKa3€ B MIPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl IPEIOCTABICHUS MyHULIH -
NajabHOU YCIYyTH, JINOO B MPEIOCTaBICHUN MYHHUIIMIAIBHON YCIIYTH, O YEM B TUChMEH -
HOM BUJIE 32 OANUCHIO PYKOBOJAUTENSL OpraHa, MpeI0CTaBIISIIOIIEr0 MyHUIIMIIATbHYO
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yCIyTy, TpU TMEPBOHAYAIILHOM OTKa3e B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Jis
NPEAOCTABICHUS MYHUIIUTTIAIIBHOW YCIYTH, YBEJOMIISIETCS 3asIBUTENb, a TAKKE MPUHO-
CSATCSI U3BUHEHUS 3a JIOCTaBJICHHBIE HEY100CTBA.»

2.11. WcuepnbiBaromuii NepeyeHb OCHOBAHUMW JJIsI OTKa3a B IMPEIOCTABICHUU
MYHULUMAIBHON YCITyTH.

3asBUTEIII0 OTKA3bIBAETCA B MPEIOCTABICHUU MYHULUNAIBHOW YCIyTH B CIIy-
yae:

HETPEJICTABJIICHUSI OJHOTO WUJIM HECKOJIBKUX JTOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IMYHKTE
2.7.2 AIMUHHCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA;

OTCYTCTBHUS CBeJeHUN 00 00bekTe B PeecTpe 0OBEKTOB MyHHIIMIAILHON COO-
CTBEHHOCTH.

2.12. Tlepedenp ycnyr, KOTOPBIC SIBISIOTCS HEOOXOJIUMBIMU U 00s3aTEIIbHBIMU
JUTSL TPEIOCTABJICHUS MYHUIIMTIATLHON YCITyTH.

Heobxonumbie u 00s3aTeNIbHBIEC YCIYTH JJIS TPEIOCTABICHUS MYHUITUTIATHHOM
YCIIYTU OTCYTCTBYIOT.

2.13. Tlopsaok, pasMep M OCHOBAaHHS B3UMAHUS T'OCYJAPCTBEHHON MOILIMHBI
WJIM MHOM TUIaThl, yCTAHOBIICHHOM 3a MPEJI0CTABICHUE MyHUIIUTTAIIBHON YCITyTH.

[Ipenocrapnenrne MyHUITUTIATBHOM YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS O€CTLIATHO.

2.14. MakcuMalibHBIM CPOK OXHUJAHUS B OYEpPEIU MPHU MOJAY€ 3asBICHHUS O
NPEAOCTABICHUN MYHUIIUNIATBLHON YCIYTU U IIPHU MOJYUYECHUH pe3ysibTaTa MpeaoCcTaB-
JIEHUS MYHHIUTIAJIbHON YCIYTH.

Cpoxk OkuJIaHMs B OUepeau MPH Mojade 3asiBJICHUS O MPEI0CTABICHUN MYHUIIH-
NajJbHOM YCIAYTd W IPU TMOJYYEHUHM pe3ysibTaTa MPEJOCTaBICHUS MYHUIUNAIbHOU
YCIIYTH HE JOJDKEH MPEBBIIATH 15 MUHYT.

2.15. Cpok peructpaiuu 3amnpoca (3asBJICHHS) O IPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATb-
HOM YCIIyTH.

3asBieHUE, MOCTYNUBILIEE B QJIMUHUCTPALUIO 3aKOBPSIIMHCKOTO CEIbCOBETA,
MOJJICKUT 00s3aTEIBLHON PETUCTPAIlMU B TEUCHHE OJIHOTO JIHS C MOMEHTA MOCTYILIe-
HUSL.

[Ipu oOpamenun 3asBUTENS (IIPEACTABUTENSI) 32 MPEIOCTABIECHUEM MYHHUIU-
nanbHOU ycinyru yepe3 M®L] nubo yepe3 Enuublil mopTan rocyaapCTBEHHBIX U MyHU -
UNATBHBIX YCIyT (pyHKINN) yKa3aHHOE 3asBJICHHE PETUCTPUPYETCS B T€UCHHUE JTHSA C
MOMEHTA €T0 MOCTYIUIEHUS! B OpraH MECTHOI'O CAMOYIIPaBJICHUS.

2.16. TpeOGoBaHusl K NOMEIIEHUAM, B KOTOPBIX PEIOCTABISETCS MYHHUIIMIAIIb-
Has yclyTa, K MECTaM OKHMJIAHUS, MECTaM JJIsl 3aII0JHEHHUS 3asIBJIEHUN O MPEJOCTaBIIE-
HUM MYHHUIMIAJIBHOM yCIIyTrd, MH(pOPMALIMOHHBIM CTEHJIaM ¢ 00pa3liaMu UX 3aIojIHe-
HUS U NIEPEYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIsl MPEJOCTaBICHUS MYHHUIIMIIAIbHON
YCIIyTH.

2.16.1. IlomeleHue, B KOTOPOM OCYIIECTBIISIETCA MPUEM 3asiBUTEIIEH, TOJKHO
o0ecreunBarh:

1) xoMpOpTHOE pacHOIOKEHUE 3asIBUTENA U JOHKHOCTHOIO JIMLA aIMUHUCTpa-
MY 3aKOBPSIIIIMHCKOTO CEJIbCOBETA;

2) BO3MOYHOCTh M yJ0OCTBO O(OpPMIIEHUS 3asBUTEJIEM NMHCbMEHHOTO 3asiBiie-
HUS;
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3) IoCTyn K HOPMATUBHBIM ITPABOBBIM aKTaM, PETYIUPYIOIIUM MPETOCTABICHHUE
MYHUILIUTTAIBHOU YCITYTH;

4) nanuure MHPOPMALIMOHHBIX CTEHAOB C 00pa3l[aMu 3al0JHEHUS 3aABICHUN U
nepeyHeM JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX ISl TPEAOCTABICHUS MyHUIIMTIATBHON YCIIyTH.

2.16.2. Bxoa u nepeABUKEHUE 10 MOMEIICHUI0, B KOTOPOM IMPOBOJMUTCS JIUY-
HBII IPUEM, HE JTOJKHBI CO3/1aBaTh 3aTPYIHEHUH JUIsl JIUI] C OTPAHUYECHHBIMU BO3MOXK -
HOCTSIMH:

OpranoM MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHS O00ECIEeUMBAETCA CO3/JaHHE MHBAIUIAM
CJIEYIONUX YCIOBHM MOCTYIMHOCTH MYHMIIMMAIBHOW YCIyTU U O0BEKTa, B KOTOPOM
OHAa MPEJAO0CTABISAETCS:

BO3MOXHOCTh OECITPENSTCTBEHHOTO BX0J1a B 00BEKT U BBIXOJ]a U3 HETO, COJEH-
CTBHME MHBAJINY MPU BXOJI€ B OOBEKT U BBIXOJE U3 HETO, MHPOPMHUPOBAHUE WHBATUAA
0 JIOCTYIHBIX MapIIpyTax oOLIECTBEHHOTO TPAHCIIOPTA;

BO3MOKHOCTh MOCQJIKW B TPAHCIOPTHOE CPEJCTBO U BBICAJKU U3 HEro Mepes
BXOJIOM B OOBEKT, B TOM YHUCJIE C HUCIOJIb30BAaHUEM KpEeCa-KOJSICKH, TP HEOOXO -
MOCTH — C TIOMOIIIbI0 PAOOTHUKOB 0OBEKTA;

BO3MOXKHOCTh CAMOCTOSITEIILHOTO TIEPEABMIKEHUSI TIO TEPPUTOPUU OOBEKTA B I1E-
JSX JOCTYTA K MECTY NIPEAOCTABIEHUS MyHUIUIIAIIBHOW YCIIYTH, B TOM YHCIIE C TIOMO-
b0 PaOOTHUKOB OOBEKTA;

COMPOBOXK/ICHUE WHBAINJIOB, UMEIOIIUX CTOWKHE HApyHIeHUs] QYyHKIUUA 3PECHUS
¥ CaMOCTOSTEIILHOTO TIEPE/IBIKEHHUSI, 10 TEPPUTOPUN OOBEKTA;

OKa3aHHME WHBAIHIaM ITOMOIIHM, HEOOXOUMOM /IS TTOTYyUYEHUS B IOCTYITHON JIsI
HUX ¢Gopme MHPOPMANMK O MPABWIAX MPEAOCTABICHUS MYHUIIMITAIILHONW YCIyTH, B
TOM 4uciie 00 opopMIIEHUN HEOOXOAUMBIX /IS €€ TOJYYCHHS TOKYMEHTOB, O COBEp-
IIEHUH JIPYTUX HEOOXOOUMBIX JEHCTBUM, a TAKXKE MHOW MOMOILU B MPEOJOJICHUH Oa-
pPbEpPOB, MEMIAIOIINX MOTYUYCHUI0 WHBAIMIAMU MYHUIUNAIBHOW YCIYyTH HapaBHE C
JIPYTUMH JIUIIAMU;

HaJyIexKallee pa3MelleHue HocuTtesnel nupopmaiu, HeooXoUuMOoM Jj1s1 obecre-
YeHUs OECHPEemnsTCTBEHHOTO JIOCTyINa MHBAJIUIOB K OOBEKTaM M yCIyraMm C y4eTOM
OTPAaHUYCHHI UX KU3HEIAEATEIbHOCTH;

oOecrieueHue J0MycKka Ha 0OBEKT COOAKU-TIPOBOJIHUKA MPU HATUYUU TOKYMEH -
Ta, MOJATBEPKIAOIIETO €€ CIelMaibHOoe 00yUYeHUE, BBIJAHHOTO 10 (opMe U B TIOPS/I-
K€, YTBEPKJICHHOM IPHUKa30M MUHHUCTEPCTBA TPyAa U COLMAIBHOU 3amuThl Poccuit-
ckoit depeparuu ot 22.06.2015 Ne 3681 «O06 yTBep)kaeHun GOpMbI JOKYMEHTA, 01~
TBEPKIAIOIICTO CHEIMAIbHOEe 00ydeHHEe COOAKU-TIPOBOJIHUKA, W TIOPSIKA €T0 BBIJA-
qm.

2.16.3. UndopmupoBanue 3asBUTEICH MO MNPEIOCTABICHUIO MYHHUIIMIATBLHON
YCIYTM B 4acTu (pakTa MOCTYIUICHUS 3asiBJICHUS, €r0 BXOSIIUX PErUCTPaIllMOHHBIX
PEKBU3UTOB, HAUMEHOBAHUS CTPYKTYPHOTO MOJpa3/ieSIeHUs] aIMUHUCTPALIMN 3aKOBPSI-
IIMHCKOTO CEICOBETA, OTBETCTBEHHOTI'O 3a €r0 UCIIOJHEHHE, U T.I1. OCYIIECTBIISET CIie-
[IUAJTUCT aJMUHHUCTPAIIMU 3aKOBPSIINHCKOTO CEIbCOBETA.

2.16.4. Mecrta undopMupoBaHusl, TpeIHa3HAUCHHBIC JI1 O3HAKOMJICHUS 3asBU-
Tenei ¢ UHPOpPMaIlMOHHBIMHU MaTepuaiaMu, 000pYAYIOTCS CTEHAAMH, CTYJIbSIMU U CTO-
JaMU JIJI1 BO3MOXKHOCTH O()OpMIICHHS JOKYMEHTOB.

2.16.5. Ha wuH(pOpMalMOHHBIX CTEHAAX aAMUHUCTPAIMH 3aKOBPSAIIUHCKOTO
CEeJIbCOBETA pa3MeIaeTcs CAeAyoIasi HHPOpPMaIus:
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1) u3BieYEeHUsT U3 3aKOHOJATEIBHBIX U WHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB,
coJiepKallluX HOPMBI, PEryJUPYIOMIME ACSITENbHOCTh MO MPEJOCTABICHUI0 MYHULIHU-
IaJIHOM YCIIYTH;

2) rpadux (pexuM) paboThl aAMHUHHCTPALUU 3aKOBPSIIMHCKOTO CEJIbCOBETA,
PEIOCTABISIONIEr0 MYHHULHUIAIBHYIO YCIYTy, OpPraHOB TOCYJAapCTBEHHOW BIIACTH,
MHBIX OPTaHOB MECTHOT'O CAMOYIIPABJICHUS M OPraHU3alNi, YYaCTBYIOIIMX B IPEAO-
CTaBJICHUY MYHUIUIIAJIbHON yCIYTH;

3) AIMUHUCTPATUBHBIN PErIaMEHT MPEAOCTaBICHUS MYHUIUIIAJbHON YCIYTH;

4) MecTO HaxXOXKJICHHS aJIMUHUCTpPAlMU 3aKOBPAILIMHCKOTO CEIbCOBETa MPEao-
CTaBJIAIOIIEr0 MYHUIIMIIAIIBHYIO YCIYTY, OPTaHOB IOCYAapCTBEHHOMN BJIACTH, UHBIX Op-
raHOB MECTHOT'O CaMOYMPAaBJIEHUS U OpPraHU3alMi, YYaCTBYIOIIUX B MPEIOCTaBICHUN
MYHULUNAIBHOU YCITYTH;

5) TenedoH 1S CIpaBoK;

6) agpec 3JIEKTPOHHOM MOYTHl aIMUHUCTPALMU 3aKOBPSILIMHCKOIO CEIbCOBETA,
IPEIOCTABISAIONIEr0 MYHULHUIAIBHYIO YCIYTy, OpPraHOB TOCYAapCTBEHHOW BIIACTH,
UHBIX OPraHOB MECTHOTO CAMOYIPaBJIEHHUS U OpraHU3alliii, YY4aCTBYIOLIUX B IMpPEao-
CTaBJICHUU MYHMIIMTAIBHON YCIIYTH;

7) aapec OpUIIMAIBHOIO WHTEPHET-CaiiTa aAMUHUCTPALMKU 3aKOBPSIIMHCKOTO
CEIbCOBETA, MPEIOCTABIIIONIEIO0 MYHHUIIUIIATIBHYIO YCIYTY, OPraHOB rOCyAapCTBEHHON
BJIACTH, UHBIX OPTaHOB MECTHOI'O CaMOYNPAaBJIEHUS U OpraHU3alllid, YYaCTBYIOIIUX B
PEAOCTABIEHUN MYHULIMTIAIBHOMN YCIIyTH;

8) MOPSAAOK MOITYUYEHHS] KOHCYJIbTAIUT;

9) mopsioK 0oO0XKajoBaHUS PEIICHUM, NeUCTBUN (0e31eHCTBUS) TOKHOCTHBIX
JUL aJMUHUCTPALUHA 3aKOBPSAIIMHCKOIO CEJIbCOBETA, NMPEIOCTABISIOIEr0 MYHULHU-
NaJbHYIO YCIYTY.

2.16.6. [lomenienue ais OKka3aHUSI MyHULIUMIIATBHOW YCIYTH JOJIKHO OBITh OCHA-
IIEHO CTYJbAMH, CTOJIaMH. KOIMYECTBO MECT OXKMIAHUSl ONPEHENSIeTCS MCXOMAS U3
(akTHUUECKOW HArpy3KU U BO3MOKHOCTHU JUIsl pa3MEIleHHs] B 3JJaHUU.

2.16.7. KaOuner npuema 3asiBUTENEH 10KEH ObITh 000py0BaH MHGOPMALIOH -
HOM TabJIMUKOM (BBIBECKOM) C yKa3aHWEeM HOMepa KaOuHeTa, haMHJINKM, UMEHH, OTUe-
CTBa U JIOJDKHOCTH CIIELUATIUCTA, BEAYIIETO IIPUEM, a TakKe rpaduka paboThI.

2.17. IlokazaTenu JOCTYIHOCTH M KAY€CTBA MYHUIUITIAJIbHON YCIYTH.

2.17.1. KonduneHunaibHble CBEACHUS, CTaBIINE W3BECTHBIMU JOJKHOCTHBIM
JUI[aM OpraHa MECTHOTO CaMOYIPAaBJIEHUS MPU PACCMOTPEHHUU JTOKYMEHTOB 3asIBUTE-
J15, HE MOTYT OBITh MCTIOJIB30BaHbI BO BPE]l 3asIBUTEIISIM.

2.17.2. Tloka3aTensiMi KadecTBa MPEIOCTABICHHUS] MyHULMNAIbHON YCIYTU SIB-
JS0TCA: PAaBOMEPHOCTh NMPUHUMAEMBIX PELIEHUN B PE3YJIbTATE OKA3aHUS MYHULM-
NaJbHOM yCIIYyTH, CBOEBPEMEHHOCTh OKa3aHUs MYHHUIIMIIATbHON YCIIyTH.

LleneBble 3HAauY€HHUs MOKa3aTelsl JOCTYMHOCTH W KadyecTBa MYHHUIIMIAIbHOU

YCIYTH:
Ilokazarenu KadyecTBa u noctynHocTtH | LleneBoe 3HaUEHUE
MYHULMTIAJIIBHON YCIIYTH nmokazarens

1. CBOEBpEMEHHOCTh
1.1. % (monst) ciaydaeB MNPENOCTABICHUS YCIYTd B 90-95%
YCTaHOBJICHHBIN CPOK C MOMEHTA CIa4H JOKYMEHTA
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2. KayectBO
2.1. % (monst) 3asgBUTENCH, YIOBJICTBOPEHHBIX 90-95%
Ka4eCTBOM ITPOIIecca MPeJOCTaBICHHUSI YCIYTH
2.2. % (monsa) ciydaeB MNPaBHIBHO O(GOPMIIEHHBIX 95-97%

JOKYMEHTOB JIOJ>KHOCTHBIM JIUIIOM (pErucTpaus)
3. JIocTynmHOCTh

3.1. % (monmst) 3asBUTENEH, YIOBJIETBOPEHHBIX 95-97%
KaueCTBOM u uHdopmaruein 0 MOPSIJIKE
MPEIOCTaBIEHUS YCIYTH

3.2. % (monst) cimydaeB MPaBWIBHO 3alOJHEHHBIX 70-80 %
3asIBUTEJIEM JIOKYMEHTOB U CIAHHBIX C MEPBOTO pa3a

33. % (momsa) 3adBUTENEH, CUYUTAIONINX, YTO 75-80%

npejcTaBiieHHass uHpopmanus o0 yclyre B CeTH
WNHTepHeT 0CTynHa U MOHATHA
4. Ilpouiecc o0x)agoBaHUs

4.1. % (nmonst) OOOCHOBAaHHBIX 3>ajo0 K 0OIEeMy 0,2 % -0,1 %
KOJIMYECTBY OOCITY)KCHHBIX 3asBUTEICH 10 JTaHHOMY

BUJTY YCIIYT

4.2. % (monst) 000CHOBAaHHBIX Kaj00, PACCMOTPEHHBIX 95-97%

B YCTAaHOBJICHHBIH CPOK
5. BexmmBoCTh

5.1. % (monst) 3asBuTENEH, YyAOBJIETBOPEHHBIX 90-95%

BEXJIMBOCTBIO JOJDKHOCTHBIX JIUI]

2.18. Nubie TpeOboBaHMsI, B TOM YUCIIE YYUTHIBAIOIINE OCOOEHHOCTH MPEI0CTaB-
JeHUs MyHUIMNanbHOU yciuyru yepe3 M®L[ u ocoOeHHOCTH MpeaoCTaBIeHUs MyHH-
[IUTNAIBHOM YCIIYTH B 3JIEKTPOHHOU (hopme.

2.18.1. AamunucTpanys 3aKOBPAIIMHCKOTO CEJILCOBETa 00ECEeUNBAET BO3MOXK-
HOCTb TIOJy4EHHMs 3asBUTENIeM HH(POPMALMM O MPEAOCTaBIIEMOA MYHULUINAIBbHON
yciyre Ha oQUIIMAIbHOM WHTEPHET-caiiTe 3aKOBPSAIIMHCKOTO CEIbCOBETA, MHTEPHET-
caiite M®II, Ha Enunom nmoprase rocy1apCTBEHHBIX U MYHUILIUMTATBHBIX YCIYT ((PYyHK-
ui).

2.18.2. AnmMuHucTpanus 3aKOBPSIIMHCKOTO CEIbCOBETA 00ECIIEUNBAET BO3ZMOXK-
HOCTb IOJIy4Y€HHUSI U KOMUPOBAHUS 3asIBUTENSIMU Ha O(PUIIMAaTbHOM UHTEpHET-caiiTe 3a-
KOBPSIIIMHCKOTO CEJIbCOBETA, HAa ENMHOM mopTane rocyaapCTBEHHBIX U MyHULIAIIAJIb-
HBIX yCIyT (QyHKIMiA) GopM 3asiBICHUNA U WHBIX TOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIS MO-
JYy4YEHUsI MyHULMIIAIbHOM YCIYTH B SJIEKTPOHHOM BHU/IE.

[Ipu mpenocTaBieHUU YCIyr B 3JEKTPOHHOU (opme mnocpeactBoM EamnnHoro
HopTajia TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIMTIANBHBIX yCIyT (PYHKIHIA) 3asBUTEN0 obecrie-
YUBAETCH:

1) Ilonydenue uH@OpMaUU O MOPSAKE M CPOKAX MPEJOCTABICHHS YCIYTH B
COOTBETCTBHMHM C MYHKTOM 2.3.1.1 AZMUHUCTPATUBHOIO PETIAMEHTA.

2) 3anuch Ha IPUEM B OPTaH MECTHOI'O CAaMOYIIPABJICHUS ISl MOJA4YM 3alpoca U
(1K) MOJy4YeHUs pe3yJsibTaTa MpeloCTaBIeHUsl YCIyru nocpeacTBoM Enunoro nopra-
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Jla TOCYTapCTBEHHBIX U MyHULMIIATIBHBIX YCIYT ((DYHKIIHI):

3anuchk Ha MPUEM MPOBOJIUTCS MOCPEACTBOM ENMHOrO moprana rocynapcTBEH-
HBIX U MYHUIIUNAIBHBIX YCIYT (QYyHKIMIHA).

3asiBUTENIO MPEIOCTABISAETCS BO3MOXKHOCTh 3allMCH B JIFOObIE CBOOOIHBIE IS
npueMa JIaTy ¥ BpeMsl B MpejesiaX YCTaHOBJIIEHHOTO B OpraHe (opraHu3aiiu) rpapuka
Ipyema 3asiBUTEJEH.

3) ®opmMupoBaHUEe 3ampoca IMOCPEACTBOM 3alOJHEHUSI AIEKTPOHHON (HOPMBI
3anpoca Ha EnnHOM noprase rocyapCTBEHHbIX M MyHUIIMIAIBHBIX YCIYT (QYHKIHI):

dopMupoBaHUE 3aIlpoca 3asBUTEIIEM OCYIIECTBIISIETCS MOCPEACTBOM 3aIoJIHE-
HUS 3JIEKTPOHHOU (pOopMBI 3ampoca Ha ENMHOM mopTaie rocy1apcTBEHHBIX U MyHULIU -
NanbHBIX yCIyT (QyHKIHI) 0€3 HEOOXOJUMOCTH JIOMOJHUTEIHLHOM MOoIauM 3arpoca B
Kakoi-11bo nHou opme.

Ha ExanHOoM moprane rocy1apCTBEHHBIX U MYyHUUMINAIBHBIX YCIyT ((QyHKLIHA)
pa3MeniaroTcst 00pa3iibl 3aM0JIHEHUS 3JIEKTPOHHOM OpMBI 3arpoca.

dopMaTHO-JIOrHYecKas IpoBepKa CPOPMUPOBAHHOTO 3aMPOCA OCYIIECTBIISIETCS
ABTOMATUYECKH IOCIIE 3aMIOJIHEHHSI 3aIBUTENIEM KaXI0r0 U3 MOJIEH 3JIEKTPOHHOU (op-
MBI 3anpoca. [Ipu BbISIBI€HUN HEKOPPEKTHO 3allOJIHEHHOTO MOJIs 3JIEKTPOHHON (OpPMBI
3amnpoca 3asBUTENb YBEAOMIISIETCS O XapaKTepe BbISABICHHOW OLIMOKU U MOPSIKE ee
YCTPaHEHHs OCPEACTBOM MH(OPMAILIMOHHOTO COOOIIEHNS HEMOCPEACTBEHHO B AJIEK-
TPOHHOU (hopme 3ampoca.

[Ipu hopmupoBaHuu 3ampoca 3assBUTENI0 00ECIeYNBACTCS:

BO3MOXHOCTh KOIMPOBAHMS M COXPAHEHMS 3allpOCA U UHBIX JTOKYMEHTOB, yKa-
3aHHBIX B MyHKTax 2.7.1, 2.7.2 AIMHUHUCTPATUBHOI'O periaMeHTa, HeOOXOIUMBIX IS
PeIOCTaBICHUSI MyHUIIUTIATBHOU YCIYTH;

BO3MOXHOCTh [€YaTh Ha OYMa)XHOM HOCHUTENIE KOMHH 3JIEKTPOHHOU (POpPMBI
3amnpoca;

COXpaHEHUE paHee BBEJICHHBIX B 3JIEKTPOHHYIO (hOopMy 3ampoca 3HAaUCHH B JIIO-
00l MOMEHT IO >KEJIaHUIO TO0JIb30BaTelsd, B TOM YHUCJE NPU BO3SHUKHOBEHHH OUIMOOK
BBOJIa U BO3BpaTe ISl IOBTOPHOTO BBOJIa 3HAYEHUM B 3JIEKTPOHHYIO (OPMY 3a1poca;

3aMoJHEHUE TMOJIei 3JIeKTPOHHON (OpMBI 3ampoca 10 Hayaja BBOJA CBEJICHUMN
3asIBUTEJIEM C UCIOJIb30BAaHUEM CBEJEHUM, pa3MELIEHHBIX B (eAepanabHOil Tocyaap-
CTBEHHOU MHpOpMaIMOHHOH cuctemMe «ExaunHas cucrema uaeHTU(OUKAIMN U ayTEHTH -
dukanmu B uHppacTpykType, obecrneunBarone HHHOPMAIIMOHHO-TEXHOJIOTHYECKOe
B3aUMOJIECTBHE MH(OPMAIIMOHHBIX CUCTEM, UCIIONB3YEMBIX JIJISl PEJOCTABIICHUS TO-
CYJapCTBEHHBIX U MYHUIMNAJIBHBIX YCIYT B 3JIEKTPOHHOHN ¢dopme» (nanee — Enunas
cucteMa HMACHTU(UKAIMU U ayTeHTHU(PUKALKUU), U CBEJIECHUN, OMyOJIMKOBAHHBIX Ha
EanHoM mopranie ToCyIapCTBEHHBIX U MyHUIMINANBHBIX YCIOyr ((pyHKUHMI), B 4acTH,
Kacarollecss CBeNEeHUH, OTCYTCTBYIOIIMX B EnuHON cuctemMe HACHTUPUKALUUA U
ayTeHTU(DUKALINY;

BO3MOKHOCTh BEPHYTHCS HA JIFOOOW M3 ATANOB 3alOJIHEHUS 3JIEKTPOHHOU (op-
MBI 3ampoca 0e3 MoTepu paHee BBECHHON HHPOpMAIINH;

BO3MOXHOCTb JOCTYyNa 3asiBUTENs Ha EquHOM noprase rocyaapCTBEHHBIX U My -
HULMIAIBHBIX yCIIyT ((QyHKIMI) K paHee MOJAAHHBIM UM 3alpocaM B TEUEHHE HE MEHEE
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OJIHOTO Iofia, @ TAK)KE€ YaCTHYHO C(POPMUPOBAHHBIX 3aIIPOCOB - B TEUEHUE HE MEHEE 3
MECSILIEB.

CdopmupoBaHHBIi ¥ MOJMMUCAHHBIN 3alPOC U UHBIE JTOKYMEHTBI, YKa3aHHbIE B
nyHkte 2.7.1, 2.7.2 HacTosmero AIMHUHUCTPATUBHOIO PErNIAaMEHTa, HEOOXOAUMBIE ISt
IIPEIOCTABIEHUS I'OCYIapPCTBEHHON YCIIYT'H, HAIIPaBJISIOTCS B OPraH MECTHOTO CaMo-
yIOpaBJICHUs] NOCPENCTBOM EnuMHOTO mopTrajia rocyl1apCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIbHBIX
ycuyr (pyHKIui).

4) IIpueM u peructpalysi opraHoMm (OpraHU3aIKe) 3ampoca U UHBIX JTOKYMEH-
TOB, HEOOXOIUMBIX /ISl IPEIOCTABICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIIYTH.

Opran MecTHOTO camOyIpaBJieHusl 00eCleYuBaeT NPUEM JOKYMEHTOB, HEO0XO-
JUMBIX JUIS IPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBHON YCIYyTH, U PETUCTPALIAIO 3alpoca B CO-
OTBETCTBUU C MyHKTOM 3.2.3.2 AIMUHHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA;

5) [lonydenue cBeeHUI O X0/1€ BHIMOJHEHHUS 3aMpoca.

3asiBUTENIb UMEET BO3MOKHOCTh IOJy4eHUs! UH(POpMaLMK O XOJ€ IpeoCcTaBie-
HUSl MyHUIIUTIATBHOM YCITYTH.

Nudopmanust 0 xoae mpenocTaBieHUss MyHUIIMIAIBHON YCIYTd HalpaBisAeTCs
3asIBUTEII0 OPTaHOM MECTHOTO CaMOYIPABIECHUS B CPOK, HE IPEBBIMLAIOIINNA OJHOTO
pabouero JHs TOCJe 3aBEepIIEHUs] BBIIIOJHEHUSI COOTBETCTBYIOLIETO ACHCTBUS, Ha aji-
pEC 3JIEKTPOHHON MOYTHI WM C UCIIOIb30BaHUEM CpelcTB EanHoro noprana rocyaap-
CTBEHHBIX U MyHHUIMIAJIBHBIX YCIYT ((PyHKILINIA) O BEIOOPY 3asBUTENS.

[Ipu mpenocTaBieHNN MyHULIUIIATBLHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOU (popMe 3asiBUTE-
JIFO HaIpaBJIseTCs:

a) YBEIOMJICHHE O 3aIlMCH Ha MIPUEM B OpraH (OpraHU3alMi0) UKW MHOTO(QYHK-
UOHAJIBHBIN LEHTP, COAepIKaIIee CBEACHUS O JaTe, BpeMEHHU U MECTE MPUEMa;

0) yBeIOMJIEHUE O MIPUEME U PETUCTPALIMH 3apOCa U UHBIX JOKYMEHTOB, HEOO-
XOJUMBIX JUIsl TPENOCTaBICHUS YCIYyIH, COJEpXallee CBEeACHUsS O (akTe npuema
3anpoca u JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIsl IPEIOCTaBICHUS YCIyTH, U Hayaje mpole-
Iypbl MPEJOCTABICHUS YCIYTM, a TAaKKe CBEJCHHS O JaTe€ U BPEMEHHU OKOHYAHMS
IPEIOCTaBIEHUS yCIyry TM00 MOTUBUPOBAHHBIN OTKa3 B IIPUEME 3alpoca U UHBIX J10-
KYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX JIJIsl IPEIOCTaBICHUS YCIYTH;

B) YBEJIOMJICHHE O PE3YyJIbTaTax PaCCMOTPEHHUS JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIs
IIPEIOCTABIEHUS YCIYT'H, COAEPKAILEE CBEICHNS O IPUHATUH ITOJIOKUTENBHOTO pele-
HUS O IPEIOCTABICHUU YCIYTH U BO3MOXKHOCTH MOJYYUTh PE3YJIbTAT MPEJOCTABICHUS
yCIIyTH JIMOO MOTUBUPOBAHHBIN OTKa3 B MIPEAOCTABIECHUN YCIIyTH.

6) ITosryuenue pe3yapraTa IpeloCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHON YCIIyTH.

B kaudectBe pesynbTaTa NpeAoOCTaBIICHUS TOCYJAapCTBEHHOM YCIYTH 3asBUTEIb
10 €ro BHIOOPY BIIPABE MOIYUYHUTh:
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a) NMCbMEHHBIE Pa3bsICHEHUS HAJOTOIUIATEIbIIMKAM 110 BOIIPOCAM MPUMEHEHHSI MyHH-
OUIAIbHBIX HOPMATUBHBIX IPAaBOBBIX aKTOB O MECTHBIX Hajorax u coopax ¢opme
ANIEKTPOHHOT'O TOKYMEHTA, MOJANUCAHHON YIOJIHOMOYEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIMLIOM C
UCIIOJIb30BAaHUEM YCHUJIEHHON KBaJU(UUHUPOBAHHON 3JEKTPOHHOW MOMAMMUCH TMOCPE.-
cTtBOM EnnHOro noprana rocyAapCTBEHHbIX 1 MYHUIIMITAJIBHBIX YCAYT ((PYyHKIUN);

0) BBINMHMCKY Jaye MUCbMEHHBIX Pa3bsICHEHUWW HAJOroIUIaTeNbIIMKaM IO BOIpPOCaM
NPUMEHEHUSI MyHULIUITAJIbHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB O MECTHBIX HAJIOTaX U
cObopax Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE B OPTaHe MECTHOTO caMoyTpaBiieHus uiau B MOIL;

B) BBIIMCKY IHCHMEHHBIX Pa3bsCHEHUI HAJIOTOILIATENbIIMKAM IO BOIPOCAM IpH-
MEHEHHs] MyHUIIMTIAIbHBIX HOPMATHUBHBIX NMPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HAJIOTax U c00-
pax Ha OyMa)KHOM HOCHTEJE, HalpaBJICHHYIO MOYTOM HA YKAa3aHHBIN B 3asBJICHUU a/l-
pec mub0 Ha JINYHOM MPHUEME.

7) HocynebHoe (BHecyneOHOE) 00KalloBaHUE pelieHUud U AehcTBHil (Oe3mei-
CTBHUsA) OopraHa (OpraHU3aIMH), JOJPKHOCTHOTO JIWIIA OpTraHa (OpraHu3alium) oo ro-
CYyJAapCTBEHHOI'O WJIM MYHHULIMIIATBHOTO CITYKAILIETO.

B nensix npenocTtaBieHus yCIIyTr OpralH MECTHOTO CaMOYIIpaBJieHus1 00ecreurBa-
€T BO3MOXHOCTb JJIsl 3asBUTEJISI HANPABUTH )kajlo0y Ha peleHus], 1eHCTBUS WIn 0e3-
JNENUCTBUE JOJKHOCTHOTIO JIMLIA OpraHa MECTHOTO CaMOYNPABJIEHUS, IPEAOCTABIISIONIE-
ro MyHULIHNAIBHYIO YCIyTy, B TOM YHCIJI€ OCpEeACTBOM EnmHOro mopraia rocynuap-
CTBEHHBIX 1 MyHULMIAIBHBIX YCIYT ((QyHKUUI) B COOTBETCTBUM C paznenoM V Anmu-
HUCTPATUBHOT'O PErJIaMeHTa.

2.18.3. agMuHucTpanys 3aKOBPSIIHMHCKOIO CEIbCOBETA 00ECIEYMBAET BO3MOXK-
HOCTb IOJIy4€HHUSI U KOMUPOBAHUS 3asiBUTENSIMU Ha O(pUIIMAaTIbHOM UHTEpHET-caiiTe 3a-
KOBPSIITMHCKOT'O CEJIbCOBETA, a Takke Ha ENMHOM mopTalie rocyJapcTBEHHBIX U MyHHU-
OUIAIbHBIX yCIyr (pyHKUMK) (opM 3asBIEHUN M WHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX
JUTSL TIOTYYEHUSI MyHULIMITAIbHOM YCIYTH B SJIEKTPOHHOM BUJIE.

2.18.4. O6paiiieHue 3a NOTYyYEHUEM MYHULIUNIAILHON YCIYyTH U MPEAOCTaBIICHUE
MYHHUIMOAIBHOW YCIYTH MOTYT OCYIIECTBIIATHCS C HCIOJIb30BAHUEM JIEKTPOHHBIX J0-
KyMEHTOB, MOAMHUCAHHBIX 3JEKTPOHHOW MOAMKUCHIO B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMHU
®denepanbHOro 3akoHa oT 06.04.2011 Ne 63-D3 «O06 31eKTpOHHOMN OATUCH» U TPeOO-
BanusMu @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3. IIpu obOpareHun 3a oy -
YEHHEM MYHULMIIAJIBHOW YCIYyTH JIOIYCKAeTCs UCIIOIb30BAaHUE MPOCTOU AJIEKTPOHHOU
NOANUCH U (W) YCUIICHHON KBATM(PUIIUPOBAHHON 3IEKTPOHHON MOIMHUCH.

Onpenenenue ciaydaeB, NMPU KOTOPBIX IOIYCKAETCs MCIOJIB30BAHHE COOTBET-
CTBEHHO MPOCTON JIEKTPOHHOM MOANMUCH WIH YCUJICHHON KBaTU(UIIUPOBAHHOM AJICK-
TPOHHOM MOANMCH, OCYLIECTBISIETCS Ha OCHOBe [IpaBuil onpeneneHus BUIIOB DJIEK-
TPOHHOM MOANKCH, UCIOJIB30BAHNE KOTOPBIX JOMYCKAEeTCsl MpHU OOpallleHHH 3a IMOJIY-
YEHUEM TOCYIapCTBEHHBIX U MYHUIMNAIBHBIX YCIYT, YTBEPKIACHHBIX IIOCTAHOBJICHU -
eM IIpaBurenbcrBa Poccutickoit @enepannu ot 25.06.2012 Ne 634. IIpaBuna ucmnosib-
30BaHMS YCUJIEHHON KBAJIM(DHUIIMPOBAHHON MOANKMCH MPU OOpALIEHUU 32 MOITYyYEHUEM
MYHHUIMIIAJIBHON YCIIyTM YCTAaHOBJIEHBI IOocTaHOBIIeHUEM [IpaBurenbcTBa Pocculickon
Oenepanuu ot 25.08.2012 No 852 «O6 yrBepxkaeHun [IpaBun MCHojb30BaHUS yCHU-
JIEHHOW KBaJu()ULIHUPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOM MOANUCH ITPU OOpAIlEeHUH 32 MOJIyYEeHUEM
roCyJapCTBEHHBIX U MYHHIIMIIAJIIBHBIX YCIYT M O BHECEHUM U3MeHeHus B [IpaBuiia pas-
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PabOTKH M YTBEPKACHUS aAMUHUCTPATUBHBIX PErJAMEHTOB IIPEIOCTABIEHUS rocyaap-
CTBEHHBIX yCIyI».

III. CocraB, mOCAENOBATENBHOCTh U CPOKH BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHBIX
poreayp, TpeOoBaHUS K MOPSJIKY X BBIIIOJIHEHHUS, B TOM YHUCIIe 0COOCHHOCTH BBITIOJ-
HEHUSI AJIMUHUCTPATUBHBIX MIPOIIEAYP B AJIEKTPOHHOU hopme

biiok-cxema mpeaocTaBieHUs MYHUIMIIAIBHONW YCIyTH NMPUBEICHA B MPUIIOXKE-
HUU 5 K HacTOSIIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY pETIaMEHTY.

3.1. Onucanue nocnenoBaTENbHOCTHA IEUCTBUN NPU NMPETOCTABICHUU MYHULIH-
NaJIbHOW YCIIYTH.

[IpenocraBienrne MyHULIMITAIbHON YCIIYTH BKJIIOYAET B CeOsl CEAYIOIINUE aJMHU-
HUCTPATUBHBIE MPOLIETYPHI:

1) mpuewm 3amnpoca (3asdBi€HUs) U JOKYMEHTOB, UX PETUCTPALIUS;

2) paccMOTpeHHUE U MPOBEPKA 3ampoca (3asBJICHUS) U TOKYMEHTOB, MOATOTOBKA
pe3yJibTara NpeIoCTaBICHNS] MyHUIIMITAIbHOW YCIYTH;

3) mpuHsTHE PELICHUS O MPEIOCTaBICHUH WK 00 OTKa3e B MIPEIOCTABICHUHU MY -
HULUMAIBHOW YCIIyTy, ”HOOPMUPOBAHKUE M BbIJadya pe3ysibTaTa MPeAoCTaBICHUS MY-
HULANTAIBHOW YCIIYTH;

3.2. IIpuem 3ampoca (3as1BJICHUS) U JOKYMEHTOB, UX PETHCTPALIUSL.

3.2.1. Opunuueckue (axThl, SBISIONIMECS OCHOBAHHEM JUIsl Hadaja aJMUHU-
CTPaTUBHOU MPOLELYPHI.

OcHoBaHMeM 71 Hayajla MPEJOCTABICHHUS] MYHULMNAIBHOW YCIIYTH SIBJISIETCS
JUYHOE OOpallleHue 3asBUTENS B aAMUHUCTpALMIO 3aKOBPSUIMHCKOIO CEJIbCOBETa C
3ampocoM (3asiBIEHHUEM) U JOKYMEHTAMH, HEOOXOAUMBIMU JIsl TIOTYYEHUS MYHUIIU-
NaJTbHOM yCIyTH, TNOO0 HaAIpaBJIeHHUE 3ampoca (3asBICHHs) U HEOOXOAUMBIX TOKYMEH -
TOB B QJIMUHUCTPAIIUIO 3aKOBPSIIMHCKOTO CEJIbCOBETA C MCIOJIB30BAaHUEM IMOYTOBOM
cBsA3M, yepe3 M®DIL] unu B anekTpoHHOU (hopme ¢ ucnosib3oBaHueM EnnHoro moprana
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHUITUTAIBHBIX YCIYT (QYyHKIHI) B HHPOPMAIIMOHHO-TEIEKOM-
MYHUKAIMOHHOM ceTu «HTepHeT».

3.2.2. CBeneHus o0 JOJKHOCTHOM JIMIIE, OTBETCTBEHHOM 3a BBINOJHECHUE agMHU-
HUCTPATUBHOTO AEHCTBHS, BXOJSIIETO B COCTAB a[IMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPHI.

[Ipuem 3asBIeHUs] U JJOKYMEHTOB, UX PETUCTpaIvs OCYIIECTBISETCS CIICIHAIH-
CTOM_aJIMUHUCTPAIMU 3aKOBPSAIIMHCKOIO CEIbCOBETA, OTBETCTBEHHBIM 32 MPUEM U
pEerucTpanuio 3aaBieHus (Jajnee — «CIEeHUaInucT).

3.2.3. ConepkaHue aAMUHUCTPATUBHOIO JICUCTBUS, BXOISIIETO B COCTaB aJMHU-
HUCTPATUBHOW TPOILEAYPHI, MPOJOTIKUTEIBHOCT U (WJIM) MaKCUMaJbHBIA CPOK €ro
BBITTOJTHEHUSL.

3.2.3.1. Ilpu nuuHOM OOpaIeHUU 3asiBUTENS JIMOO MPHU HAMPaBJICHUU 3arpoca
(3asBJICHUS) TTOYTOM CIEIMATUCT, OTBETCTBEHHBIN 32 MPUEM U PETUCTPAIMIO 3arpoca
(3asABJIEHUS) O MPEAOCTABICHUHA MYHULIMNIAIBHON YCIYyTH U JOKYMEHTOB, IIPU HpHEME
3amnpoca (3asBJICHHS):
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1) ycranaBnuBaeT mpeaMeT OOpalleHHs, JUYHOCTh 3asBHUTENA (MOJIHOMOYUS
IPEICTaBUTEIIS 3asIBUTENA);

2) npoBepsieT MPaBUILHOCTh O(OPMIICHHS 3asIBJICHUS U KOMIUIEKTHOCTb IMpej-
CTaBJIEHHBIX JOKYMEHTOB;

3) oOecnieurBaeT BHECEHNE COOTBETCTBYIOIIEH 3alIUCH B KYpHaJ PErUCTpaliy C
yKa3aHUeM JIaThl IpueMa, HoOMepa YBEeJIOMJICHUS, CBEACHUI O 3asBHUTEIE, MHBIX HEOO-
XOJIMMBIX CBEJIEHUW B COOTBETCTBUM C MOPSIKOM JEIONPOU3BOICTBA HE MO3/IHEE AHS
NOCTYIUIEHUS 3asBJICHHS B OpraH MECTHOI'O CaMOYIIPABIICHHUS;

4) nmosy4yaeT MMCbMEHHOE COTIJIacue 3asiBUTENS] Ha 00pabOTKy €ro mnepcoHalb-
HBIX JaHHBIX B COOTBETCTBUU ¢ TpeOoBaHusamu denepanbHoro 3akona ot 27.07.2006
Neo 152-@3 «O nepcoHanbHBIX TaHHBIX». B cilyuae moaauu 3asBJICHUS U JTOKYMEHTOB
yepe3z M®I] 3asButens qonoaHuTenbHO aaet cornacue M®I na o6paboTky ero mnep-
COHAJIbHBIX JIaHHBIX.

[To 3aBeprieHHIO IIpUE€Ma JOKYMEHTOB NpPU JUYHOM OOpAIICHUU CIIELUATIUCT
dbopMUpyET paclucKy B MIpUEME JOKYMEHTOB. B pacnucke yka3bIBaeTCcsi HOMEP 3aIpo-
ca (3asBJ€HMs), JaTa PETUCTPALlMU 3asBJICHUS, HAMMEHOBAaHUE MYHULIUIIAJILHON yCITy-
I'M, NIEPEYEHb JOKYMEHTOB, NPEICTABICHHBIX 3asBUTENIEM, CPOKH IPEIOCTaBICHUS
YCIIyTH, CBEJICHUS O CHEHAINCTE, MPUHABIIETO JOKYMEHTBI U MHbIE CBEJICHUS, CYLIE-
CTBEHHBIE ISl MPEJOCTABICHUS] MyHULMIAIbHON ycinyru. Pacnucka ¢opmupyercs B
IBYX 3K3eMIUIsIpax, o0a 3K3eMIUIsipa MOAMUCHIBAIOTCA CHELMAIUCTOM M 3asiBUTEIIEM,
OJIMH SK3EMIUISIp MepeaeTcsl 3asiBUTENI0, BTOPOM OCTaeTcsl B aJIMUHHUCTpaluu 3a-
KOBPSIIMHCKOIO cesbcoBeTa. [Ipu oOpamiennn 3asBUTENS MOYTONW paclucKa B IpUEME
JIOKYMEHTOB HEe OopMUpPYETCS.

[Ipu nuuHoM oOpamieHuu 3asgBUTENb B NpaBe MO COOCTBEHHON WHUIMATHBE
IPEICTaBIATh KOIMH JOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B YCTAHOBICHHOM IOPSIIKE.

B ciyuae, ecnu npeacTaBiIeHHBIE 3asIBUTENEM JOKYMEHTBI HE 3aBEPEHBI B yCTa-
HOBJICHHOM MOPSJKE, OAHOBPEMEHHO C KOMHUSIMHU JOKYMEHTOB NPEIbSBIAIOTCS HX
opuruHaibsl. Konus 1okyMeHTa nocie MpoBEPKU €€ COOTBETCTBUS OPUTHHAILY 3aBepsi-
€TCS JIMLOM, IPUHUMAOIIMM JOKYMEHTHI. [Ipy JINYHOM IpenocTaBiIeHUU JOKYMEHTA
CBEpKa MPOU3BOUTCS HEMEJIJIEHHO, MOCJE Yero MOJJTMHHUKHA BO3BPAIIAIOTCS 3asBUTE-
JIHO JIULIOM, TPUHUMAIOIUM JJOKYMEHTBHI.

3.2.3.2. Ilpu oOpariennn 3aaBuTeNs yepe3 EAuHbINA mopTai rocyJapcTBEHHBIX U
MYHUIIMTATBHBIX YCIyT (QYyHKIMIA) 37I€KTPOHHOE 3asBJICHHE, 3al0JHEHHOEe Ha EnquHom
opTaje rocyl1apCTBEHHbIX U MYyHUIMNAIbHBIX YCIyT ((PYyHKLHI) B COOTBETCTBUU C
NOAMYHKTOM 3 myHKTa 2.18.2 AIMUHUCTPAaTUBHOIO pEriiaMeHTa, nepenaerca B Enu-
HYI0 UH(POPMALIMOHHYIO CUCTEMY ANTANCKOro Kpas MpeloCTaBICHHUS] TOCY1apCTBEH-
HBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT B 31eKTpOoHHOM (popme (nanee — ENC).

[Ipu momydyenuu 3ampoca B 3JEKTPOHHOU (popMe B aBTOMATHUYECKOM pPEXUME
ocyuiecTBisieTcs: OPMATHO-JIOTHYECKUN KOHTPOJIb 3ampoca.

Crneunanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a padoty B EMC, npu 00paboTke NOCTyNUBILIETO
B EVC »eKkTpoHHOTO 3asiBIECHUS:

1) ycranaBiuBaeT mpeaMeT OOpalleHMs, JUYHOCTh 3asBUTENS (IMIOTHOMOYUS
[PEICTaBUTEIIS 3asIBUTENS);
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2) npoBepsieT MPaBHIBHOCTh O(hOPMIICHHSI 3asIBICHUS U KOMIUIEKTHOCTb IpeJ-
CTaBJIEHHBIX JOKYMEHTOB;

3) obecrnieurBaeT BHECEHUE COOTBETCTBYIOIIEH 3aIIMCH B KYypHAJl PErUCTPaLlUU C
yKa3aHUeM JaThl IpUEMa, HOMEpa 3asiBJICHUS, CBEJEHUN O 3asBHUTEJIEC, HHBIX HEOOXO-
JUMBIX CBEICHUNU B COOTBETCTBUHU IMOPSAAKOM JEIONPOU3BOACTBA HE IO3JHEE JHS I10-
JIy4EHHUS 3asBICHUS.

ENC aBroMatnyecku (pOpMHUPYET MOATBEPKACHUE O PETHCTPALIMU 3asIBICHUS U
HaIpaBIIAeT 3asBlicHHE B «JIM4HBIA KaOuHeT» 3asBUTENS Ha EnuHOoM mopraiie rocy-
JApCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT ((PYyHKIUMN).

NupopmupoBaHue 3asiBUTENS O €0 PErUCTPALMOHHOM HOMEPE MPOUCXOAUT Ye-
pe3 nuuHbIi kKaOuHeT EnnHOro moprana rocy1apcTBEHHbIX U MYHHMIMIIAJIbHBIX YCIYT
(pyHKIIHIA).

[Tocne npuHATHA 3anpoca 3asABUTENS TOJHKHOCTHBIM JIMLIOM, YIIOJHOMOYEHHBIM
Ha IPEIOCTaBICHUE MYHHUIMNAIBHOW YCIYT'H, CTaTyC 3alpoca 3asBUTENsS B JIMYHOM
kabuHere Ha EavHOM moprane rocyAapCTBEHHBIX M MYHULIMNAIbHBIX YCIyTr (PyHK-
1) OOHOBJISIETCS 10 CTAaTyCca «IIPUHATON.

ITocne perncrpanuu 3arpoc HaIpasBisAeTCs B CTPYKTYPHOE IOJApa3IeIeHUE, OT-
BETCTBEHHOE 34 MPEIOCTABICHNE MYHUIIMIIAIbHOW YCIYTH.

3.2.3.3. Ilpu oGpamienuu 3assutens uepes MOIL], cnermanuct MOI] npuHuma-
€T JOKYMEHTHI OT 3asIBUTEJIA U MEPENacT B aIMUHUCTPAIMI0 3aKOBPSIIIMHCKOTO CEJlb-
COBETa B MOPSJIKE U CPOKH, YCTAHOBJIEHHBIE 3aKJIFOUEHHBIM MEXK1y HUMHU COTJIALIEHU -
€M O B3aUMOJECHCTBHH.

3asBUTENH B MIpaBe MO COOCTBEHHOW MHUITMATUBE MpencTaBisaTh B M®I] korun
JNOKYMEHTOB, 3aBEPEHHBIX B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE.

B cnydae, eciu 3asiBUTENIEM IPEACTABIEHBI KOIIMU JOKYMEHTOB, HE 3aBEPEHHBIE
B YCTAHOBJICHHOM IIOPSIAKE, OJHOBPEMEHHO C KOIUAMH JOKYMEHTOB IIPENBIBIAIOTCS
ux opuruHaibl. CBepKa MPOU3BOJUTCS B NPUCYTCTBUU 3asIBUTENST HE3AMENIUTEIBHO,
IIOCJIE YE€TO MOJJIMHHHMKM BO3BPAILAIOTCS 3asABUTEIIO JIMIIOM, IPUHUMAKOLIIMM JIOKY-
MeHTHl. Konus TOKyMeHTa Iocie IIPOBEPKU €€ COOTBETCTBUSA OPUIMHAILY 3aBEPSCTCS
JMLOM, IPUHUMAKOIIUM TOKYMEHTHI. [Ipu 3TOoM M®L] rapanTupyer NoJHy UACHTHY -
HOCTb 3aBEPEHHBIX UM KOIUM OpUTHHATIaM JOKYMEHTOB.

Crenmanuct opraHa MECTHOTO CAMOYIIPaBJIEHHS, OTBETCTBEHHBIA 3a MpPUEM U
pErucTpanuio, MPUHUMAET 3asBJICHUE U MAKeT JOKYMEHTOB n3 M®IL] u perucrtpupyer
UX B )KypHAJI€ pErUCTPalMU HE MO3HEE AHS MOCTYIUICHUS 3asBJICHUSI B OpTaH MECTHO-
r0 CaMOYIIPABJICHMUS.

3.2.3.4. Ilocne peructpauuu 3asiBICHUS CIIECIIUATIUCT, OTBETCTBEHHBIN 3a IPUEM
Y PETUCTPALMIO 3asBJICHUSA, NIEPEACT 3asBICHUE C TOKYMEHTAMU PYKOBOJIUTEIIO Op-
raHa MECTHOTO CaMOYTNPABJIEHUS, KOTOPBIM HAa3HAYAET CIEIUAIUCTA, OTBETCTBEHHOTO
3a paCCMOTPEHHE 3asBJICHUS U MPUIOKEHHBIX K HEMY JJOKYMEHTOB (J1ajiee — «yTOJHO -
MOYEHHBII CIENUATIUCTY), B COOTBETCTBHUU C €0 JOJKHOCTHON MHCTPYKIIUEH.

B Tedenne omHOTO IHS, CIEAYIOIIETO 3a JIHEM MOCTYIUICHHs 3ampoca (3asBiie-
HUS1) U NPUJIAraeMbIX JJOKYMEHTOB, 3asBUTEINIO BPy4YaeTCs (HAMPABISETCSA) yBEAOMIIE-
HUE 0 TIpreMe 3amnpoca (3asBICHUs) K PACCMOTPEHUIO.
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3.2.4. Pe3ynpTaTOM HUCIIOJHEHUS aAMUHUACTPATUBHON IPOLIETYPHI SBIAETCA:

1) IIpu mpenocraBieHuH 3asiBUTETIEM 3aripoca (3asBJICHMs) JUYHO (HaIpasJe-
HUU JIOKYMEHTOB MOYTON) — MpPHEM, PErucTpalus 3amnpoca (3asBJiCHUs]) U Mpujarae-
MBIX TOKYMEHTOB. MakCUMaJbHbIM CPOK BBIIIOJHEHUS JACHCTBUN aAMUHUCTPATUBHOU
npoueaypsl — 30 MUHYT ¢ MOMEHTa MOJa4¥ B QJMUHUCTPAIMIO 3aKOBPSIIMHCKOTO
CeIbCOBETA 3arpoca (3asBJICHUS) C KOMILUIEKTOM JOKYMEHTOB.

2) Ilpu npenocTaBlieHUU 3asgBUTENIEM 3ampoca (3asBiaeHus) yepe3 Exunbiii mop-
TaJ TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUITUNAIBHBIX YCIYT (DYHKINNA) — MPUEM U PETUCTPAITHS
3anpoca (3asBJICHUS) U JOKYMEHTOB 3asBUTENSI U YBEIOMJIEHUE O PETUCTPALIMH Yepe3
«JInunbiii kabuHeT» TM00, MO BHIOOPY 3asSBUTENS, HA JICKTPOHHYIO MOYTY WIH IyTEM
HanpasiaeHuss CMC onoBelieHusl.

YBenomiieHHe 3asBUTENS O MOCTYIUIEHUH JOKYMEHTOB B aIMHUHHCTpALMIO 3a-
KOBPSUIMHCKOI'O CEIbCOBETA OCYIECTBISAETCS aBTOMAaTUYECKH B COOTBETCTBHH CO Bpe-
MEHEM pEeTUCTpaliu 3amnpoca (3asBieHusi) Ha EquHOM moprane rocyapCTBEHHBIX U
MYHULIUNATBHBIX YCIYT (QYyHKIUH) (C TOYHBIM YKa3aHUEM YacOB U MUHYT).

VYBenomiieHre 3asBUTENS O PErUCTpaluu 3anpoca (3adBieHus) yepe3 «JInuHbIi
kaOuHeT» Ha EnuHOM mopTane rocyJapCTBEHHBIX W MYHHUITMNAIBHBIX YCIyT (hyHK-
1[MIA) OCYIIECTBIIIETCS aBToMaTH4ecku rnocie BHecenust B EMIC cBenenumii o perucrpa-
IIMU 3ampoca (3asBIICHUS).

3) Ilpu mpenocTaBieHun 3asiBUTENIEM 3ampoca (3asiBiienus) yepe3 MOILI — npu-
€M U perucTpanus 3amnpoca (3asBjaeHus) U TOKYMEHTOB, Ha3HAYEHHUE YITOJIHOMOYEHHO-
ro crnequajiucTa. MakCUMaJIbHbIA CPOK BBIITOJIHEHHS JIEMCTBUM aAMUHUCTPATUBHOU
IpoLEeaypbl — B T€YEHHUE NTHSI C MOMeHTa mpuema u3 MO®IL] B aamuHucrpanuio 3a-
KOBPSIIIIMHCKOTO CEJIbCOBETA 3asIBJICHUSI C PUJIAra€MbIMH JIOKYMEHTaMU.

3.3. PaccMoTpeHue U npoBepka 3amnpoca (3asiBIeHUs) U IOKYMEHTOB, MOJArOTOB-
Ka pe3yJibTaTa NpeI0CTaBICHUS MyHULIUTTAIBHON YCITyTH.

3.3.1. OcHoBaHueM i1 Hayajia UCIOJHEHUS MPOLEAYPhl MPOBEPKHU MaKeTa J0-
KYMEHTOB Ha KOMIUIEKTHOCTb SIBJISIETCS HA3HAUYEHHUE YIOJIHOMOYEHHOIO CIIEHHUAIUCTA.

3.3.2. YOJITHOMOYEHHBIN CHENUATUCT B TEYEHUE TPEX AHEH CO JHSA MOCTYILIEe-
HUSL K HEMY 3amnpoca (3asBJICHUS) U MPUJIaraéMblX K HEMY JOKYMEHTOB MPOBEPSIET UX
KOMIUJIEKTHOCTh, HaJIMYME€ OCHOBAHMM JJI1 OTKa3a B MPEJIOCTABIEHUN MYHULIUIIAIbHON
YCIIYTH B COOTBETCTBUU C MMYHKTOM 2.11 AAMUHHUCTPAaTUBHOTO pPErJIaMEHTA.

3.3.3. Tlocne paccMoTpeHust 3arnpoca (3asBieHUs) U MPUIOKEHHBIX K HEMY J10-
KYMEHTOB, YIOJHOMOYEHHBIH CIELHAINCT OCYIIECTBIISIET MOATOTOBKY IMPOEKTa BbI-
nucku 3 Peectpa 00bEKTOB MyHUIIUIIATEHON COOCTBEHHOCTH, TUOO MPOEKTA YBEIOM-
JeHusi 00 OTKa3e B MPEOCTaBICHUH BBIMUCKU U3 PeecTpa 00bEKTOB MyHULIMITAILHON
COOCTBEHHOCTH M HAIpaBisieT C MPWIOKEHHBIMU JOKYMEHTAMU Ha COIJaCOBaHUE
YIOJHOMOYEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIAM B COOTBETCTBUHM C MOPSJAKOM JIEJIONPOMU3-
BOJICTBA.

[Tocne yero mpoeKT BBIMUCKH U3 PeecTpa 00bEKTOB MyHUIIMIIAIBHONW COOCTBEH -
HOCTHU JIMOO MPOEKT yBEAOMJICHHsI 00 OTKa3e B IPEI0CTaBIEHUH BHITUCKU U3 Peectpa
00BEKTOB MYHMIIMNAIBHOM COOCTBEHHOCTH HAMNPABIISAIOTCS HA MOANMCH IJIaBbl 3a-
KOBPSIIMHCKOIO CEIbCOBETA.




20

3.3.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHHS AaIMHUHUCTPATUBHOW NPOLEAYPHI SBISIETCS
MOJrOTOBKA POEKTa BHIMHUCKHU U3 PeecTpa 00bEKTOB MyHUIIMIIAIBHON COOCTBEHHOCTH,
aMbo MpoeKTa yBeJAOMJIEHUSI 00 OTKa3e B IpenocTaBlIeHUM BbIMHCKU uU3 Peectpa
00BEKTOB MYHMIIMNAIBHONW COOCTBEHHOCTH C yKa3aHUEM MOTHMBHUPOBAHHBIX NMPUYUH
oTka3a. CpoK BBINOJHEHUS JAHHOW aJIMMUHHUCTPATHBHOW MPOLEAYPBI HE JTOJDKEH Ipe-
BBIIIATD ISITH JTHEH.

3.4. [lpuHsaTue peuieHus: 0 NPeA0CTABICHUU WU 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUU
MYHULIMINIATBHON yCIIyTH, UH()OPMHpPOBaHHE M Bblladya pe3yjibTaTa MpeoCTaBICHUS
MYHHUIUTAIBHON yCIIyTH.

3.4.1. OcHoBaHMEM I Hadajga aIMHUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI 110 MPUHITHIO
pelieHus: 0 mpeaocTaBieHuH (00 OTKa3e B MPEJOCTaBIECHUN) MyHUIIMIIAJIbHOW YCIyTH
SBJISIETCS TOCTYIJIEHUE PYKOBOJUTENIO OpraHa MECTHOTO CaMOYINPaBJICHUS MOATOTOB-
JIEHHBIX YIOJHOMOYEHHBIM CIELMAIIUCTOM U COIVIACOBAHHBIX YIOJHOMOYEHHBIMU
JOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMH MIPOEKTa BBIMUCKM U3 PeecTpa 00BEKTOB MyHHUIMNAIBHOM
COOCTBEHHOCTH M MPUJIOKEHHBIX JOKYMEHTOB JTMOO MPOEKTa YBEIOMIIEHUSI 00 OTKa3e
B MPEJOCTABICHUN MYyHUIMNAIBHOW YCIYyTU C YKAa3aHHUEM MOTHUBHUPOBAHHBIX NMPUYUH
OTKa3a.

3.4.1.1. 'naBa 3aKOBpSIIMHCKOrO CEJILCOBETA PACCMATPUBAET MPEICTABICHHbIC
JOKYMEHTBI, TOANKCHIBAET BBIMUCKY U3 PeecTpa 00BEKTOB MyHUIIMIIATIBHON COOCTBEH-
HOCTH JM0O yBeJoMJIeHHE 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUU BBIMHCKU U3 PeecTpa 00bek-
TOB MYHHUIIMIAJIbHON COOCTBEHHOCTH M HANPABJISIET UX YIOJHOMOYEHHOMY CHEIUaIN-
cry. MakcuMainbHbBIN CPOK BBIIIOJIHEHUS IEUCTBUNA JaHHOW aIMUHUCTPATUBHOMU MIPOLIE-
Iypbl HE TOJKEH IIPEBBIIATH TPEX JHEH.

3.4.2. UupopMupoBaHue U BblJadya pe3yJibTaTa MpeAoCTaBICHUs MyHHUIIUIAIb-
HOM YCIIyTH.

3.4.2.1. YOJITHOMOYEHHBIN CIEIIMATUCT HE MO3/IHEE OJTHOTO JIHS CO JHS OCYIIe-
CTBJICHHS aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOUEAYP, YKa3aHHbIX B yHKTe 3.4.1.1 Anmunucrpa-
TUBHOI'O PErjiaMEHTa, BbIIAET WM HAMNPABIIAET MO a/IpeCy, YKa3aHHOMY B 3asiBJICHUH,
160 uepe3 M®DI] 3asBuTento BeIMHUCKY W3 PeecTpa 00bEKTOB MyHUIIUTIATBHON COO-
CTBEHHOCTH, MO0 yBenomiieHHe 00 OTKa3e B MPEIOCTaBIECHUHU BBINMUCKU U3 Peectpa
00BEKTOB MyHUIMIIAIBHOW COOCTBEHHOCTH C YKAa3aHUEM Ha MPUYMHY OTKa3a M BO3-
MO>KHOCTb 00>KaJI0BaHUsI IPUHATOTO PELICHMUS.

3.4.2.2. Ilpu oOpaiienuu 3asaBuTeld yepe3 EnuHbIi nopTan rocyapCTBEHHBIX U
MYHUIMOAIBHBIX YCIYT (PYyHKUIMN) YBEAOMIIEHUE O MPUHATOM PEUIEHUH U O HEOOXO-
JUMOCTH SIBUTHCS 32 TOJyYEHUEM pe3yibTara (yBEJIOMIICHHE O CTaTyce 3asBIICHUS)
HaIpaBJsieTcs 3asiBUTENIO B «JInuHbIA kaOuMHET» 3asBUTEN HA EHOM moprane rocy-
JapCTBEHHBIX U MYHULMNAIBHBIX YCIyT (PyHKIMiI) 1100, MO BRIOOpPY 3asBUTENS, Ha
AJIEKTPOHHYIO [TOYTY WM IyTeM HarpasieHuss CMC onosenieHusl.

B ciyuae ecnu JOKYMEHT, OJTBEPAKAAIOUIUI MOTHOMOYMS MPEACTaBUTENS Pu-
3UYECKOT0 WM IOPUIAYECKOrO JUIA, HANPAaBICHHBIN Yyepe3 EnnHbliil moprai rocyaap-
CTBEHHBIX U MYyHHUIMIAJIbHBIX YCIyT ((pyHKUHMI), HE 3aBepeH B YCTAHOBJIEHHOM 3aKO-
HOJIaTE€JILCTBOM TIOpAJIKE, BblJadya pe3yjibTaTa MYHULMNAIBHON YCIyTH OCYyIle-
CTBJISIETCS 110 JUYHOMY OOpAaILEHUIO 3asBUTENIS C IPEIOCTABICHUEM MOAJIMHHUKOB Ta-
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KOT'O IOKYMEHTa, CKAHUPOBAHHBIE KOITMU KOTOPOI'0 HAIPABJIEHBI B AJEKTPOHHOM (op-
Me, IJIsl UX CBEPKHU MEXITy COOOH.

CBepka npou3BOAUTCS HEMEJIEHHO, MOCIE YEro MOJJMHHUKHA BO3BPAILAIOTCS
3asBUTEINII0 YIOJHOMOYEHHBIM CIIEHHAIMCTOM. Kommu JOKYyMEHTOB IOCIE IMPOBEPKU
UX COOTBETCTBUS OPUTMHAJIAM 3aBEPSAETCS YIIOJIHOMOYEHHBIM CIIELUATUCTOM.

3.4.2.3. IIpu npenocTaBI€HUU MyHUIIMNIAIBHON yciyru yepe3 M®DI] :

1) B cpok, yka3aHHbli B nyHKTe 3.4.2.1 AIMUHHUCTPATUBHOIO pPEIJIAMEHTA,
HampaBJIsieT pelIeHue O MPEJIOCTaBICHUU WM 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU MYHUIU-
najgpHOM ycinyru B MO®IL, KoTopslit cOOOIIaeT 0 MPUHATOM PEIICHUH 3asBUTEIIO U BbI-
JAET COOTBETCTBYIOUIUI TOKYMEHT 3asBUTEIO Mpu ero oopamenun B M®IL] (pu ot-
METKE B 3asIBJICHUU O MOJTY4YeHUH pe3yibrara yciayra B MOIL]);

2) B CpOK, yka3aHHbIM B nyHKTE 3.4.2.1 AJMUHUCTPATHUBHOTO pErjamMeHTa, co-
o0LIaeT O MPHUHATOM PEIICHUH 3aABUTENI0 U BBIIAET COOTBETCTBYIOLIMN JTOKYMEHT
3asiBUTEIIIO TIPU €0 JJUYHOM OOpalIeHUH JTUO0 HAMpaBiseT Mo aJpecy, yKa3aHHOMY B
3asBJICHNUH, a Takxke HanpasiseT B M®Il yBegomieHue, B KOTOPOM PacKpbIBAET CYTh
pELIeHMs], TPUHITOrO MO OOPAIEHUI0, YKa3bIBA€T JaTy NMPUHATHS pelieHus (pu oT-
METKE B 3aBJIEHUU O MOJYYECHUHU YCIyTH B aAMUHUCTPALIMU 3aKOBPSIIMHCKOTO CEJlb-
COBETA).

3.4.2.4. 3agBuTento NepeaarTCa JOKYMEHTHI, HOATOTOBICHHBIE aIMUHUCTPAIIN-
el _3aKOBPSIIMHCKOIO CEJIbCOBETA 10 PE3YJIbTaTaM MPEJOCTABICHNUS] MYHULIUITAIEHON
YCIYTH, a TakK€ JOKYMEHTBI, MOJJICKAIIUE BO3BPATY 3asBUTEIIO IO 3aBEPIICHUIO
PEIOCTaBIEHUS YCIyTH (IIPU HAIUYHUN).

3.4.3. Beimaya TOKyMEHTOB TIPOU3BOAUTCS 3asBUTEIIO, JTUOO JOBEPEHHOMY JIH-
1y 3asABUTENS MPU NPEABSIBICHUN TIOKYMEHTA, YJIOCTOBEPSIOIIETO JUYHOCTh, a TaKkKe
JOKYMEHTA, MOATBEPKAAIOIIErO MOJHOMOYUS MO MOJYYEHUIO JOKYMEHTOB OT UMEHH
3asiBUTENS (7151 JOBEPEHHBIX JIUII).

[Ipu BbIaUY€ JOKYMEHTOB 3asBUTEIb JA€T PACIUCKY B MOJYYEHUU TOKYMEHTOB,
B KOTOPOM YKa3bIBaIOTCS BCE JOKYMEHTHI, IIEPEAABAEMBIE 3aABUTENIO, JaTa Iepeaadn
JOKYMEHTOB.

3.4.4. Pe3ynbTaToM BBINOJHEHUS IMUHUCTPATUBHOMN MPOLEAYPHI SBIISIETCS:
Pe3ynbraToM BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM NpPOLEAYpbI SBISETCS HaIpaBJICHUE
(Bpy4yeHHE) 3asBUTEIIO BBIMCKH MHUCbMEHHBIX Pa3bsICHEHUH HaJIOTrOIIATENbIIUKAM
0 BOMPOCaM NPUMEHEHUS MyHUIUIIATbHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB O MECT-
HBIX HaJlorax u coopa
100 yBeOMJIEHUsI 00 OTKa3e B BbIIau€ BBHIMHCKA MUCHbMEHHBIX Pa3bsiCHEHUN HaJo-
rOIUIATEINIBIIMKAM 10 BOIPOCAM NPUMEHEHHS] MYHULIMNAIbHBIX HOPMAaTUBHBIX MPABO-
BBIX aKTOB O MECTHBIX Hajorax u coopax

IV. ®opmbl KOHTPOIIA 3a UCTIOJIHEHUEM A IMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTa

4.1. KoHTpoJb 3a NpeaoCTaBICHUEM MYHULUNAIBHOW YCIYTHM OCYIIECTBIISETCS
B (opMe TEKyIIero KOHTPOJS 3a COOMIOJCHHEM W HCIIOJTHEHHEM OTBETCTBEHHBIMHU
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JOJKHOCTHBIMU JIMIAMHU aIMUHUCTPAIIMU 3aKOBPSIIUHCKOTO CEJIbCOBETA MOJIO0KEHUN
AJIMUHHCTPaTUBHOTO PEIVIAMEHTA, TUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK IOJHOTHI U
KauyecTBa MPEJ0CTABICHUS MYHUIIUTIATBHON YCIYyTH.

4.2. ITopaiok OCYIIECTBIEHUS TEKYLIEro KOHTPOJIA 3a COOIIOJEHUEM U UCIIOJ-
HEHUEM OTBETCTBEHHBIMH JIOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMM TTOJOKEHUNH AJMUHHACTPATUBHOTO
perjiaMeHTa U MHbIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAIOIIUX TPeOOBaHUS
K IPEIOCTaBICHUI0 MYHUIIMIIAIIBHON YCIYTH, a TAKXKE 3a MPUHATUEM PELIEHUN OTBET-
CTBEHHBIMU JIOJDKHOCTHBIMM JIMIIAMU OCYLIECTBIISETCS IIaBOK 3aKOBPAIIMHCKOIO CEllb-
COBETA.

4.3. TlopsAtoK ¥ MEPUOANYHOCTH ITPOBEAEHNS TUIAHOBBIX Y BHEIUIAHOBBIX IPOBE-
POK MOJHOTHI U Ka4eCTBa MPEIOCTaBICHUS MyHULUIIAJIBHON yCIYyTH, B TOM YHUCJIE TO-
pAIoK U (OpMBI KOHTPOJIS 32 TMOJHOTOW M KauyeCTBOM €€ IMPEJOCTaBIICHUS, OCYIIE-
CTBJISIETCS COOTBETCTBEHHO Ha OCHOBAHHMHM €KETOJHBIX IJIAHOB padOThI U MO KOHKPET-
HOMY OOpaIeHUIO.

[Ipu exxerogHoM MIAHOBOW MPOBEPKE PACCMATPUBAIOTCS BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHbIE
C IIPEJOCTaBICHUEM MYHHIIMIIAIBHON YCIYTH (KOMIUIEKCHBIE IPOBEPKH) WU OTIEIIbHBIC
BOIIPOCHI (TEMATUYECKUE ITPOBEPKH).

Jlist mpoBeZieHUs] TPOBEPKH TMOJTHOTHI M KadyecTBa MPEJOCTABICHUS MYHMIIM-
naJgbHOW yCIyrd OpMUPYETCS] KOMHUCCHSI, COCTaB KOTOPOM YTBEpKIAaeTcsl [JIaBoil 3a-
KOBPSIIIMHCKOTO CEJIbCOBETA.

Pe3ynbTarhl AeSITENbHOCTH KOMUCCHU OQOPMIISIIOTCS B BHJIE AKTa IPOBEPKH
MOJIHOTHI U Ka4eCTBa MPEJOCTABICHHS] MyHULIMIIAIbHON yCIIyTH (nanee — AKT), B KOTO-
POM OTMEYArOTCS BBISBJICHHBIE HEJOCTATKH M NPEUIOKEHUS MO UX YCTPAHEHHIO. AKT
MOJMUCHIBAETCA YWICHAMH KOMUCCHUHU.

4.4. OTBETCTBEHHOCTh MYHMIMIIAJIBHBIX CIY’KAIIUX OpraHa MECTHOIO CaMo-
yIPaBJICHUsS] ANTAaHCKOro Kpas M MHBIX JOJDKHOCTHBIX JIMIL 32 PEIICHHS U ACUCTBUSA
(Oe3neiicTBUE), MpUHUMAaEeMble (OCYILIECTBIIIEMbIE) B XOJI€ MPEAOCTABICHUS MYHHIIU-
MaJIbHOM YCIIYTH.

[Io pe3ynpTaTaM NpPOBEIEHHBIX IPOBEPOK, B CIIy4yac BBIABICHMS HAPYIICHHM
paB 3asgBUTEINICH, OCYILECTBISAETCS MPUBJICUCHHE BUHOBHBIX JIUI] K OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBMHM C 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoit denepanun.

[IepcoHanbHasE OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHBIX JIMI] 3JIMAHHUCTPALUU 3aKOBPS-
IIMHCKOTO CEJIbCOBETa 3aKPEIUISETCS B UX JOJKHOCTHBIX MHCTPYKIHUSAX B COOTBET-
CTBUU C TpeOOBaHUAMHM 3aKOHOAaTeNnbcTBA Poccuiickoit @enepanuu.

V. locyneOHbIi (BHECYACOHBIN) MOPSIOK 00KAJIOBaHUSI PEIICHUM W JIEUCTBUMN
(Oe3neiicTBUs) OopraHa, Ipea0CTaBIISIIONIET0 MYHUITUIIATBHYIO YCIYTY, a Tak:Ke JOJIK-
HOCTHBIX JIUII, MyHUITUTATBHBIX CIIYKAIIHX

5.1. 3asgBuTenu UMEIOT MPaBO Ha JI0CyAcOHOE (BHECY1eOHOE) 00KaTOBaHUE pe-
IMICHUW W JeHCTBUM (Oe3neiCTBHS) aIMUHUCTPAIIMU CEIbCOBETA, JOHKHOCTHBIX JTUIY
aJIMHHHCTPAIIMHA CEJLCOBETA JINOO0 MYHHUITUTIAIBHBIX CITYKAIIUX MPH MPEJOCTaBICHUH
UMW MYHUIUIIAJIBHON YCIYTH, a TAK)KE MPABO Ha MOJTYYEHUE CBEJICHUN U IOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX /i1 0OOCHOBAHUS U PACCMOTPEHUS KAIOOBI.
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3asBUTENN UMEIOT MPaBO Ha JocyJeOHOe (BHECyAeOHOe) 00KalloBaHHUE pellie-
HUU U necTBuii (0e3aeiicTBusl) MHOTOYHKIIMOHATBLHOTO IEHTpa, paboTHHKAa MHOTrO-
(YHKUIHMOHAIBHOTO LEHTpa MPH MPEAOCTABICHUA UMU MYHUIIUIIAIBHON YCIIYTH B CIIy-
yasix, MIpeIyCMOTPEHHBIX B MMyHKTax 1, 3, 4, 6, 8 myHkra 5.2 AZMUHHUCTPAaTUBHOTO pe-
TJIAMEHTA.

5.2. 3asgBuTENb MOXKET OOPATUTHCS C Kajo00H, B TOM UHUCIIE B CIEIYIOUIUX CIIY-
qasx:

1) HapylIeHHe Cpoka pEerucTpanyy 3arpoca 3asBUTENS O MPEJOCTABICHUH MY -
HULIUITAJIBHOMN YCIIYTH;

2) HapylIEHHE CPOKa MPEIOCTABICHUS MyHUIIMIIAIBHON YCIIyTH;

3) TpeboBaHmEe y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, JOKYMEHTOB WM MH(POpPMAIIUUA JTUOO
OCYILIECTBJICHUS IEUCTBUM, NMPEICTABICHUE WM OCYLIECTBICHHE KOTOPBIX HE IpEAdy-
CMOTpPEHO NpaBOBbIMU akTamu Poccuiickon Penepannn, HOPMAaTUBHBIMU IIPABOBBIMU
akTamMH AJITaliCKOro Kpasi U MyHULUIIAJIbHBIMU ITPaBOBBIMHU aKTaMHU JIJIsl IPEAO0CTaBIIEe-
HUSl MyHUIIUNIATBHOU YCITYyTH;

4) oTka3 B IpHeMe JIOKYMEHTOB, IPEIOCTaBICHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTHUBHBIMU MPABOBbIMU akTamMu Poccuiickoit denepanuu, HOpMAaTUBHBIMU MPABO-
BBIMH aKTaMH AJTANiCKOro Kpasi, MyHULIUIIAJIIbHBIMA IIPABOBBIMU aKTaMH ISl IPEAO-
CTaBJICHHS] MyHULIUNTAIIBHOW YCITyTH;

5) oTKa3 B MpPEIOCTaBICHUN MYHULIMNAIBHON YCIYTd, €CIM OCHOBAaHHUS OTKa3a
HE MPeTyCMOTPEHbI (PeiepaibHbIMU 3aKOHAMU M IPUHATHIMH B COOTBETCTBUH C HUMU
VHBIMU HOPMAaTHBHBIMU ITPAaBOBbIMU akTamu Poccuiickon denepanuy 3aKOHaAMH, UHBI-
MU HOPMAaTHUBHBIMHU MPABOBBIMH aKTaMH AJTANCKOro Kpas U MYHHIIMIAIbLHBIMU Ipa-
BOBBIMU aKTaMU;

6) 3aTpeOoBaHUE C 3asBUTENA NPU MPEJOCTABICHUH MYHHUIMNAIBHOW YCIyru
IJIaThl, HE IPEAYCMOTPEHHOW HOPMAaTUBHBIMU MPAaBOBBIMU akTamu Poccuiickon ®ene-
pauuu, HOPMATUBHBIMHM MPABOBBIMH aKTaMU AJNTAHCKOro Kpas, MYHHIIMIAIbHBIMU
IPaBOBBIMH AKTaMU;

7) oTKa3 opraHa, MPeJOCTABISIIONIET0 MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTY, JOJIKHOCTHOTO
JUIA OpraHa, MpPeIOCTaBIAIONIEr0O MYHULUNAIBHYIO YCIYTY, B HUCIPABICHUU JIOITY-
IICHHBIX OMEYaTOK M OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yJIbTaTe MPEAOCTABICHUS MYHUIIH-
NaJIbHOM YCIYTH JTOKYMEHTax JIM00 HApyIIEHUE YCTAHOBJIEHHOTO CPOKA TAKUX HUCIIPAB-
JICHUM;

8) HapyLIEeHUE CpOKa WM MOPs/IKa BbIIa4u JOKYMEHTOB I10 pe3yJIbTaTaM Mpeao-
CTaBJICHUS] MyHULIUTTAIIbBHOW YCITyTH;

9) npuocTaHOBIEHUE MPEAOCTABICHU MYyHULMIAIBHOW YCIyTH, €CIIH OCHOBA-
HUS IPUOCTAHOBIICHUS HE TIPEyCMOTPEHBI (heepaIbHBIMU 3aKOHAMU U MPUHSATHIMU B
COOTBETCTBHM C HUMU MHBIMH HOPMAaTUBHBIMH MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit depe-
pauuu, 3aKOHaMH, UHBIMH HOPMATHMBHBIMU MPAaBOBBIMH aKTaMU AJNTANCKOTo Kpas u
MYHUIMTAIbHBIMU [TPABOBBIMU aKTAMHU.

10)TpeboBaHue y 3asBUTEINA NPU NPEIOCTABICHUUM MYHUIUIAIBHON yCIIyTH
JOKYMEHTOB WJIM MUH(QOpMallMU, OTCYTCTBHE U (WUJIM) HEJAOCTOBEPHOCTb KOTOPBIX HE
YKa3bIBAJIMCH MPHU MEPBOHAYAILHOM OTKa3€ B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX IS
IPEIOCTaBIECHUS] MYHULUIAIBHON YCIYyTH, JINOO B MPEAOCTaBICHUH MYHHUIIMIIAIbHON
YCIIyTH, 3@ UCKJIIOUYEHUEM CIIy4aeB;
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a) U3MeHeHue TpeOOBaHNN HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, KACAIOIIUXCS MPEA0-
CTaBJICHUS MYHWIIMIAIBHON YCIYTH, MOCJIE TIePBOHAYATBHON MOJauy 3asBICHHUS MY -
HULIUITIAJIBHOWN YCIIYTH;

0) HaJIMYMe OMIMOOK B 3asIBJICHUM O MPEAOCTABIECHUN MYHUIUNAIBHON yCIyTH U
JOKYMEHTaX, MOJaHHBIX 3asBUTEJIEM TOCIIE MEPBOHAYAIILHOTO OTKa3a B MIPHEME JIOKY -
MEHTOB, HEOOXOJUMBIX JJIsl IPEJOCTABIECHUSI MYHULUIIATBHON yCIyTH, JIN0OO B MPEIO-
CTaBJICHUHM MYHULMIAIBHONW YCIYTM M HE BKIIOYEHHBIX B IPEACTABICHHBIA paHee
KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

B) HCTEUEHHE CpPOKa JIEHCTBUS JOKYMEHTOB WM M3MEHEHHE HH(OpMaluu mocie
NEPBOHAYAILHOIO 0TKa3a B MpUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsl MPEAOCTaBICHHUS
MYHUILIUNATBHON yCIyTH, TMO0 B MPEIOCTABICHUU MYHUIMNAIBHOMN YCIyTH;

I') BBIABJICHUE JIOKYMEHTAJIBHO MOATBEPXkKIAEHHOTro (hakTa (MPU3HAKOB) OIMIMOOYHOTO
WM TIPOTUBOMPABHOTO JeHCTBUS (0€371eHCTBHS) JOMKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, Mmpejo-
CTaBJISIONIET0 MYHUIIMTAIBHYIO YCIYTY, MyHUIIUMIIAIBHOTO CIY>Kallero, Mpu rnepBoHa-
YaJIbHOM OTKa3€ B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JIJIsl IPEIOCTABICHUS MYHUIIH -
NaJIbHOM YCIYTH, MO0 B MPEIOCTaBICHUN MYHHUIIUTIAIBHON YCIIYTH, O YeM B TUChMEH -
HOM BHUJIE 32 NOANUCHIO PYKOBOJUTENSL OpraHa, Mpea0CTaBIISIIONIEr0 MyHUIIMIAIbHYIO
yCIIyTy, TPU TEPBOHAYAILHOM OTKa3e B MpPHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIs
NPEAOCTABICHUS MYHULIUTIAIIBHOW YCIYTH, YBEJOMIISIETCS 3asIBUTEIb, & TAKKE MPHUHO-
CATCSI U3BUHEHUS 3a JI0CTABJICHHBIE HEY100CTBA.»

5.3. O6mue TpeboBaHuUs K MOPAJIKY MMOJIaYU U PACCMOTPEHUS KaJIOOBbI.

5.3.1. XKanoba nmomaercs 3asBUTENIEM B MUCbMEHHON opMe Ha OyMa)KHOM HO-
cuTelne, B 3JEKTPOHHOU (opMe B OPraH MECTHOTO caMOyTpaBiieHusi, MHOrodyHKIIHO-
HAJIBHBIA LIEHTP JMOO0 B COOTBETCTBYIOIIMN OpraH TroCyJapCTBEHHOM BiIacTH MyO-
JMYHO-TIPABOBOTO 00pa30BaHUs, SBISIIONTUICS yupeauTeseM MHoropyHKIMOHAIBHO-
ro IEeHTpa (zajnee — yapeauTesb MHOroQyHKITMOHAIBHOTO [IEHTPA).

XKanoba Ha nerictBust (0e31€MCTBUE) U PEIICHUS PYKOBOJAUTEIS OPraHa MECTHO-
ro CaMOYITPaBJICHUS HAIIPABIISIETCA IJIaBE CEJIbCOBETA.

KanoObl Ha pemenus u AeiicTBus (Oe3nericTBre) paboTHMKa MHOrOQyHKINO-
HAJIBHOTO LIEHTPAa MOJAOTCS PYKOBOJIUTENO 3TOr0 MHOropyHKIMOHAIBHOIO LIEHTPA.
XKanoObl Ha pemieHust U AeicTBus (O6e3nericTBrue) MHOrO(QpYHKIIMOHAILHOTO LIEHTpa
NOJAI0TCs yupeauTeato MHOTOPYHKIIMOHATILHOTO IIEHTPa WX JIOJDKHOCTHOMY JIMILY,
YIOJIHOMOYEHHOMY HOPMAaTHUBHBIM MPABOBLIM aKTOM AJITaCKOTO Kpasi.

5.3.2. ’Kano6a mosxeT ObITh HampapiieHa 1o 1noyTe, yepe3 MHOroyHKIMOHAb-
HBIN IIEHTP, OPUIIUATIbHBIA CAUT aAMUHUCTPALIMK CelbcoBeTa, EMuHBIN mopTan rocy-
JApCTBEHHBIX M MYHHUIIMMAIBHBIX YCIYT (PYyHKIUH) B WHOOPMAIMOHHO-TEICKOMMY-
HUKaIMOHHOU ceTu «MHTepHeT», mopTan (denepaibHONU roCynapcTBEHHON HH(OpMa-
IIMOHHOW CUCTEMBI, 00ECIIEYMBAIOIIEH TPOIIeCcC T0CyneOHOTO (BHECYeOHOT0) 00XkKa-
JIOBaHUS PEIICHUN W JEUCTBUI (0€31elCTBH), COBEPIICHHBIX MPU MPEIOCTABICHUN
rOCYJIapCTBEHHBIX M MYHHIIUIAIBHBIX YCIYT OpraHaMH, MPEAOCTABISIOIMIMMU TOCY-
JAPCTBEHHBIC U MYHUIIMTIATBHBIE YCIYTH, UX JTOJKHOCTHBIMU JIUIIAMH, TOCYIaPCTBEH-
HBIMU U MYHULUNAIBHBIMU CIYXaIlIUMU (Jlajee — «mopTan Aocyae0HOro o0xaaoBa-
HUS»), @ TAKXKE MOXKET OBITh IPUHSTA MIPU JTUYHOM MPUEME 3asIBUTEIIS.
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5.3.3. B 31eKTpOHHOM BHJI€ Kajl00a MOXKET OBITh MOJaHa 3asiBUTEIIEM MOCPET -
CTBOM:

a) opUIMATIBHOTO caliTa OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBJI€HUsI B MHPOPMALIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIMOHHOW ceTu «IHTEpHETY;

0) Enqunoro noprana rocyJapcTBEHHBIX U MyHUIIMIANBHBIX YCIYyT (HYyHKIMIA);

B) mopTaiia 1ocyaeoHoro odxkanoBanus (do.gosuslugi.ru).

5.4. Ilpuem >xanod B MUCbMEHHON (hOpME OCYLIECTBISIETCS OPraHOM MECTHOTO
caMOyIpaBJI€HUs, B MECTE€ NPEJOCTABICHUS MYHHIIMIAIBLHON yClayru (B MecTe, Tae
3asiBUTENb TOJABAJ 3asBJICHUE HA MOJYyYEHHE MYHULUIIAIBHOW YCIyrd, HapyLIEHUE
nopsiika KOTOopoi oOxamyeTcsi, TMO0 B MecCTe, I/Ie 3asBUTENIEM IOJy4YeH pe3yjbTar
yKa3aHHOW MyHULIMIIAJIbHON YCIyTH).

Bpems npuema xano0 coBmaiaer co BpEMEHEM MPEJOCTABICHHUS MYHHUIIMIAIIb-
HOM YCIIyTH.

5.5. B ciydyae nojnayu »*anoObl IpH JIMYHOM MpPUEME 3asBUTENb MPEACTABISET
JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIIOIINI €ro JIMYHOCTh B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickon @enepannm.

5.6. B cnyuae ecnu xanoba mojaercsa yepe3 MpeACcTaBUTENs 3asBUTEINS, TaKxKe
NPEACTABISACTCS TOKYMEHT, HOATBEPKAAIONIMN TOJHOMOYHS HA OCYLIECTBIICHHUE JI€H-
CTBHUI OT UMEHHM 3asiBUTENA. B KauecTBe JOKYMEHTA, MOATBEPKIAIOIIETO MTOTHOMOYUS
Ha OCYILECTBJIICHHUE JEHCTBUI OT UMEHHU 3asBUTENS, MOXKET OBITh ITPE/ICTaBJICHA:

JOBEPEHHOCTh, O(pOpPMIIEHHAs! B COOTBETCTBUM C JEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIb-
ctBoM Poccuiickoit @enepannu;

KOIUS PeUICHHs] O Ha3HAYeHUU WM 00 n30paHuM JTuO0 mpHKa3a O Ha3HAYCHHUH
(¢u3nYecKoro JMua Ha JOJKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPHIM Takoe (PU3UUYECKOe
JUI0 00J1aJaeT IPABOM JIEMCTBOBATh OT UMEHU 3asBUTEIA 0€3 TOBEPEHHOCTH.

5.7. Ilpu nogaye >kamo0bl B 3JIEKTPOHHOM BUJE JOKYMEHT, YKa3aHHBIA B ITyHKTE
5.6 AJMUHUCTPATUBHOTO pErjaMEHTa, MOXET OBbITh MNpEACTaBieH B (popMme 3Jek-
TPOHHOT'O JIOKYMEHTA, MOANMMCAHHOIO 3JIEKTPOHHOU MOJIMUCHI0, BUJ KOTOPOH IMpeay-
CMOTpEH 3aKoHOJaTenbcTBOM Poccuiickoit deaepannu, Ipu 3TOM JTOKYMEHT, YJI0CTO-
BEPSIOLINN TUYHOCTD 3asIBUTEINS], HE TpeOyeTCs.

5.8. IIpu noxaue xano0bl uepe3 MHOropyHKIIMOHAIBHBIN IIEHTP €€ Mepeaaya B
OpraH MECTHOI'0 caMoOyIlpaBiieHHsl oOecrieunBaeTcss MHOTOQYHKIIMOHAIBHBIM IIE€H-
TPOM B CPOK HE TO3HEE CIIEYIONIEr0 pabovero JHs cO AHS MOCTYIUICHHS 5Kal00bl.

5.9. Cpok paccMOTpeHus Kajao0bl UCUUCIISIETCS CO JIHS PErUcTpaluy *aaoObl B
YnpasieHuu.

5.10. XKano6a qoimKkHa coaepKaTh:

1) HauMeHOBaHHUe opraHa, MPeIOCTaBISIONEr0 MYHULIUITAIBHYIO YCIYTY, TOJIK-
HOCTHOTI'O JIMIIa OPTaHa, MPeJOCTABIISIIONIETO MYHUIIUIIAIBHYIO YCIYTy, MYHUIIUIIAb-
HOTO ciy’Kaiero, MHOropyHKIIMOHAIBHOTO EHTPa, €ro PyKOBOJIUTENS U (WIK) pa-
OOTHUKa, peleHus U AeUcTBUs (0e31eCTBUE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS;

2) pamunmro, uMs, oT4eCTBO (IIPH HAIWYWH), CBEACHUS O MECTE JKUTEIhCTBA
3asIBUTENS - PU3MUECKOTO JINIA TUO00 HAMMEHOBAHUE, CBEICHHUSI O MECTE HaXOXKICHUS
3asIBUTEIISI - IOPUJIMYECKOT0 JIUIA, a TaK)Ke HOMEp (HOMEpa) KOHTAKTHOrO TeiedoHa,



26

azpec (aapeca) 3JIEKTPOHHOM MOYTHI (MTPU HATUYMHM) U MOYTOBBIN apec, MO0 KOTOPhIM
JIOJIKEH OBITh HAIIPaBJI€H OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBeneHus 00 00KayeMbIX pEelIeHUsIX W JAeHCcTBUsIX (Oe3/elicTBUU) OpraHa,
NPEAOCTABISIONIET0 MYHHLIMNAIBHYIO YCIyTY, IOJXKHOCTHOTO JUIA OpraHa, Ipeno-
CTaBJISIOLIETO0 MyHUIIMIAIBHYIO YCIYTY, JTMOO MYHUIIMIIAJILHOTO CllyXkaliero, MHoro-
(GYHKIHMOHAIBHOTO 1IEHTpa, padoTHUKa MHOTO(YHKIIMOHATEHOTO LIEHTPA;

4) n1oBOJIbI, HA OCHOBAaHUHU KOTOPBIX 3asIBUTEIIb HE COTJIACEH C PELICHUEM U JEH -
cTBUEeM (0e3/1elicTBHEM) OpraHa, MPEJOCTABIISIIONIETO MyHUITUTIATIBHYIO YCIIYTY, TOJK-
HOCTHOT'O JIMIIA OpraHa, MPeI0CTaBISIONIETO MyHUITUTIATBHYIO YCIYTY, JIMOO MYyHUITHU -
NaJIbHOTO CITy’Xamero, MHOTO(YHKIIMOHAILHOTO IIEHTpa, paboTHUKAa MHOTO(DYHKITH-
OHAJILHOTO IIEHTpa. 3asBHUTEIEM MOTYT OBITh MPEJCTABJICHBI JOKYMEHTHI (MpU Ha-
JUYUH), TOITBEPKIAFOIINE JOBOIBI 3asIBUTEISA, TUOO X KOTIHH.

5.11. Opran MeCTHOTO caMOyNpPaBJIEHUs 00ECIIEUHBAET:

OCHAILIEHHE MECT ITpUeMa KaJoo;

MH()OPMUPOBAHKE 3aIBUTENICH O MOPSAAKE 00XKaJIOBAHMS PEIICHUA U JeHCTBUI
(Oe3neiicTBUS) OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHUS, UX JOJKHOCTHBIX JIUII JIMOO MyHHU-
UINATBHBIX CIY>KAIllMX MMOCPEICTBOM pa3MelleHus] nHPopMalMu Ha CTEHJaX opraHa
MECTHOTO CaMOYIIpaBJICHUs, Ha OPUIIMATBLHOM CaliTe opraHa MECTHOI'O CaMOYIIpaBJie-
HUsl, Ha EMMHOM mopTase rocy1apCTBEHHBIX U MyHUIIUIIATBHBIX yCIyT ((yHKIH);

KOHCYJIbTUPOBAHUE 3asBUTENICH O TOPAJIKE 00KaTOBaHUs PEIICHUN U JIEHCTBUN
(Oe3meiicTBHs) OPraHOB, MPEAOCTABIAIONINX MYHUIIUTIAIBHYIO YCIYTY, UX JTOJDKHOCT-
HBIX JIUI] TUOO0 MYHHMIIUTIAIBHBIX CITYXKAIUX, B TOM YHUCJIE O TeaedoHy, JIeKTPOHHON
1o4Te, MPU JJUYHOM MIPUEME;

3aKJIFOYEHHUE COTJIAIICHUN O B3aMMOJCHCTBUU B YaCTU OCYyLIECTBIEHUSI MHOro-
(YHKUHMOHANBHOTO WEHTpa NpHeMa Xano0 W BbIJIAYU 3asBUTEISM pE3yJIbTaTOB
paccMOTpeHuUsl Kaoo.

5.12. Opran MecTHOTO caMOyIpaBJieHUsI 3aKitodyaeT ¢ MHOTO(yHKIIMOHATBLHBIM
LEHTPOM COIVIAIIEHUE O B3aUMOJECHCTBUH, B TOM YMCJIE B YaCTH OCYIIECTBIICHUS
MHoOro(yHKIIMOHATBHBIM LIEHTPOM IpUEMa Kaliod U BBIJIAYM 3asBUTEIISIM pe3yJibTa-
TOB PACCMOTPEHUS KaJ00.

5.13. ’Kanoba, moctynuBmias B OpraH MECTHOT'O camMoyIpaBieHusi, MHOropyHK-
[MUOHAJIBHBIA TEHTP, Yy4peauTento MHOrodyHKIHOHATBHOTO IIEHTPA MOJICHKUT
PAaCCMOTPEHUIO B TEUCHME MATHAALATA PaboOYMX JHEH CO JHS ee perucTpaiuu, a B
city4yae 00XaJOBaHMs O0TKa3a aJIMUHUCTPAIIUU CEIHCOBETA, TIOJDKHOCTHOTO JIMIIA aIMH-
HUCTpAINH CETLCOBETA B MIPHEME JIOKYMEHTOB Yy 3asiBUTENS JIUOO B UCTIPABICHUU JIO-
MYIIEHHBIX OMEYaTOK U OMIMOOK WM B ciiyyae 00aJIOBaHUSI HAPYIICHUS YCTAaHOBJICH-
HOI'O CpPOKa TaKWX UCHPABJICHUI — B TEUEHHE MATH padO4MX JHEH CO AHS €€ perucrpa-
1107058

5.14. Tlo pe3ynbTrataM pacCMOTPEHHs *KajnoObl I1aBa CEIbCOBETAa MPUHUMAET
OJIHO W3 CJIEAYIOIIMNX PEUICHUN:

1) ynosierBopsieT xano0y, B TOM 4uciie B popMe OTMEHbI IPUHATOTO PELICHUS,
UCIIPABJICHUS JOMYIICHHBIX aJIMUHUCTPALMEH CeThbCOBETA ONEYATOK U OMIMOOK B BBI-
JAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEAOCTABICHUS MYHUUUIAIBHOW YCIYrd JTOKYMEHTaX, BO3-
BpaTa 3asgBUTENIO JCHEKHBIX CPEACTB, B3UMAaHUE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOpMa-
TUBHBIMH ITPAaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit denepanuy, HOpMaTUBHBIMUA ITPABOBBIMU
akTamMu AJTalCKOro Kpas, MyHUIIUIAIbHBIMU TPABOBBIMHU AKTAMH;
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2) OTKa3bIBAET B YJOBJIETBOPEHUH KAIOOBI.

5.15. OTBer 1o pe3yapTaTaM pPacCMOTPEHUS KaJIOObl HAIIPABISETCS 3aBUTEIIO
HE MO37HEE JHSI, CIEAYIOIIEro 3a THEM MPUHATHS pelieHus, B TuchbMeHHON Gopme. B
cilyyae ecid >kajo0a Oblla HampaBieHa CIOCOOOM, yKa3aHHBIM B TOJITYHKTE «B»
nyHkTa 5.3.3 AAMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa, OTBET 3asBUTEIO0 HAMPABIAETCS IMO-
CPEICTBOM CHUCTEMBI JOCYA€0HOT0 00KaI0BAHHUS.

5.16. I1o xenaHuto 3asBUTENSL OTBET MO pe3yJibTaTaM PACCMOTPEHHUSI Kal0Obl MOXKET
OBITH MIPEACTABIICH HE MO3IHEE [THS, CICAYIOMIETO 3a JHEM IPUHSITHS pemieHus, B Gop-
M€ 3JIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTA, MOJMKUCAHHOTO 3JEKTPOHHOMN MOAIMUCHIO YITOJIHOMOYEH-
HOTO Ha PACCMOTPEHUE Kajo0bl TOKHOCTHOTO JIMIla OpraHa MECTHOTO CaMOyIpaBJie-
HUSl, BUJ KOTOPOM YCTAHOBJIEH 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickon deneparuu

5.16.1. B ciiyyae npu3HaHus kano0bl MOAJIEkKAIICH yIOBICTBOPEHHUIO B OTBETE 3asBH -
TEeJI0, YKa3aHHOM B yacTu S5.10 HacTosmel craThu, JaeTcsa HHGOPMAIIU O TCHCTBUSIX,
OCYIIECTBIISIEMBIX OPTraHOM, MPEAOCTABIISIONIMM MYHHIUMIIAIBHYIO YCIYTy, B IEIAX
HE3aMEJUIUTEILHOTO YCTPAHEHHS BBISABICHHBIX HApYIICHWN MpU OKa3aHUM MYHUIIH-
NaJbHOM YCIIYTH, a TaKK€ MPUHOCSATCS M3BUHEHUS 3a JOCTAaBJICHHBIE HEYyA0OCTBa U
yKa3bIBaeTcsl MHPOpMAIUs O JAIbHEHIIUX JEUCTBUSX, KOTOPhIE HEOOXOIUMO COBEp-
IIUTh 3aSBUTEIIIO B LEJSAX MOJTYUYEHUS] MyHUIUTIATbHON YCITYTH.

5.16.2. B cnyuyae mpu3HaHMs KajloObl, HE TOJJIEKAIIECH YIOBIETBOPEHUIO B OTBETE
3asBUTEIIIO0, YKa3aHHOM B yactu 5.10 HacTosiel crtaTbu, al0TCS apryMEHTHPOBAHHbBIC
Pa3bACHEHMs O PUYMHAX MIPUHATOTO PEIIeHUs, a TakKe HHPOpMAIHs O TMOPsAKe 00-
KAJOBAHUS MPUHSITOTO PEIICHUS.»

5.17. HcuepnpiBaromuil epeyeHb OCHOBAaHUN HE JaBaTh OTBET 3asBUTENIO, HE
HaMpaBIsATh OTBET IO CYIIECTBY:

OTCYTCTBHE (paMHIIIMU WJIM TIOYTOBOTO apeca 3asBUTENS (32 UCKITIOYCHUEM CITy -
yasi, KOrja >kajioba HampaplsieTCs Ha aApec AJIEKTPOHHOM MOYTHI WM MOCPEICTBOM
nopTajia 1ocye0HOro 00KaaoBaHus);

coJiep KaHue B KaJI00€ HEIICH3YPHBIX JINOO0 OCKOPOUTEIIbHBIX BBIPAKEHUHN, YTPO-
3Bl KU3HH, 3/IOPOBBI0 U UMYLIECTBY JIOJKHOCTHOTO JIMIIA, a TAK)KE UJICHOB €r0 CEMbH.
B ykazanHOM citydae 3asBUTEII0, HAPABUBLIEMY Kajo0y, cooOLIaeTcst 0 HEIOMyCTH -
MOCTH 37I0yNOTPEOICHUS TIPABOM;

TEKCT MUCHbMEHHOM kajo0bl HE TOJAAETCA MPOUYTeHUI0. B ykazaHHOM ciydae B
TEUYCHUE CEMHU JTHEH CO JHS PETUCTPALUHU KAIOObI 3asIBUTEIIO COOOIIAETCS O HEBO3-
MO>KHOCTH PaCCMOTPETH Kajlo0y MO CYIIECTBY, €CIH ero (aMuiIus U MOYTOBBIN aapec
MOJIIA0TCS IPOYTEHUIO;

B TIMCHbMEHHOM JKano00e 3asiBUTEIsI COJEPKUTCS BOIIPOC, HA KOTOPBIA eMy HEOJI-
HOKpATHO /1aBaJIUCh MUCHMEHHBIC OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSI3U C paHee HampasJsie-
MBIMH KaJI00aMu, U MPU 3TOM 3asIBUTEJIEM HE MPUBOASATCS HOBBIE JOBOJIBI WIH 00CTO-
ATEeNbCTBA. B yKa3zaHHOM cilyyae OpraH MECTHOIO CaMOYIIPaBJIEHUSI BIPABE MPHUHSTH
peiieHrne 0 0€30CHOBATENBHOCTH OYEPEIHON KaloObl U MPEKpAIICeHUH MEPENUCKU C
3asBUTENIEM [0 JIaHHOMY BOINPOCY MpPU YCJIOBHMM, YTO yKa3aHHas *kajloba U paHee
HanpaBJIsieMble *Kal00bl HAPABISUIMCH B OPraH MECTHOT'O CaMOYIIPABJICHUS UIIH OJHO-
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My U TOMY K€ JODKHOCTHOMY Jinily. O TaHHOM pEelIeHHH YBEIOMIISICTCS 3asBUTEIb,
HaIpaBUBLIUH KaJI00Y;

OTBET MO CYILECTBY MOCTABJIEHHOTO B %kajno0e BOIpoca HE MOXKET ObITh AaH 0e3
pasriamieHusi CBeCHUH, COCTABISMIONUX TOCYIaPCTBEHHYIO WM UHYIO OXpaHSIEMYIO
(denepanbHBIM 3aKOHOM TaifHy. B ykazaHHOM ciydae 3asiBUTEII0, HAMPABUBIIEMY Ka-
100y, coo01aeTcs 0 HEBO3MOKHOCTH J1aTh OTBET I10 CYIIECTBY ITOCTABICHHOTO B HEH
BOIIPOCA B CBSI3U C HEJOMYCTUMOCTBIO pa3rilallieHus TaHHBIX CBEICHUN;

TEKCT MUCbMEHHOTO 00pallleHUsl HE TI03BOJISIET ONPEICIIUTh CYTh MPEIIOKEHUS,
3asBJICHUS WM KanoObl. O JaHHOM PELleHUH 3asBUTENb, HAPABUBIIUHN Kajlo0y, yBe-
JOMJISIETCS] B TEUEHUE CEMHU JHEH CO JTHS perucTpalnu oOpalieHusl.

5.18. Ilpu y10BIETBOPEHUHU KaAJIOOBI OPraH MECTHOI'O CaMOYIIpaBJICHUsI TPUHUMA-
€T UCYEPIIBIBAIOIINE MEPHI IT0 YCTPAHEHUIO BBISIBJIEHHBIX HApYIICHUH, B TOM YHCJIE IO
BbIIaye 3asBUTENIO pe3yJibTaTa MyHULIMIIATBHON yCIIyTH, HE TT03AHEe 5 pabounx AHen
CO JHS MPUHATHS PELICHMS], €CJIM MHOE HE YCTAaHOBJIEHO 3aKOHOAATENIbCTBOM Poccuii-
ckoit denepannu.

5.19. B cimy4ae yCcTaHOBIJIEHHS B XOJ€E WIH IO PE3yJIbTaTaAM PACCMOTPEHHUS KaJlO-
Obl NPU3HAKOB COCTaBa AJMUHUCTPATUBHOIO MPAaBOHAPYIIEHHUS WM IPECTYIUICHUS
JOJHKHOCTHOE JIMIO, paOOTHUK, HAJCJIEHHbIE TOJHOMOYMSIMHU IO PACCMOTPEHUIO Ka-
7100, HE3aMEeTUTENIBHO HAIIPaBISIOT UMEIOIIHUECS MaTepUasibl B OpraHbl IPOKYpaTyphl.

[Ipunoxenue 1
K AJIMUHHCTPAaTUBHOMY PEIJIAMEHTY IPENOCTABIEHUS MyHULIUMIIATBHOW YCIYyTH
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Jada IINCbMCHHBIX pa3LHCHeHHﬁ HaJIOromjiaTeJbIIMKaM I10 BOIIPOCaM ITPHUMECHEC-
HU MYHHUIUIIAJIIBHBIX HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX AKTOB O MCCTHBIX HAJIOTrax U C60an

Nudopmarus
00 aIMUHUCTpAIINU 3aKOBPSIIIMHCKOTO CEIbCOBETA, MPEA0CTABIISIONIEM
MYHHUITUTIATHHYIO YCIYTY

HammeHnoBanue oprana mMecTHO-
ro CamMOyIlpaBJICHUs, IPEAOCTaB-

AIMHUHUCTpanus 3aKOBPSALIMHCKOTO CEIIbCO-
Bera KpyTuxmHckoro paiioHa AnTaickoro

JISTFOIIETO MYHHUIUIIAIBHYIO | Kpas
yeayry

PykoBosuTeNb opraHa MECTHOTO | rjiaBa 3aKOBPSIIIMHCKOTO CEILCOBETA
caMoyIpaBjieHus, npeaoctas- | TroMeHleBa Haranbs AllekceeBHA
JIAIOIIETO MYHUIIHTAJIbHYO

YCIIYTY

MecTo HaX0XICHUS U TIOYTOBBIN
aapec

658743, Antalickuii  kpail, KpyruxuHcknii
paiioH, ceno 3akoBpsAmMHO, yiuna Cagosas,
47

I'padux padoTel (mprema 3asBU-
Tenein)

[TonenenpHUK-MIATHULIA
¢ 9-00 no 17-00
ob6enennsli mepepbiB ¢ 13-0010 14-00

Tenedon, ampec dIEKTPOHHOMN
TIOYTBI

8 385 89 23-3-20
Adm-zak@yandex.ru

Anpec odunmambHOTO caiiTa op-
raHa MECTHOTO CaMOYIIpaBiie-
HUS, TPEAOCTABIISIONIETO MYHH-
UIMAJBHYI0 yclyry (B ciydae
OTCYTCTBUS — aJipec OpUIINAITb-
HOTO CcaiTa MYHHIUIAIBEHOTO
00pa3oBaHusl)

https://zakovryashino.krutiha.ru/snd/
resheniya

Enunplii mopTan rocyAapCTBEHHBIX W MYHHUIIMNAIBHBIX yCiIyr (GyHKIWA) —

www.22.gosuslugi.ru/pgu/;



http://www.22.gosuslugi.ru/pgu/

HXI/IJIO)KGHI/IG 2
K

JIMHUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY MPEAOCTaBICHNS MYHULMITAJBbHON YCIYTH
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Jada IIHMCbMCHHBIX paS’bﬂCHeHI/Iﬁ HaJIOIOILIATCIIbIIIMKAM II0 BOIIpOCaM IIPHMCHCHUA

MYHHUIUITIAIBHBIX HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB O MCCTHBIX HAJIOTaX U C60an».

Csencuus 00 MOI]

Mecto HaXO0XICHHUA H
ITOYTOBBIM aJpccC

656064, r.bapnayn, [1aBnoBckuii TpakTt, S8r

I'padux paboTs

IH., BT., cp., uT. ¢ 8.00-20.00
ut. ¢ 8.00-17.00
¢6. 9.00-14.00

Enusbiii neHTp TEMNE-
(¢oHHOrO O0O0CITYyX)HBa-
HUS

8-800-775-00-25

Tenedon neHTpa temne-
dboHHOTO O00CITYXKHUBa-
HUS

+7 (3852) 200-550

NnaTepuer —  caur
MO®I]

www.mfc22.ru

Anpec  BIEKTPOHHOU
MOYTHI

mfc@mfc22.ru
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[Ipunoxenue 3

K aIMUHUCTPATUBHOMY PErJIaMEHTy MNPEIOCTaBICHUS MYHUIIMIAIBHON yCIyTH
Jaya MHUCbMEHHBIX PAa3bsICHEHUWH HAJOTOIUIaTEIbIIMKaM IO BOMpPOCaM MPUMEHEHUs
MYHHUIMIATbHBIX HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HAJIOTAX U COOpax».

PykoBonuTento opraHa MECTHOTO CaMOYIIPaB-
JeHUS

oT

(MoJTHOE HAaMMEHOBAHUE HOPUIUYECKOrO JIUIIA
U dhaMIIns, UMs, 0OT4eCTBO (TTOCIEAHEE - MPHU
HaJIMYUM) TIPEJICTABUTEIIS IOPUIAYECKOIO JIU-
11a (B CiIydae €CJIi HHTEPEChl 3asSBUTEIIS TIPe/-
CTaBJISIET YMOJHOMOYEHHBIA MPEIACTABUTENb),
dbaMuHsi, ©UMsI, OTYECTBO (ITOCIeIHEe IPH Ha-
JUYUHU) 3asBUTEINS - (DU3UYECKOro JUla HWIH
€ro MpeJCTaBUTEINS (B CIIy4ae €CIIM UHTEPECHI
3asBUTEJISI  MPEJICTABISIET MPEICTABUTEND),
PEKBU3UTHI JOKYMEHTA, IOJTBEPKIAIOIIETO
MOJITHOMOYHS MPEICTaBUTENS
ITOYTOBBIN AJIPEC:
IOpUANYECKUH aJipec:
(s 3aABUTENS — IOPUIUYECKOTO JIH -

1a)
Tenedon/ agpec MEKTPOHHOM MOUYTHI

3anpoc
[Ipomry mpeaocTaBuTh pa3bsICHEHUS HAJOTOILIATENBITUKAM IO BOIPOCAM IPH-

MEHEHHSI MyHUILIMIATbHBIX HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HaJlorax v c6o-
pax».

(HanMeHOBaHUE O0BEKTA, AJPECHBIE OPUEHTHUPHI)
Brimucky u3 Peectpa npegocraButh

(MOYTOBBIM OTHpPABJIICHHEM, BblIadya MPHU
JUYHOM OOpaIlleHUU, HANPaBUTh TMOCPEI-
ctBoM EnuHOro moprana rocygapcTBEH-
HBIX U MYHUIIUNIATBHON yCIyT ((DyHKITHI)
(Hy>KHO€ yKa3aTh))

[ToaTBepxato cBoe coriiacue Ha 00pabOTKy MEPCOHANBHBIX JAHHBIX B COOTBET-
cTBUU ¢ TpeboBanusiMu PepepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Nel52-®d3 «O mepco-
HAJIBHBIX JaHHBIX).
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[lepcoHanbHble  JaHHBIE TMEpelaAlOTCs C  corjlacueM ux  o0paboTku
C MCIIOJB30BaHUEM CPEJICTB aBTOMATHU3allUM WK 0€3 MCIOJIb30BaHUS TAKUX CPEICTB,
eciau o0paboTKa NEePCOHANBHBIX JAaHHBIX 0€3 UCMOJb30BAaHUS TAKUX CPEJICTB COOTBET-
CTBYET XapakTepy JIeUCTBUM (orepalinii), COBEpIIaeMbIX ¢ IEPCOHAIBHBIMHU JAHHBIMU.
Cornacue Ha 00paOOTKY MEepCOHATIBHBIX JTJAHHBIX JEHCTBYET HEOTPAaHUUECHHOE BPEMSI.

(TOIMHCH)
« » 20
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[Ipunoxenue 4

K aIMUHUCTPATHUBHOMY PCIIIAMCHTY IIPCAOCTABIICHUA MYHI/IHHHaJIBHOﬁ yCIyru
Jadya IMMCBbMCHHBIX pa3BHCHeHHfI HaJIOromiaTejbIiuKaM 110 BOIIpOCaM IMPHUMCHCHUS
MYHHUIUIIAIBHBIX HOPMATUBHBIX ITPABOBBIX dKTOB O MCCTHBIX HAJIOrax " C60an».

biiok-cxema nocie10BaTeIbHOCTH aIMUHUCTPATUBHBIX ITPOLIEAYP
IIPU IPEAOCTABICHUU MYHULIUIAIBHON YCITyTH
Jlaya MUCBbMEHHBIX PAa3bsACHECHUN HAJIOIOILIATEbIIUKAM 10 BOIIPOCAaM IIPU-
MEHEHMsI MyHULIMIIAIbHBIX HOPMATHUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HAJIOrax U c00-

AX N

Ilonaua 3asBneHUs npu
JIMYHOM OOpaIlleHUU

3anonHeHue 3asBICHUS Yepes
PITY

ITonaua 3asBnenus yepes
MoI]

A 4

Perucrtpanus 3asBieHus
PeFI/ICTpaHIH 3asBJICHUS

HpOBepKa Nnakera J10KYMEHTOB Ha KOMIIJICKTHOCTb

OtcyTCTBYIOT
HeoOXoaAuMbIe U
o0si3aTenbHbIE
JIOKYMEHTBI OT
3asIBUTEIIS

VBenomienue 3asiBUTEIs 00
OTKa3€ B IPEIOCTABICHUI
YCITyTH 110 TIPUYHHE
HEKOMILICKTa

3anpainBaeMplic JaHHBIC

3anp0c HEIOCTAMINX JAHHBIX ITO KaHaJIaM

MECXKBEITOMCTBCHHOI'O B3aHMOHeﬁCTBHH

Pesymnprar

POBEPKHU
A

TIpoBepka TaHHEIX Ha HAJIMYHE OCHOBAHUIT JUIS OTKa3a B
MpeJOCTaBICHUH YCIIyTU

!

IIpoBepka
npoiieHa

HET na

A 4

A

DopMHupoBaHHE yBEIOMIICHUS 00 OTKa3e B
IpeJOoCTaBICHUH MyHUIUNAIBHON yCIIyTH

DOopMHUPOBAHUE YBEJOMIICHHS O BBIIA4€ BBITHCKU U3
Peectpa 00beKTOB MyH. COOCTBEHHOCTH

A

BusupoBanue yBeIoMICHHs 06 OTKa3e B
HPEAOCTABICHUN MyHHIMITAIBHOM yCIIyTH

BI/ISHPOBaHI/Ie YBEIOMIJICHHUS O BbIJA4Y€ BBIIIUCKU U3
peecTpa 00bEKTOB MyH. COOCTBEHHOCTH

!

A

IpenocrapneHne 3asiBUTEITIO YBEJOMIICHUS 00
OTKa3e B IPeI0CTaBICHHU
MYHHIUIAIEHON yCITyTH

[penocrapieHue 3aBUTENIO YBEJIOMIICHHS Bblade
KOTUH apXHBHBIX JJOKyMEHTOB
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[Ipunoxenue 5

K AZIMUHUCTPAaTUBHOMY PErJIaMEHTY IMPEAOCTABICHUS MYHULIUTIATBHON yCIIyTH
Jlaya NMHUCHbMEHHBIX Pa3bsCHEHWM HAIOTOIIATENbIIMKAM 1O BOIPOCaM MPUMEHEHUS
MYHUIIUTATBHBIX HOPMATHUBHBIX MTPABOBBIX aKTOB O MECTHBIX HAJIOTaX U COOpax».

KoHTakTHBIC JaHHBIE [J1S TIOJIAYH 5KaJl00 B CBSI3M C MPEAOCTABICHUEM
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH

AJIMUHUCTpAIUs 3akoBps- | Anpec: 658743,Anraiickuii  kpau, Kpytu-
HIMHCKOTO cenbcoBeTa KpyTu- | XMHCKHI paliOH, CeJI0 3aKOBPSLIMHO, YJIUIA
XUHCKOro panona Aunraiickoro | Camosas, 47

Kpast PykoBogutenb: riaBa 3aKOBPSAIIMHCKOTO
CEJIbCOBETA

TromenueBa Hatanes AnexkceeBHa
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	2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах».
	1) Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах»
	2) выдача уведомления об отказе в дачи письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах»
	2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
	2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
	2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
	Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.15. Срок регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги.
	Заявление, поступившее в администрацию Заковряшинского сельсовета, подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с момента поступления.
	При обращении заявителя (представителя) за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ либо через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) указанное заявление регистрируется в течение дня с момента его поступления в орган местного самоуправления.
	2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.16.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:
	1) комфортное расположение заявителя и должностного лица администрации Заковряшинского сельсовета;
	2) возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;
	3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
	4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.16.2. Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями:
	Органом местного самоуправления обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она предоставляется:
	возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при необходимости – с помощью работников объекта;
	возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
	оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами муниципальной услуги наравне с другими лицами;
	надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 368н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».
	2.16.3. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов, наименования структурного подразделения администрации Заковряшинского сельсовета, ответственного за его исполнение, и т.п. осуществляет специалист администрации Заковряшинского сельсовета.
	Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги:
	Показатели качества и доступности муниципальной услуги
	2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.18.1. Администрация Заковряшинского сельсовета обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте Заковряшинского сельсовета, интернет-сайте МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	2.18.2. Администрация Заковряшинского сельсовета обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте Заковряшинского сельсовета, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.
	При предоставлении услуг в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю обеспечивается:
	1)  Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги в соответствии с пунктом 2.3.1.1 Административного регламента.
	5) Получение сведений о ходе выполнения запроса.
	а) уведомление о записи на прием в орган (организацию) или многофункциональный центр, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
	б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
	в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.


	а) письменные разъяснения налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах форме электронного документа, подписанной уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
	б) выписку даче письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах на бумажном носителе в органе местного самоуправления или в МФЦ;
	в) выписку письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах на бумажном носителе, направленную почтой на указанный в заявлении адрес либо на личном приеме.
	7) Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.
	В целях предоставления услуг орган местного самоуправления обеспечивает возможность для заявителя направить жалобу на решения, действия или бездействие должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с разделом V Административного регламента.
	2.18.3. администрация Заковряшинского сельсовета обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте Заковряшинского сельсовета, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.
	2.18.4. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. При обращении за получением муниципальной услуги допускается использование простой электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи.
	Определение случаев, при которых допускается использование соответственно простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. Правила использования усиленной квалифицированной подписи при обращении за получением муниципальной услуги установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».
	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

	Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю выписки письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сбора
	либо уведомления об отказе в выдаче выписки письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения муниципальных нормативных правовых актов о местных налогах и сборах
	4.4. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления Алтайского края и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
	5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации сельсовета, должностных лиц администрации сельсовета либо муниципальных служащих при предоставлении ими муниципальной услуги, а также право на получение сведений и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
	Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, работника Многофункционального центра при предоставлении ими муниципальной услуги в случаях, предусмотренных в пунктах 1, 3, 4, 6, 8 пункта 5.2 Административного регламента.
	5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами;
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами.
	10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев;
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
	5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем Многофункционального центра (далее – учредитель Многофункционального центра).
	Жалоба на действия (бездействие) и решения руководителя органа местного самоуправления направляется главе сельсовета.
	Жалобы на решения и действия (бездействие) работника Многофункционального центра подаются руководителю этого Многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) Многофункционального центра подаются учредителю Многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Алтайского края.
	5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт администрации сельсовета, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее – «портал досудебного обжалования»), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	5.3.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	а) официального сайта органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
	б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
	в) портала досудебного обжалования (do.gosuslugi.ru).
	5.10. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, Многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, Многофункционального центра, работника Многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.11. Орган местного самоуправления обеспечивает:
	оснащение мест приема жалоб;
	информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах органа местного самоуправления, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
	консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;
	заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления Многофункционального центра приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.
	5.12. Орган местного самоуправления заключает с Многофункциональным центром соглашение о взаимодействии, в том числе в части осуществления Многофункциональным центром приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.
	5.13. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления, Многофункциональный центр, учредителю Многофункционального центра подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельсовета, должностного лица администрации сельсовета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
	5.14. По результатам рассмотрения жалобы глава сельсовета принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией сельсовета опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 5.3.3 Административного регламента, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.
	5.17. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по существу:
	отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жалоба направляется на адрес электронной почты или посредством портала досудебного обжалования);
	содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
	текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по существу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
	в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом заявителем не приводятся новые доводы или обстоятельства. В указанном случае орган местного самоуправления вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;
	ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведений;
	текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в течение семи дней со дня регистрации обращения.
	5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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